
ยนิดต้ีอนรับ

ส่วนการเงนิและบัญชี
มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี





ค าขวญั 
“มีวนัิย ใฝ่บริการ สานนโยบาย คลายปัญหา 

พาสุขใจ ใสสะอาด”



พนัธกจิ
• บริการด้านการเงนิและข้อมูลทางบัญชีด้วยความถูกต้อง โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
• บริหารจัดการการเงนิให้มปีระสิทธิภาพและเกดิประโยชน์สูงสุด
• พฒันาการปฏิบัตใิห้สามารถเช่ือมโยงกบัทุกหน่วยงานด้วยระบบสารสนเทศ

วสัิยทัศน์
“ซ่ือสัตย์ โปร่งใส ตรวจสอบได้ ใส่ใจบริการ 

ก้าวทันเทคโนโลย”ี



การบริหารจัดการ
▪ แบบรวมบริการประสานภารกจิ

25/03/67 5

เพ่ือให้เกิดความคล่องตัว และการใช้ทรัพยากรทุกประเภทอย่างมีประสิทธิภาพ   
ประหยดั คุ้มค่า  และเกดิประสิทธิผลสูงสุด  จึงได้แบ่งหน่วยงานตามภารกจิ ดงันี้

• หน่วยงานการเรียนการสอน  :  ส านักวชิา                                                                           
• หน่วยงานสนับสนุนการเรียนการสอน :  ศูนย์  สถาบัน
• หน่วยงานสนับสนุนทัว่ไป : ส านักงานอธิการบดี
• หน่วยงานวสิาหกจิ : ฟาร์มมหาวทิยาลยั, เทคโนธานี, สุรสัมมนาคาร,
         โรงพยาบาลมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี
●          หน่วยงานกจิการเพ่ือสังคม : โรงเรียนสุรววิัฒน์



โครงสร้างองค์กรและการบริหาร
ส่วนการเงินและบัญชี  เป็นหน่วยงานสังกดัส านักงานอธิการบดี
โดยเป็นหน่วยงานลกัษณะ “รวมศูนย์” สอดคล้องกบันโยบายและการบริหารงานของ
มหาวิทยาลัยในลักษณะ “รวมบริการ ประสานภารกิจ” ก ากับการบริหารงานโดย    
รองอธิการบดฝ่ีายการเงนิ ทรัพย์สิน และวสิาหกจิ และมีหัวหน้าส่วนท าหน้าที่หัวหน้า
หน่วยงานและควบคุมการด าเนินงานด้านต่าง ๆ ให้เป็นไปตามนโยบายและภารกิจ
ของมหาวทิยาลยั

แบ่งสายงานออกเป็น 5 งาน ประกอบด้วย
             1. งานการเงนินักศึกษา       
  2. งานการเงินทัว่ไป
             3. งานตรวจจ่าย               
  4. งานบัญชี
             5. งานสนับสนุน



หัวหน้าส่วนการเงนิและบญัชี

งานการเงนินักศึกษา งานการเงนิทั่วไป งานตรวจจ่าย งานบัญชี งานสนับสนุน

รับ-จ่ายเงินนักศึกษา

ตรวจสอบ
ทุนการศึกษา

ตรวจสอบตดิตาม
ลูกหนีน้ักศึกษา จ่ายเช็ค

ตรวจสอบติดตาม
ลูกหนีท้ัว่ไป

รับเงินทัว่ไป

ท าเช็ค

เงินยืมทดรองจ่าย

จัดซ้ือจัดจ้าง

ค่าตอบแทนอาจารย์พเิศษ/
ค่าใช้จ่ายโครงการวจิยั

เงินเดือน

เงนิส ารองจ่ายหน่วยงานอ่ืน

เงินส ารองจ่าย สกบ./
สวสัดิการ

บัญชีงบประมาณ

บัญชีรับนักศึกษา

บัญชีรับทัว่ไป

ทะเบียนทรัพย์สิน

บัญชีจ่าย

บัญชีกองทุน

 งานธุรการและสาร
บรรณ

งานการประชุม

งานต้นทุนต่อหน่วย

งานบริหารทัว่ไป

จ านวนบุคลากร 29 คน



งานการเงินนักศึกษา
▪ งานที่รับผดิชอบ

• รับช าระเงนิค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าหอพกั และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ

• รับช าระเงนิค่าสมัครเรียน ยืนยนัสิทธ์ิส าหรับการเข้าศึกษาต่อที่ มทส. 

•  เบิก-จ่ายเงนิให้กบันักศึกษา เกีย่วกบัทุนการศึกษา อาทิ ทุน กยศ. ทุนเงนิยืมเพ่ือการศึกษา มทส        

       ทุนยกเว้นของมหาวทิยาลยั ทุนเงนิยืมฉุกเฉิน รวมทั้งทุน จากหน่วยงานภายนอก 

       และการคืนค่าประกนัทั่วไป ให้กบันักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาหรือ  พ้นสภาพ/ลาออก

• จัดท ารายละเอยีดลูกหนีนั้กศึกษา และเจ้าหนีนั้กศึกษา

• แจ้งหนีแ้ละตดิตามหนีเ้งนิยืมเพ่ือการศึกษา มทส. และหนีอ่ื้น ๆ 

• ตรวจสอบค่าตอบแทนนักศึกษาจ้างงาน ค่าใช้จ่ายรายเดือนนักศึกษาทุนยกเว้นของมหาวทิยาลยั 
พร้อมจัดท ารายการเพ่ือโอนเงนิเข้าบัญชีเงนิฝากของนักศึกษา

(การช าระเงนิทุกประเภท ด าเนินการผ่านระบบการโอนผ่านบัญชีธนาคารของมหาวทิยาลยั)



งานการเงินทั่วไป
▪ งานที่รับผดิชอบ

•  รับช าระเงินทั่วไป (รับช าระเป็นเงนิโอนผ่านธนาคาร)

•  จัดท าเช็ค จ่ายเช็ค/โอนเงนิแก่ผู้รับบริการทั้งภายในและภายนอก มทส.

•  บริหารเงินคงเหลือทีย่งัไม่ถึงก าหนดช าระให้เกดิประโยชน์สูงสุด

•  จัดท าและวเิคราะห์งบกระแสเงนิสด

•  จัดท าบัญชีพสูิจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร 

•  แจ้งหนีแ้ละตดิตามหนีร้้านค้าและสถานประกอบการ

•  ค านวณดอกเบีย้ผดินัดช าระเงนิ ดอกเบีย้เงนิยืมโครงการต่าง ๆ

•  ค านวณดอกเบีย้ค้างรับ แบ่งผลประโยชน์ให้กบักองทุนต่าง ๆ



งานตรวจจ่าย
▪ งานที่รับผดิชอบ

• ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการเบกิจ่ายเงนิให้ถูกต้องตามระเบยีบ ประกาศ  ข้อบงัคบั และอ่ืน ๆ 
ทีเ่กีย่วข้อง

• หลกัฐานการเบกิจ่าย เงนิยืมทดรองจ่าย ค่าตอบแทนอาจารย์พเิศษและผู้สอนปฏิบตัิการ 
ค่าตอบแทนผู้ช่วยสอนผู้ช่วยวจิัย ค่าธรรมเนียมผลติดุษฎบีณัฑติ

• หลกัฐานการเบกิจ่าย การจัดซ้ือจัดจ้าง

• จัดท าทะเบยีนคุมและจ่ายคืนเงนิหลกัประกนัสัญญา

• ควบคุมและดูแลเงนิส ารองจ่ายส่วนกลาง การเบกิชดเชยเงนิส ารองจ่ายจากหน่วยงานของ
มหาวทิยาลยั

• ควบคุมและดูแลการเบกิจ่ายสวสัดกิารให้กบับุคลากร 

• ตรวจสอบรายการทีเ่กีย่วข้องกบัการจ่ายเงนิเดือน สรุปเสนอผู้บริหารอนุมตัิ



งานบัญชี
▪ งานที่รับผดิชอบ

• วางฎกีาและเบิกจ่ายเงินงวดงบประมาณ 

• ควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณให้ตรงตามทีไ่ด้รับจัดสรร

• ตรวจสอบวเิคราะห์การบันทึกรายการทางบัญชี

• จัดท ารายงานและข้อมูลส่งให้กรมบัญชีกลาง GFMIS

• จัดท ารายงานและวเิคราะห์งบการเงินตามเง่ือนเวลา เสนอคณะกรรมการการเงิน
และทรัพย์สิน สภามหาวทิยาลยั และจัดท ารายงานการเงินของมหาวิทยาลัย
ประจ าปีงบประมาณ เสนอส านักงานการตรวจเงินแผ่นดนิภายใน 90 วนั

• ให้ค าปรึกษาด้านบัญชีแก่หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวทิยาลัย



งานสนับสนุน
▪ งานที่รับผดิชอบ

• งานธุรการและสารบรรณ

• การดูแลพสัดุของหน่วยงาน 

• งานการประชุมคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน ประสานเกี่ยวกับการ
ประชุมของหน่วยงาน

• งานจัดเกบ็เอกสาร และควบคุมการเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน

• งานต้นทุนต่อหน่วย

• รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด้านการเงินและบัญชี

• รับผดิชอบงานด้านการป้องกนัปราบการทุจริต การบริหารความเส่ียง 

• การจัดการความรู้ และจัดท าแผนปฏิบัตงิาน และงบประมาณของหน่วยงาน
 



Thank you

DIVISION OF FINANCE AND ACCOUNTING
SURANAREE UNIVERSITY OF TECHNOLOGY
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