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ประโยชนตอหนวยงานตอไป 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 

1.1   ความเปนมาและความสําคัญ 
 ดวยระบบบัญชีของราชการไดมีการปฏิรูประบบบัญชีภาครัฐ โดยกรมบัญชีกลางกําหนดใหสวน
ราชการเปลี่ยนแปลงการบันทึกบัญชีดวยเกณฑเงินสดเปนเกณฑคงคาง ผานระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management information System : GFMIS)  โดย
อาศัยเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนินการในปงบประมาณ 2547  และใหสวนราชการบันทึกบัญชีภายใต
หลักการและนโยบายการบัญชีสําหรับหนวยงานภาครัฐ ฉบับที่ 2 (https://www.cgd.go.th สืบคืนเมื่อ : 1 
เมษายน 2564) โดยใชผังบัญชีมาตรฐานของกรมบัญชีกลางในการจัดทํารายงานการเงินท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด ซึ่งหลักการบันทึกบัญชีตามเกณฑคงคางที่สมบูรณ จะตองรับรูทุกรายการท่ีเกิดขึ้นมิใชรับรูเมื่อสิ้น
เดือนหรือสิ้นป  ทั้งนี้กรมบัญชีกลางไดจัดทําแนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑคงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ  
และแนวทางการยายขอมูลจากเกณฑเงินสดเขาสูแนวปฏิบัติทางบัญชีท่ีกําหนดข้ึนใหม  โดยสวนราชการตอง
ดําเนินการยกยอดขอมูลทางบัญชีสินทรัพยถาวรเขาระบบฯ GFMIS สําหรับหนวยงานที่เปนมหาวิทยาลัย
สามารถยกยอดขอมูลโดยไมตองนําสินทรัพยรายตัวเขาระบบฯ GFMIS ได  ซึ่งกรมบัญชีกลางอนุญาตให
มหาวิทยาลัยนําระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ 
เขามาใชในการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร และดําเนินงานเกี่ยวกับระบบบัญชีของมหาวิทยาลัยได 
 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชถือเปนหนวยงานของรัฐที่ตองปฏิบัติตามนโยบาย ระเบียบ ประกาศ
ของกรมบัญชีกลางท่ีเก่ียวของ  ไดมีการพัฒนาระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – 
พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (http://eservice.stou.ac.th สืบคนเมื่อ : 1 พฤษภาคม 2564) และเริ่มใชใน
ปงบประมาณ 2554  โดยมีระบบสินทรัพยถาวรที่สามารถเชื่อมโยงขอมูลเก่ียวกับรายการสินทรัพย  คาเสื่อม
ราคา  และการจําหนายสินทรัพย  มาบันทึกบัญชีท่ีระบบบัญชี ชวยลดปญหาในการบันทึกบัญชี การควบคุม
การตรวจสอบท่ีมีความคลาดเคลื่อนกัน และความลาชาไมทันตอเหตุการณ  โดยหนวยงานที่รับผิดชอบในการ
จัดทําบัญชีของมหาวิทยาลัย คือ กองคลงั ซึ่งผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานการจัดทําบัญชีดานสินทรัพยถาวร 
ตองปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่เก่ียวของ   และตองมีความรูความเขาใจใน
การใชงานของระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ จึงจะ
ทําใหสามารถปฏิบัติงานบัญชีท่ีเกี่ยวของกับสินทรัพยถาวรไดอยางถูกตองตรงตามมาตรฐานและนโยบายการ
บัญชีตามประกาศของกระทางการคลัง  และกรมบัญชีกลางกําหนด 
 การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรมีขั้นตอนที่ยุงยากในการตรวจสอบขอมูลที่เชื่อมโยงมาจาก
ระบบสินทรัพยถาวร  ซึ่งผูปฏิบัติงานตองมีความเขาใจหลักเกณฑ แนวปฏิบัติในการตรวจสอบขอมูลสินทรัพย
ถาวรที่โอนขอมูลมาจากระบบสินทรัพยถาวร รวมทั้งนโยบายการบันทึกบัญชีในแตละรายการ  พรอมทั้งการ
แกไขปญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงานของระบบสินทรัพยถาวรที่สงผลตอการบันทึกบัญชีในระบบงบประมาณ  
พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรบั – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ  ดังนั้นเพื่อเสริมสรางความรู ความเขาใจ
ในการบันทึกบัญชี การตรวจสอบ และการคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร และเพ่ือใหผูปฏิบัติงานใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน  และในอนาคตหากมีการมอบหมายงาน หรือการ
ถายทอดความรูแนวทางในการปฏิบัติงานดังกลาว หากมีคูมือการปฏิบัติงานที่เปนเอกสารลายลักษณอักษร 
โดยแสดงถึงรายละเอียด ขั้นตอน วิธีการ แนวทางปฏิบัติงานที่ชัดเจน  ซึ่งจะเปนผลดีตอการปฏิบัติงานตามที่
ประจักษจากประสบการณแลว ก็จะสามารถทําใหการมอบหมายงานและการถายทอดกระบวนงานเปนไป
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อยางถูกตอง ครบถวน ตามข้ันตอน  ผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานไดเห็นความจําเปนและมองเห็นความสําคัญ 
จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการบันทึกบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเพ่ือ
เปนคูมือการปฏิบัติงานที่สามารถถายทอดใหกับผูปฏิบัติงานในงานบัญชีไดอยางถูกตอง   
  
 

1.2   วัตถปุระสงค 
1.2.1   เพื่อใชเปนคูมือและแนวทางในการปฏิบัติงานในสวนท่ีรับผิดชอบและเก่ียวของกับระบบ

งบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ ไดอยางถูกตองและเปนไป
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 

 1.2.2  เพ่ือใหผูปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีความรู 
ความเขาใจถึงวิธีการบันทึกรายการบัญชีที่ดิน อาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร การตรวจสอบขอมูล
ตามกระบวนงานของระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิต ิ 

1.2.3   เพ่ือเปนการนําเสนอปญหา และแนวทางแกไขในการปฏิบัติงานในสวนท่ีรับผิดชอบและท่ี
เก่ียวของในระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ ไดอยาง
ถูกตองและเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 

 

 

1.3   ขอบเขตของงาน 
 คูมือในการปฏิบัติงานบัญชีสินทรัพยถาวรที่เกี่ยวกับท่ีดิน อาคาร อุปกรณและสินทรัพยไมมีตัวตนซึ่ง
จะกลาวถึงเฉพาะโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดทําข้ึนเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานทางดานบัญชีท่ี
เกี่ยวของกับสินทรัพยในสวนของรายการที่ดิน อาคาร อุปกรณ และโปรแกรมคอมพิวเตอร ในระบบ
งบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ ใหถูกตอง ครบถวนตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ และสอดคลองกับผังบัญชีของมหาวิทยาลัยท่ีใชใน
ปจจุบัน  หากมีการเปลี่ยนแปลงนโยบายเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร หรือมีการปรับปรุง เปลี่ยนแปลงมาตรฐาน
การบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ และนโยบายของมหาวิทยาลัย อาจตองปรับปรุงเปลี่ยนแปลง
การปฏิบัติงานใหสอดคลองกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ นโยบายของ
มหาวิทยาลัย หรือใหทันตอสถานการณในปจจุบันที่เทคโนโลยีมกีารพัฒนาอยางตอเน่ืองตอไป 
 
 

1.4   นิยามคาํศพัท 
หนวยงาน   หมายถึง   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่เปนสวนราชการมีหนาที่ที่จะตองจัดทํา

บัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 
 

ประโยชนเชิงเศรษฐกิจ    หมายถึง   ศักยภาพของสินทรัพยในการกอใหเกิดกระแสเงินสดหรือ
เทียบเทาเงินสดแกหนวยงานทั้งทางตรงและทางออม 

 

นโยบายการบัญชี   หมายถึง   หลักการ หลักเกณฑ ประเพณีปฏิบัติ กฎและวิธีปฏิบัติท่ีเฉพาะ ท่ี
หนวยงานนํามาใชในการจัดทําและนําเสนอรายงานการเงิน 

 

มูลคายุติธรรม   หมายถึง   จํานวนที่มีการตกลงแลกเปลี่ยนสินทรัพยหรือชําระหนี้สินในขณะที่ทั้ง
สองฝายมีความรอบรูและเต็มใจในการแลกเปลี่ยนและสามารถตอรองราคากันไดอยางเปนอิสระ 
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ราคาทุน   หมายถึง   ราคาที่จัดซื้อสินทรัพย ณ วันท่ีหนวยงานไดสินทรัพยน้ันมา รวมถึงตนทุนใน
การจัดหาสินทรัพย 
 

มูลคาตามบัญชี   หมายถึง   มูลคาของสินทรัพยตามที่บันทึกไวในงบดุลหลังหักดวยคาเสื่อมราคา
สะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมของสินทรัพยนั้น 

 

สินทรัพย   หมายถึง   ทรัพยากรท่ีอยูในความควบคุมดูแลของหนวยงาน ไมวาจะมีตัวตน หรือไมมีตัวตน
และคาดวาจะทําใหเกิดประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคต หรือศักยภาพในการบรกิารเพิ่มขึ้นแกหนวยงาน 
 

สินทรัพยถาวร   หมายถึง   สินทรัพยอันมีลักษณะ คงทน ถาวรโดยสภาพ มีไวใชในการดําเนินงาน 
และมีอายุการใชงานมากกวา 1 ป 

 

สินทรัพยถาวรมีตัวตน   หมายถึง   สินทรัพยถาวรประเภทที่มีสภาพที่เปนวัตถุ มองเห็น และจับตองได 
 

สินทรัพยถาวรไมมีตัวตน   หมายถึง   สินทรัพยถาวรที่ไมมีรูปธรรม มองไมเห็นจับตองไมได แต
สามารถตีราคาใหมีมูลคาเปนตัวเงินได  
 

คาเสื่อมราคา   หมายถึง   การปนสวนราคาทุนของสินทรัพยเปนคาใชจาย อยางมีระบบตลอดอายุ
การใชประโยชนจากสินทรัพยนั้น โดยราคาทุนของสินทรัพยจะถูกลดคาลงดวยจํานวนคาเสื่อมราคานับตั้งแต
วันที่เริ่มรับรูรายการจนถึงปจจุบัน 

    

คาตัดจําหนาย  หมายถึง  การปนสวนราคาทุนของสินทรัพยไมมีตัวตนเปนคาใชจาย อยางมีระบบ
ตลอดอายุการใชประโยชนจากสินทรัพยไมมีตัวตนน้ัน 

 

อาคาร   หมายถึง   สิ่งปลูกสรางประเภทตางๆ ที่มีไวเพ่ือใชประโยชนในการบริหารงาน หรือเพื่อ
ประโยชนอ่ืนๆ เชน อาคารสํานักงาน โรงเรือน โรงเก็บรถ เข่ือน เปนตน 

 

อุปกรณ   หมายถึง   สินทรัพยถาวรที่สามารถเคลื่อนท่ีได เชน คอมพิวเตอร โตะ ยานพาหนะ 
เครื่องปรบัอากาศ เปนตน 

 

โปรแกรมคอมพิวเตอร   หมายถึง  คําสั่งหรือชุดคําสั่ง ที่เขียนขึ้นมาเพื่อสั่งใหเครื่องคอมพิวเตอร
ทํางานตามที่เราตองการ 

 

ระบบ 3 มิติ  หมายถึง  โปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชในการปฏิบัติงานในระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงิน
และบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ 

 

ระบบ Manual  หมายถึง  การปฏิบัติงานบัญชีโดยผูปฏิบัติใชวิธีการบันทึกบัญชี จัดทําทะเบียน 
ประมวลผลจัดทํารายงานการเงินโดยใชโปรแกรม Microsoft office เชน   Excel ชวยดําเนินการ เปนตน 

 

รายงานการเงิน หมายถึง  การนําเสนอขอมูลการเงินอยางมีแบบแผนเพ่ือแสดงถึงฐานะการเงิน ผล
การดําเนนิงานของหนวยงาน ณ ชวงเวลาใดเวลาหนึ่ง 

 

งบแสดงฐานะการเงิน  หมายถึง  งบที่แสดงถึงฐานะการเงินของหนวยงาน ณ วันที่กําหนดในงบ 
ประกอบดวย สินทรพัย หนี้สิน และสวนของเจาของ (ทุน) 
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หมายเหตุประกอบงบการเงิน หมายถึง รายการที่แสดงรายละเอียดเพิ่มเติมจากงบการเงิน เชน 
นโยบายการทําบัญชี เกณฑการจัดทํางบการเงิน ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมแสดงในงบการเงิน เปนตน 

 
 

1.5   ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
1. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน อาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร

ในระบบ 3 มิติ ใหเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐไดอยางครบถวนและ
ถูกตอง 

2. ผูปฏิบัติงานมีแนวทางในการตรวจสอบ พิจารณารายการบัญชี การคํานวณคาเสื่อมราคาท่ี
เกี่ยวกับอาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร  ทําใหการปฏิบัติงานมีความถูกตอง แมนยํามากขึ้น 

3. ชวยใหการปฏิบัติงานบัญชีที่เก่ียวกับที่ดิน อาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร ในระบบ 
3 มิติ มีความเรียบรอย ครบถวนถูกตอง ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ  ทําให
รายงานการเงินแสดงผลการดําเนินงานท่ีแทจริง และมีประโยชนในการนําไปใชในการวิเคราะหประสิทธิภาพ
ในการดําเนินงานของมหาวิทยาลัย 



 
 

บทที่ 2 

วิเคราะหงาน 
 

 การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนภาระงานหนึ่งใน

บทบาทความรับผิดชอบของ  งานบัญชี กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยมี

หนาท่ีหลักในการรวบรวมขอมูล เอกสารใบสําคัญตางๆ ที่เกี่ยวกับการเงินเพ่ือบันทึกบัญชีและประมวลผลพรอม

จัดทํารายงานการเงิน นําเสนอตอผูบริหารมหาวิทยาลัยและหนวยงานที่เกี่ยวของ  ในการวิเคราะหงานนี้ผูจัดทํา

คูมือจะกลาวถึง โครงสรางองคกรมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โครงสรางการบริหารองคกรสํานักงาน

อธิการบดี โครงสรางการแบงสวนราชการหนวยงานกองคลัง บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของกองคลัง 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของงานบัญชี และบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของผูจัดทําคูมือดังตอไปน้ี 

 

2.1 โครงสรางองคกรมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521 หมวด 1 หมวดทั่วไป มาตรา 5 กําหนด 
ใหจัดตั้งมหาวิทยาลัยข้ึนเรียกวา “มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช” เปนสถาบันการศึกษาแบบไมมีชั้นเรียนของ
ตนเอง มีวัตถุประสงคใหมีการศึกษาและสงเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ทําการวิจัย  ใหบรกิารทางวิชาการแก
สั งคม และทํ านุบํ า รุ ง วัฒนธรรม  ฝ ายบริหารของมหา วิทยาลัย จึ งมี ปณิ ธานที่ จะดํ า เนิ นง าน ให  
“มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ในฐานะที่เปนมหาวิทยาลัยเปด ยึดหลักการศึกษาตลอดชีวิต มุงพัฒนา
คุณภาพของประชาชนทั่วไป เพิ่มพูนวิทยฐานะแกผูประกอบอาชีพ และขยายโอกาสทางการศึกษาตอสําหรับ
ผูสําเร็จการศึกษามัธยมศึกษา เพ่ือสนองความตองการของบุคคลและสังคมดวยการจัดระบบการเรียนการสอน
ทางไกล ซึ่งใชสื่อสิ่งพิมพ วิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน และวิธีอ่ืนท่ีผูเรียนสามารถศึกษาไดดวยตนเอง โดยไม
ตองเขาชั้นเรียนตามปกติ”  
 

 วิสัยทัศน “เปนมหาวิทยาลัยเปดชั้นนําของโลกที่ใชเทคโนโลยีและนวัตกรรมการศกึษาทางไกลเพ่ือสราง
โอกาสการเรียนรูดวยตนเองตลอดชีวิตสําหรับทุกคน” 
 
 พันธกิจ  

1. จัดใหมีการศึกษาอยางตอเนื่อง ตลอดชีวิต 
2. วิจัยพัฒนาองคความรู และนวัตกรรม เพ่ือใชในการพัฒนาบุคคล ชุมชน สังคม และประเทศ 
3. บริการวิชาการเพ่ือบูรณาการความรูใชประโยชนตอชุมชน สังคมและประเทศ ใหมั่งคั่งและย่ังยืน 
4. เรียนรู อนุรักษ ฟนฟู สืบสาน และเผยแพรศิลปะและวัฒนธรรม 
5. พัฒนาองคกรใหมัน่คง มั่งคั่ง ยั่งยืน และมีธรรมาภิบาล 

 
 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีการกําหนดหนวยงานสังกัดฝายตาง ๆ ตามการจัดสายงานบริหาร
ของในมหาวิทยาลัย  ดังนี้ (ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เรื่อง การกําหนดหนวยงานสังกัดฝายตาง ๆ 
ตามการจัดสายงานบริหารในมหาวิทยาลัย ณ วันที่ 29 กันยายน 2565) 
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1. ฝายยุทธศาสตร แผน นวัตกรรม และเทคโนโลยีดิจิทัล มีหนวยงานในสังกัด คือ  
สํานักเทคโนโลยีการศึกษา สํานักคอมพิวเตอร กองแผนงาน และศูนยประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษา 

2. ฝายการศึกษาและสนับสนุนการเรียนรู มีหนวยงานในสังกัด คือ สาขาวิชาตาง ๆ สํานัก
วิชาการ สํานักทะเบียนและวัดผล สํานักบัณฑิตศึกษา และสํานักบริการการศึกษา 

3. ฝายการเงินและทรัพยสิน มีหนวยงานในสังกัด คือ กองคลัง และกองพัสดุ 
4. ฝายทรัพยากรบุคคล วิจัย และบริหารทั่วไป มีหนวยงานในสังกัด คือ สถาบันวิจัยและ

พัฒนา สถานพัฒนาบุคลากรเพ่ือการศึกษาทางไกล สถานวิจัยสถาบัน กองทรัพยากรบุคคล กองกลาง กอง
กฎหมาย กองอาคารสถานที่ และศูนยสัมมนาและฝกอบรม 

5. ฝายบริการวิชาการ ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมและวิเทศสัมพันธ มีหนวยงานในสังกัด คือ 
สํานักการศึกษาตอเนื่อง สํานักบรรณสารสนเทศ สํานักพิมพ สถานอุทยานการศึกษารัชมังคลาภิเษก สถาน
สื่อสารองคกร สถานวิเทศสัมพันธ ศูนยสารสนเทศ และศูนยบริการรวมแบบครบวงจร 

6. ฝายกิจการสภามหาวิทยาลัย มีหนวยงานในสังกัด คือ สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
 

นอกจากการจัดสายงานการบริหาร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ยังจัดใหมีโครงสรางขององคกร
เปนหนวยงานตางๆ จํานวน 3 กลุม ดังตอไปนี้ 

หนวยงานกลุมสาขาวิชา ประกอบดวย 
1. สาขาวิชาศิลปศาสตร 
2. สาขาวิชาศึกษาศาสตร 
3. สาขาวิชาวิทยาการจัดการ 
4. สาขาวิชานิติศาสตร 
5. สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ 
6. สาขาวิชาเศรษฐศาสตร 
7. สาขาวิชามนุษยนิเวศศาสตร 
8. สาขาวิชารัฐศาสตร 
9. สาขาวิชาเกษตรศาสตรและสหกรณ 
10. สาขาวิชานิเทศศาสตร 
11. สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
12. สาขาวิชาพยาบาลศาสตร 

 
หนวยงานกลุมสํานักงานอธิการบดี ประกอบดวย 

1. กองกลาง 
2. กองคลัง 
3. กองแผนงาน 
4. กองพัสดุ 
5. กองทรัพยากรบุคคล 
6. กองกฎหมาย 
7. ศูนยสัมมนาและฝกอบรม 
8. สถานวิเทศสัมพันธ 
9. หนวยเลขานุการกิจ 
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10. ศูนยสารสนเทศ 
11. สถานสื่อสารองคกร 
12. กองอาคารสถานที่ 
13. ศูนยประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษา 
14. สถานวิจัยสถาบันและสารสนเทศ 
15. สถานพัฒนาบุคลากรเพื่อการศึกษาทางไกล 
16. สถานอุทยานการศึกษารัชมังคลาภิเษก 

 
หนวยงานกลุมสํานักและสถาบัน ประกอบดวย 

1. สํานักทะเบียนและวัดผล 
2. สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 
3. สํานักบรกิารการศึกษา 
4. สํานักวิชาการ 
5. สํานักบรรณสารสนเทศ 
6. สํานักพิมพ 
7. สํานักการศกึษาตอเนื่อง 
8. สํานักคอมพิวเตอร 
9. สถาบันวิจัยและพัฒนา 
10. สํานักบัณฑิตศกึษา 

โครงสรางหนวยงานของมหาวิทยาลัยตาง ๆ ดังแสดงในภาพที่ 2.1  
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ภาพที่ 2.1 แผนผังโครงสรางองคกรมหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธิราช 

สภา
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

ผูชวยอธิการบดี 

รองอธิการบดี 

สถานตรวจสอบภายใน อธิการบดี
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

หนวยงานกลุมสาขาวิชา 

- สาขาวิชาศิลปศาสตร 
- สาขาวิชาศึกษาศาสตร 
- สาขาวิชาวิทยาการจัดการ 
- สาขาวิชานิติศาสตร 
- สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ 
- สาขาวิชาเศรษฐศาสตร 
- สาขาวิชามนุษยนิเวศศาสตร 
- สาขาวิชารัฐศาสตร 
- สาขาวิชาเกษตรศาสตรและ

สหกรณ 
- สาขาวิชานิเทศศาสตร 
- สาขาวิชาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี 
- สาขาวิชาพยาบาลศาสตร 

 

 

 

หนวยงานกลุมสํานักงาน
อธกิารบดี 

- กองกลาง 
- กองคลัง 
- กองแผนงาน 
- กองพัสด ุ
- กองทรัพยากรบุคคล 
- กองกฎหมาย 
- ศูนยสัมมนาและฝกอบรม 
- สถานวิเทศสัมพันธ 
- หนวยเลขานกุารกิจ 
- ศูนยสารสนเทศ 
- สถานส่ือสารองคกร 
- กองอาคารสถานท่ี 
- ศูนยประสานงานการประกัน

คุณภาพการศึกษา 
- สถานวิจัยสถาบันและสารสนเทศ 
- สถานพัฒนาบุคลากรเพ่ือ

การศึกษาทางไกล 
- สถานอุทยานการศึกษารัชมัง

คลาภิเษก 
 

หนวยงานกลุมสํานักและ
สถาบัน 

- สํานักทะเบียนและวัดผล 
- สํานักเทคโนโลยีการศกึษา 
- สํานักบริการการศึกษา 
- สํานักวิชาการ 
- สํานักบรรณสารสนเทศ 
- สํานักพิมพ 
- สํานักการศึกษาตอเน่ือง 
- สํานักคอมพิวเตอร 
- สถาบันวิจัยและพัฒนา 
- สํานักบณัฑิตศึกษา 

โครงสรางองคกรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

หมายเหตุ ขอมูลจาก https://www.stou.ac.th/main/administrator.html  ณ วันที่ 16 มีนาคม 2564 
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2.2  โครงสรางการแบงสวนราชการของกองคลัง สํานักงานอธิการบด ี

 กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับการรับ-
จายเงิน การเก็บรักษาเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ การควบคุมดูแลการเบิกจายงบประมาณ และการจัดทําบัญชี
รายงานการเงิน  โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหการดําเนินงานของกองคลังมีความคลองตัว และสามารถดําเนินงานได

อยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15(2) และ (10) แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521 สภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ในการประชุมคร้ังที่ 5/2563 
เมื่อวันท่ี 5 พฤษภาคม 2563  ไดออกขอบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยการดําเนินงานของกองคลัง 
พ.ศ. 2563  ไดมีการแบงโครงสรางหนวยงานกองคลัง สํานักงานอธิการบดี ออกเปน 5 งานประกอบดวย งาน
บริหารทั่วไป งานงบประมาณ งานบัญช ีงานการเงิน และงานเงินรายได ดังแสดงในภาพที่ 2.2 

 

 

 

ภาพที่ 2.2 แผนผังโครงสรางการแบงสวนราชการของกองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 

2.3  บทบาทหนาที่กองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

กองคลงั สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนหนวยงานกลางในการบริการดาน

การเงิน งบประมาณและการบัญชี ตามระบบการบริหารงานแบบรวมบริการประสานภารกิจ โดยมีหนาท่ี

รับผิดชอบในการใหบริการรับ-จายเงิน การเก็บรักษาเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ การบริหารควบคุมดูแลการ

เบิกจายงบประมาณ และการจัดทําบัญชีรายงานการเงินของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช และรับผิดชอบ

ดําเนินงานในดานตาง ๆ  ดังนี ้

 2.3.1 งานบริหารทั่วไป  มีหนาที่ดานการอํานวยการ การประสานงาน งานประชุมและใหบริการแก

หนวยงานของกองคลัง รับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารงานท่ัวไป งานสารบรรณ การกํากับติดตามและรายงานผล

สํานักงานอธิการบดี

กองคลงั

งานบริหาร
ท่ัวไป

งาน
งบประมาณ

งานบัญชี งานการเงิน งานเงินรายได
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การดําเนินงานตามภารกิจ และแผนยุทธศาสตรของกองคลัง ควบคุมดูแลรักษาความสะอาด ความปลอดภัยใน

สํานักงานและหนาที่อ่ืนท่ีไมไดอยูในความรับผิดชอบของงานใดงานหนึ่งโดยเฉพาะ 

 2.3.2 งานงบประมาณ มีหนาที่ควบคุมการใชจายงบประมาณ การกันเงินและการโอนงบประมาณ 

ทั้งงบประมาณแผนดิน และเงินรายไดของมหาวิทยาลัย ใหเปนไปตามแผนการใชจายเงินของมหาวิทยาลัย  

บรหิาร และควบคุมดูแลผลประโยชนทางทรัพยสินและทรัพยากรของมหาวิทยาลัยเพ่ือใหไดผลประโยชนสูงสดุ 

  2.3.3 งานบัญชีมีหนาที่เปนผูรวบรวมใบสําคัญจาย และเอกสารอื่นๆ อันเปนหลักฐานแหงหนี้  

เอกสารการรับเงินมาบันทึกบัญชี เพ่ือประมวลผลจัดทํารายงานการเงิน เสนอผูบริหารและหนวยงานตางๆ ที่

เก่ียวของ ติดตอประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอก ใหคําปรึกษา ชี้แจงเก่ียวกับงานในหนาที่ ดูแล

รักษาผลประโยชนของมหาวิทยาลัย และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 2.3.4 งานการเงิน มีหนาที่ตรวจสอบเอกสารใบสําคัญตางๆ ที่มีการขอเบิกเงินงบประมาณทั้งเงิน

งบประมาณแผนดิน และเงินรายไดของมหาวิทยาลัย จากบุคลากร หนวยงานภายใน และหนวยงานภายนอก 

จัดทําขอมูลการจายเงินเดือนของบุคลากรทั้งขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย และลูกจางประจํา ลูกจางชั่วคราวราย

เดือน พรอมท้ังออกหนังสือรับรองการจายเงินเดือน  รวมถึงการวางฎีกาขอเบิกเงนิงบประมาณแผนดิน 

 2.3.5 งานเงินรายได มีหนาที่รับ-จายเงินทั้งในรูปแบบเงินสดและธนาคาร  ทั้งภายในสํานักงานและ

จุดบริการนักศึกษา  เก็บรักษาเงินและเอกสารแทนตัวเงิน  ควบคุมติดตามหนวยงานภายในที่มีอํานาจรับเงิน

แทนใหปฏิบัติงานดานการรับเงินและนําสงเงินใหถูกตองท้ังเงินงบประมาณแผนดินและเงินรายไดมหาวิทยาลัย  

ตรวจสอบและออกใบเสร็จรบัเงินและสงใหกับนักศึกษา 
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2.4 โครงสรางการบริหารงาน กองคลงั สํานกังานอธิการบดี   

ปจจุบันกองคลังมีโครงสรางการบริหารท่ีเอื้อตอการบริหารจัดการตามบทบาทหนาที่หลักดานการเงิน การ

คลัง ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ซ่ึงอยูภายใตการกํากับของรองอธิการบดีฝายการเงินและทรัพยสิน มี

ผูบังคับบัญชาเปนผูอํานวยการกองคลัง และมีหัวหนางาน 5 งาน ดงัแสดงในภาพที่  2.3 

 

ภาพท่ี 2.3 โครงสรางการบริหารงานกองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 

2.5 โครงสรางอัตรากําลังกองคลัง สํานักงานอธิการบด ี  

กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มีบุคลากรประกอบดวย ขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจาง 

ประจําเงินรายได ลูกจางชั่วคราวรายเดือน  รวม 49  อัตรา จําแนกเปนขาราชการจํานวน 11  อัตรา พนักงาน

มหาวิทยาลัย จํานวน 12  อัตรา ลูกจางประจําเงินรายได จํานวน 16 อัตรา และลูกจางชั่วคราวรายเดือน 

จํานวน 10 อัตรา  ดังแสดงในตารางที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

รองอธิการบดีฝายการเงินและ
ทรัพยสิน

ผูอํานวยการกองคลัง

หัวหนางาน
บริหารทั่วไป

หัวหนางาน
งบประมาณ

หัวหนางาน
บัญชี

หัวหนางาน
การเงิน

หัวหนางาน
เงินรายได



12 
 

ตารางที่ 1  จํานวนอัตรากําลังกองคลัง สํานกังานอธิการบดี จําแนกตามงานที่สังกัด ประเภท  
               และวุฒิการศึกษาป 2566  
 

 

นอกจากน้ีจํานวนอัตรากําลังของกองคลัง หากจําแนกตามตําแหนงงาน ประกอบดวย นักวิชาการเงิน

และบัญชี จํานวน 19 อัตรา เจาหนาท่ีบริหารงานทั่วไป จํานวน 1 อัตรา ผูปฏิบัติงานบริหาร จํานวน 5 อัตรา 

เจาหนาที่การเงินและบัญชี จํานวน 8 อัตรา พนักงานการเงินและบัญชี จํานวน 6 อัตรา ลูกจางชั่วคราวรายเดือน 

จํานวน 10 อัตรา และลูกจางชั่วคราวรายวันจํานวน 2 อัตรา ดังแสดงในตารางท่ี 2 

ตารางที่ 2  จํานวนอัตรากําลังกองคลัง  สํานักงานอธิการบดี จําแนกตามตําแหนงงาน ป 2566 

 

 

ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส.

ผูอํานวยการ 1 1 - 1

งานบริหารท่ัวไป 1 1 3 1 4 5

งานงบประมาณ 1 2 2 3 2 5

งานบัญชี 4 3 4 3 7

งานเงินรายได 1 2 3 6 6 4 14 18

งานการเงิน 2 3 3 2 2 1 7 6 13

รวม 6 5 12 - 2 14 - 10 20 29 49

 ขอมูลจากงานบริหารท่ัวไป กองคลัง ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566

ช่ืองาน ประเภท/วุฒิการศึกษา รวมท้ังส้ิน

รวมพนักงาน

มหาวิทยาลัย

ขาราชการ ลูกจางประจําเงิน

รายได

ลูกจางช่ัวคราวราย

เดือน

ตําแหนง ขาราชการ พนักงาน

มหาวิทยาลัย

ลูกจางประจํา

เงินรายได

ลูกจางช่ัวคราว

รายเดือน

รวม

เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 1 1

ผูปฏิบัติงานบริหาร 5 5

นักวิชาการเงินและบัญชี 5 12 2 19

พนักงานการเงินและบัญชี 6 6

เจาหนาท่ีการเงินและบัญชี 8 8

ลูกจางช่ัวคราวรายเดือน 10 10

รวม 11 12 16 10 49

ขอมูลจากงานบริหารท่ัวไป กองคลัง ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566
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2.6 บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของงานบัญชี กองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 งานบัญชีมีหนาท่ีรวบรวมใบสําคัญจาย และเอกสารอ่ืนๆ อันเปนหลักฐานแหงหนี้  เอกสารการรับ
เงินเพ่ือนํามาบันทึกบัญชี ตลอดจนประมวลผลจัดทํารายงานการเงิน นําเสนอผูบริหารและหนวยงานตางๆ ท่ี
เกี่ยวของ ติดตอประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอก ใหคําปรึกษาชี้แจงตอบประเด็นปญหาท่ีเกี่ยวของ
กับงานบัญชีใหกับหนวยงานที่เก่ียวของ ตรวจสอบความเคลื่อนไหวขอมูลทางบัญชีที่อาจมีผลกระทบตอ
ผลประโยชนของมหาวิทยาลัย และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย โดยงานบัญชีไดแบงหนวยงานที่
รับผิดชอบในการจัดทําบัญชีออกเปน 2 หนวย ดังนี้ 
 หนวยงานบัญชีเงินงบประมาณ  มีหนาที่รับผิดชอบในการจัดทําบัญชีเงินงบประมาณแผนดิน โดย
บันทึกรายการบัญชีในสมุดเงนิสดและธนาคารรบั-จายขั้นตน  ตรวจสอบและปรบัปรุงรายการบัญชีในสมุดรายวัน
ทั่วไป และบันทึกในระบบ GFMIS (ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส) ตรวจสอบ
รายการบัญชีตางๆ ในระบบ 3 มิติ พรอมท้ังออกรายงานการเงินจากระบบ GFMIS เพ่ือมาตรวจสอบกับระบบ 
Manual และระบบ 3 มิติ ของมหาวิทยาลัย โดยมีอัตรากําลังเปนนักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการจํานวน 1  
อัตรา 
  หนวยงานบัญชีเงินรายได  มีหนาท่ีรับผิดชอบในการจัดทําบัญชีเงินรายไดของมหาวิทยาลัย โดย
การบันทึกรายการบัญชีขั้นตนในสมุดเงินสดและธนาคารรับ-จาย สมุดรายวันทั่วไป จัดทํางบทดลองและผาน
รายการไปบันทึกบัญชีแยกประเภท จัดทําทะเบียนคุมตาง ๆ  ประมวลผลและจัดทํารายงานการเงินดวยระบบ 
Manual  พรอมทั้งตรวจสอบ บันทึกและปรับปรุงรายการบัญชีตางๆ ในระบบ 3 มิติของมหาวิทยาลัยควบคูกัน
ไปกับระบบ Manual  จัดเก็บเอกสาร หลักฐาน ที่ใชประกอบในการบันทึกบัญชีทั้งเงินงบประมาณและเงิน
รายได โดยมีอัตรากําลัง ดังนี้ 
 นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ   3 อัตรา 
 ลูกจางประจําเงินรายได    3 อัตรา 
 

2.7  บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

 ผูจัดทําคูมือ  ดํารงตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ มีบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบในการ
ดูแลและปฏิบัติงานจํานวน 4 ชิ้นงาน ดังนี้ 
 

1. บันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาและรายการปรับปรุงตาง ๆ ของสินทรัพยถาวรเงินนอกงบประมาณให
ถูกตองตรงกับทะเบียนคมุของพัสดุ มีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

     1.1 ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีสินทรัพยถาวรแตละรายการ และจัดเก็บขอมูลการ
บันทึกบัญชีที่ดิน อาคาร อุปกรณ และโปรแกรมคอมพิวเตอร ของเงินนอกงบประมาณเพ่ือจัดทําเปนทะเบียนคุม
ในการบันทึกบัญชีและใชเปนขอมูลในการสอบยันกับทะเบียนคุมสินทรัพยของกองพัสดุ ปรับปรุงรายการบัญชีท่ี
ผิดพลาดใหถูกตองตรงกันกับทะเบียนคุมสินทรัพยของกองพัสดุ 

     1.2 ตรวจสอบขอมูลคาเสื่อมราคาอาคาร อุปกรณ และคาตัดจําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรตามที่ได
จากรายงานคาเสื่อมราคาในแตละเดือนของกองพัสดุในแตละรายงานใหถูกตองสามารถสอบยันกันได และนํา
ขอมูลท่ีไดตรวจสอบแลวมาบันทึก หรือปรับปรุงบัญชี 
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     1.3 ตรวจสอบขอมูลการจําหนายอุปกรณ ตามท่ีไดจากรายงานการจําหนายในแตละเดือนของกอง
พัสดุ ใหถูกตองตรงกันกับขอมูลทางบัญชีและรายงานสรุปคาเสื่อมในแตละเดือนของพัสดุ รวมถึงนําขอมูลที่ได
จากการตรวจสอบแลวมาบันทึกหรือปรับปรุงบัญชี 

 
2. จัดทําทะเบียนคุมเงินรางวัลผลิตชุดวิชา มีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

 2.1 ตรวจสอบรายการบัญชีเงินรางวัลผลิตชุดวิชา และจัดเก็บขอมูลเงินรางวัลผลิตชุดวิชาเพ่ือจัดทํา
เปนทะเบียนคุม 
 2.2 คํานวณคาตัดจําหนายเงินรางวัลผลิตชุดวิชาในแตละเดือน บันทึกและปรับปรุงบัญชีคาตัด
จําหนายเงินรางวัลผลิตชุดวิชา 
 

3. จัดเก็บขอมูลรายจายเพื่อใชจัดทํารายงานตนทุนผลิตของมหาวิทยาลัยฯ มีหนาที่รับผิดชอบ ดังน้ี 
3.1 เก็บขอมูลรายจาย โดยจําแนกตามแหลงเงิน หนวยงาน ประเภทคาใชจาย และสอบยันใหตรง

กับรายงานการเงินของมหาวิทยาลัยฯ   
3.2 จัดทํารายงานประเภทรายจาย เพื่อใชเปนขอมูล ประกอบของรายงานตนทุนผลผลิตประจําป

ของมหาวิทยาลัยฯ 
 

4. บันทึกรายการบัญชีสินคาสําเร็จรูป-สื่อการเรียนการสอน มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี 
 4.1 ตรวจสอบและรวบรวมรายการบัญชีคาใชจายที่เกี่ยวของกับขบวนการผลิตสินคาสําเร็จรูป-สื่อ

การเรียนการสอน เพ่ือใชเปนขอมูลในการบันทึกบัญชีรับรูรายการสินคาสําเร็จรูป-สื่อการเรียนการสอนในกรณี
เมื่อมีการรับสินคาเขาคลังวัสดุการศึกษา 

 4.2 ตรวจสอบรายการรับคืน การจาย การปรับปรุงสินคาสําเร็จรูป-สื่อการเรียนการสอน จาก
รายงานขอมูลของระบบคลังวัสดุการศึกษา และบันทึกบัญชีรายการรับคืน การจาย และการปรับปรุงวัสดุ
การศึกษา 
 

2.8 คณุลักษณะของบุคลากรท่ีปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวร 

เพื่อใหการปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวร ดําเนินไปดวยความถูกตอง  และมีประสิทธิภาพตาม
หลักเกณฑมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ หรือเพ่ือใหเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง 
ครบถวน บรรลุเปาหมายและวัตถุประสงคที่กําหนดไว  อันกอใหเกิดผลสัมฤทธ์ิในการปฏิบัติงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากยิ่งข้ึน ซึ่งจะเปนประโยชนสูงสุดตอมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จึงจําเปน
อยางยิ่งท่ีผูปฏิบัติงานบัญชีควรมีคุณลักษณะ ดังนี้  

2.8.1 มีความรู ความเขาใจในหลักเกณฑและมาตรฐานการบัญชีภาครัฐในเรื่องของสินทรัพยถาวร ที่ตอง
ใชความละเอียด รอบคอบ ทักษะความรูความสามารถ ความชํานาญในการพิจารณา วิเคราะหรายการบัญชีท่ี
เกิดขึ้น เพื่อบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพย บันทึกบัญชีคาเสื่อมราคา บันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพย และ
บันทึกบัญชีท่ีเก่ียวกับรายการที่ดิน อาคาร อุปกรณและสินทรัพยไมมีตัวตนไดอยางเรียบรอย ครบถวน ถูกตอง
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบายการบัญชีภาครัฐเก่ียวกับสินทรพัยถาวรนั้นๆ  

2.8.2 มีความรูความสามารถในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร โปรแกรมสําเร็จรูปตางๆ ที่อํานวยความ
สะดวกตอการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี 
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2.8.3 มีความรับผิดชอบในหนาที่ ปฏิบัติงานดวยความซื่อสัตย และมีมนุษยสัมพันธท่ีดีตอเพ่ือนรวมงาน 
และตอผูท่ีเก่ียวของ 

2.8.4 มีการพัฒนาทักษะความรูความสามารถอยูเสมอ 
2.8.5 มีการวางแผนขั้นตอนในการปฏิบัติงานตางๆ ตามที่ไดรบัมอบหมายอยางเปนระบบ และไดเขารวม

ประชุมเสนอความคิดเห็นในการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือโครงการตางๆ เพื่อใหการดําเนินงานบรรลุ
วัตถุประสงค เปาหมายและผลสัมฤทธ์ิตามที่กําหนด  

2.8.6 มีการประสานงานการปฏิบัติงานภายในหนวยงาน เพื่อชี้แจงรายละเอียดขอมูลเก่ียวกับข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน ใหเกิดความเขาใจในทิศทางเดียวกัน 

2.8.7 ใหคําปรึกษา แนะนํา ถายทอดความรูและตอบปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติงานในหนาที่ ใหกับ
ผูรวมงานภายในหนวยงาน ภายนอกหนวยงาน รวมถึงใหขอมูลทางวิชาการที่เก่ียวของกับงานในหนาที่แก
ผูใชบริการไดทราบขอมูลความรูตางๆ ที่เปนประโยชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทท่ี 3 
องคประกอบของระบบงาน 

 

 บัญชีสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนกระบวนการของการจัดทํารายงานการเงิน 
อยูในบทบาทหนาที่รับผิดชอบของงานบัญชี กองคลัง ผูปฏิบัติงานจะตองมีความรู ความเขาใจ มาตรฐานการ
บัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ และวิธีการปฏิบัติที่เก่ียวของ ใหความสําคัญกับการปฏิบัติงานดวย
ความละเอียดรอบคอบ การตรวจสอบความถูกตอง ความครบถวน และเปนระบบ โดยมีองคประกอบของ
ระบบงานแสดงไดดังภาพที่ 3.1 
 
 
 
 
          
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3.1 องคประกอบระบบงานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 
 
 
 

Input 
ปจจัยนําเขา 

 

Process 
กระบวนการ 

 

Output 
ชิ้นงาน/บริการ 

1. แนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑ 
  คงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ    

พ.ศ.2546 
2. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ  

นโยบายการบัญชีภาครัฐ 
    พ.ศ. 2561 
3. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 

17 เร่ือง ที่ดิน อาคารและ
อุปกรณ พ.ศ. 2561 

4. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 
31 เร่ือง สินทรัพยไมมีตัวตน  

   พ.ศ. 2561 
5. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 

23 เร่ือง รายไดจากรายการไม
แลกเปลี่ยน พ.ศ. 2562 

6.ขอมูลรายงานดานสินทรัพยถาวร
จากระบบงบประมาณ พัสดุ 
การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑ
พงึรับ-พึงจายลักษณะ 3 มิติ ของ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
(ระบบ 3 มิติ) 

1. การบันทึกบัญชีรับรูรายการ 
สินทรัพย 

2. การบันทึกบัญชีคาเส่ือมราคา 
3. การบันทึกบัญชีการจําหนาย

สินทรัพย 

1. ทะเบียนคุมขอมูลการบันทึก
บัญชีสินทรัพยถาวร 

2. แยกประเภทสินทรัพยถาว
และคาเส่ือมราคารายตัว 

3. รายงานการเงิน 
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3.1 ปจจัยนําเขา (Input) 
ในกระบวนการปฏิบัติงานบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จะตองมี

ความรูความเขาใจ มาตรฐานการบัญชี ระเบียบและแนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวของ ดังนี้ 
3.1.1 แนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑคงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 2546 ผูปฏิบัติงานจะตอง

ศึกษาและสรางความรูความเขาใจในหลักการบัญชีตามเกณฑคงคาง  เพื่อใหการจัดทําบัญชีเกณฑคงคางเปนไป
ดวยความถูกตอง ครบถวนตามหลักการและนโยบายบัญชีภาครฐั 

3.1.2 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ผูปฏิบัติงานจะตองศึกษา
และสรางความรูความเขาใจในหลักการบัญชีทั่วไป นโยบายบัญชีทั่วไป นโยบายบัญชีเก่ียวกับสินทรัพย 
นโยบายบัญชีเก่ียวกับรายไดคาใชจาย รวมถึงการจัดทํารายงานการเงินใหถูกตอง ครบถวนตรงตามที่มาตรฐาน
กําหนด 

3.1.3 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เร่ือง ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2561 ผูปฏิบัติงาน
จะตองศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการรับรูรายการท่ีดิน อาคารและอุปกรณ  สวนประกอบของราคา
ทุน การคิดคาเสื่อมราคา การบันทึกบัญชีเก่ียวกับที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ถูกตอง ครบถวนตรงตามท่ี
มาตรฐานกําหนด 

3.1.4 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 31 เรื่อง สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2561 ผูปฏิบัติงานจะตอง
ศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการรับรูรายการสินทรัพยไมมีตัวตน ราคาทุนของสินทรัพย การคิดคาเสื่อม
ราคา การบันทึกบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยไมมีตัวตนที่ถูกตอง ครบถวนตรงตามท่ีมาตรฐานกําหนด 

3.1.5 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 23 เร่ือง รายไดจากรายการไมแลกเปลี่ยน พ.ศ. 2562 
ผูปฏิบัติงานจะตองศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการรับรูรายการสินทรัพยท่ีไดมาจากรายการไม
แลกเปลี่ยน (บริจาค) ราคาทุน การคิดคาเสื่อมราคา การบันทึกบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยที่ไดมาจากรายการไม
แลกเปลี่ยนท่ีถูกตอง ครบถวนตรงตามที่มาตรฐานกําหนด 

3.1.6 ขอมูลรายงานดานสินทรัพยถาวรจากระบบงบประมาณ พัสด ุการเงินและบัญชี โดยใชเกณฑ 
พึงรับ-พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (ระบบ 3 มิติ) ผูปฏิบัติงานจะตองศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการ
ปฏิบัติงานบัญชดีานสินทรัพยถาวร การเรียกรายงานเกี่ยวกับสินทรัพยถาวรและคาเสื่อมราคาผานระบบ 3 มิติ  
 
 

3.2 กระบวนการทํางาน (Process) 
 การบันทึกบัญชีรายการที่ดิน  อาคาร อุปกรณ และสินทรัพยไมมีตัวตนจะเกี่ยวของกับการรับรู
รายการ จากการจัดซื้อจัดจางที่เกิดข้ึนเริ่มแรกตามประเภทของเงินที่หนวยงานใชในการดําเนินการ หรือไดรับ
สินทรัพยมาจากการบริจาค  การแลกเปลี่ยน  การรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังการรับรูรายการ  เชน การ
ปรบัปรุง  การซอมบํารุง การเปลี่ยนแทน และการตอเติม เปนตน 
 การปฏิบัติงานในการบันทึกบัญชีสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัย มีการปฏิบัติงานควบคูกัน 2 ระบบ 
คือ ระบบ Manual และระบบ 3 มิติ ซึ่งในแตละระบบจะมีขั้นตอนการปฏิบัติงานดานบัญชีอยูทั้งหมด  
3 ข้ันตอน คือ 

1) การบันทึกบัญชรัีบรูรายการสินทรัพยถาวร 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีจัดซื้อจัดจาง 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีปรับปรุงซอมแซม 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีรบับริจาค 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีที่ไดมาจากแหลงเงินทุนภายนอก 
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- รับรูรายการสินทรัพยกรณีต่ํากวาเกณฑ 
2) การบันทึกบัญชคีาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร 

- บันทกึบัญชีคาเสื่อมราคากรณีท่ีจัดหาเอง 
- บันทกึบัญชีคาเสื่อมราคากรณีท่ีไดรบับริจาค 

3) การบันทึกบัญชกีารตัดจําหนายสินทรพัยถาวร 
- บันทกึบัญชีการตัดจําหนายสินทรัพยกรณีท่ีจัดหาเอง 
- บันทกึบัญชีการตัดจําหนายสินทรัพยกรณีท่ีไดรับบริจาค 

 
3.3 ช้ินงาน/บริการ (Output)  
 การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช สามารถแสดงเปนชิ้นงานที่ได
จากการดาํเนินตามข้ันตอน ดังนี้ 

3.3.1 ทะเบียนคุมขอมูลการบันทึกบัญชีสินทรัพยถาวร อันประกอบไปดวยรายละเอียดเลขที่ใบสําคัญ 
ทั่วไปที่เกิดจากการบันทึกบัญชี เลขที่ใบขอเบิก รายละเอียดสินทรัพย จํานวนเงิน เลขที่ใบตรวจรับและเลขท่ี
สัญญาของการไดมาสินทรัพยนั้น เพื่อใชเปนฐานขอมูลในการตรวจสอบกระทบยอดกับทะเบียนคุมสินทรัพยของ 
กองพัสดุ 

3.3.2 แยกประเภทสินทรัพยถาวร คาเสื่อมราคา และคาเสื่อมราคาสะสมแยกเปนรายตัวตามรายการ 
ที่บันทึกบัญชี เพ่ือเปนทะเบียนควบคุมรายการเคลื่อนไหว เพ่ิมขึ้น ลดลงในแตละงวดบัญชีของรายการบัญชีนั้น ๆ 
เชน บัญชีครุภัณฑสํานักงาน บัญชีคาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํานักงาน  และบัญชีคาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑ
สํานักงาน เปนตน 

3.3.3 รายงานการเงิน  รายการบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวรเปนสวนประกอบสวนหนึ่งในรายงานฐานะ
การเงินรายการบัญชีคาเสื่อมราคาเปนสวนประกอบของรายงานผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
อันแสดงรายละเอียดรายการเพิ่มข้ึน ลดลงไวในหมายเหตุประกอบรายงานการเงิน 

 
 
 



 
 

                     บทที่ 4 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
  สินทรัพยถาวร คือ สินทรัพยที่มีลักษณะคงทน ถาวร และมีอายุการใชงานมากกวา 1 ป สามารถแบง
ออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

 สินทรัพยถาวรที่มีตัวตน (Tangible Fixed Assets) เปนสินทรัพยประเภทที่มีสภาพเปนวัตถุ
มองเห็นได สัมผัสได ซึ่งแบงออกเปน 3 ประเภท ไดแก 

1) สินทรัพยประเภทที่ไมตองหักคาสึกหรอและคาเสื่อมราคาเน่ืองจากอายุการใชงานไมจํากัด 
เชน ที่ดิน เปนตน 

2) สินทรัพยท่ีตองหักคาสึกหรอและคาเสื่อมราคา เนื่องจากสามารถกําหนดอายุการใชงานได 
เชน อาคาร และอุปกรณ เปนตน 

3) สินทรัพยที่ตองหักคาสึกหรอและคาเสื่อมสิ้นไป เนื่องจากใชแลวหมดไป ไมสามารถทดแทนได 
เชน ปาไม บอน้ํามัน เหมืองแร เปนตน 

 สินทรัพยไมมีตัวตน (Intangible Fixed Assets) เปนสินทรัพยที่ไมมีสภาพเปนวัตถุมองเห็นได 
ไมสามารถสัมผัสได แตมีมูลคาหรอืสิทธิในสินทรัพยที่สามารถคิดเปนตัวเงินได แบงออกเปน 2 ประเภท ไดแก 

1) สินทรัพยที่ตองตัดบัญชีตามสวนของคาที่ลดลงเนื่องจากสามารถกําหนดอายุการใชประโยชนได เชน 
โปรแกรมคอมพิวเตอร คาลิขสิทธ์ิ คาสิทธิบัตร เปนตน 

2) สินทรัพยที่ไมตองตัดบัญชี เนื่องมีประโยชนตอการดําเนินงานตลอดไป ไมมีการเสื่อมคาหรือ
เสื่อมมูลคาของสินทรัพยนั้น เชน คาความนิยม เครื่องหมายการคา เปนตน 

 
 

4.1 การเร่ิมตนการจัดทําบัญชีสินทรัพย 
 ในระยะแรกกอนการปรบัเปลี่ยนการบันทึกบัญชีเปนเกณฑคงคาง กระทรวงการคลังไดใหสวนราชการ
ทุกแหงดําเนินการดังนี้ 

4.1.1 สํารวจสินทรัพยของทางราชการ กระทรวงการคลังไดมีหนังสือที่ กค 0528.2/ ว91 ลงวันท่ี 7 
กันยายน 2543 แจงใหสวนราชการทุกแหงทําการสํารวจและจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร ท้ังท่ีซื้อและ
จัดหาเอง รวมถึงที่ไดรับจากการบริจาค ท่ียังไมมีการบันทึกควบคุมในทะเบียนคุมครุภัณฑตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 (ปจจุบันไดเปลี่ยนมาใชระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560)  

4.1.2 ใหตีราคาสินทรัพย กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือที่ กค 0328.2/ ว33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 
2544 ใหสวนราชการตีราคาสินทรัพยถาวรทั้งที่เปนเงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ โดยมี
หลักเกณฑการตีราคา ดังนี้ 

1) ที่ดิน ในสวนที่หนวยงานมีกรรมสิทธใหตีราคาตามราคาทุนที่ซื้อหรือไดมา สําหรับที่ดินที่เปน
ของราชพัสดุ ใหใชราคาประเมินตามเกณฑของกรมธนารักษ 

2) อาคารที่นํามาใชประโยชนในการดําเนินงานใหตีราคาโดยใชเกณฑราคาทุน ทั้งสวนที่มีกรรม 
สิทธ์ิและไมมีกรรมสิทธ์ิ 

3) อุปกรณ ใหตีราคาดังน้ี 
- อุปกรณที่ไดมาตั้งแตป 2540 ถึงป 2545 ใหตีราคาเฉพาะครุภัณฑและอุปกรณท่ีซื้อมา 

หรอืไดมาดวยมูลคาตั้งแต 30,000 บาทขึ้นไป  
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- อุปกรณที่ไดมาตั้งแตป 2546 กระทรวงการคลังไดออกนโยบายบัญชีสําหรับหนวยงาน
ภาครัฐ โดยใหหนวยงานภาครัฐรบัรูรายการสินทรัพยถาวรในบัญชีของหนวยงาน เฉพาะสินทรัพยท่ีมีมูลคาขั้น
ต่ําตั้งแต 5,000 บาทขึ้นไป  ทั้งนี้กรมบัญชีกลางไดจัดทําหนังสือท่ี กค 0410.3/ว43 ลงวันท่ี 29 มกราคม 
2562 เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เร่ืองที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เพื่อใหหนวยงานของรัฐมีการปฏิบัติงาน
ทางดานบัญชีที่เก่ียวของกับสินทรัพยในสวนของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณใหเปนไปในแนวทาง
เดียวกันจึงมีการเปลี่ยนแปลงการรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําจาก 5,000 บาทเปน 10,000 บาทขึ้นไป โดยให
หนวยงานของรฐัถือปฏิบัติในปงบประมาณ 2563 เปนตนไป 

กองพัสดุไดดําเนินการสํารวจสินทรัพยถาวร และตีราคาสินทรัพยถาวรตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
ทั้งที่เปนเงินในงบประมาณแผนดิน เงินรายไดของมหาวิทยาลัย และที่ไดมาจากการบริจาค พรอมทั้งจัดทํา
เบียนคุมสินทรัพยถาวรตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด และคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวรโดยวิธี
เสนตรง  

ท้ังน้ีในปงบประมาณ 2554 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชไดมีการพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร
ขึ้นมาใชเพ่ือการบริหารงานในดานระบบงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบัญชีกองทุน โดยเกณฑพึงรับ-จาย
ลักษณะ 3 มิติ เพ่ือใหมีความสะดวก รวดเร็วในการทํางาน เรียกระบบการปฏิบัติงานนี้วาระบบ  3 มิติ   ซึ่งมี
หนวยงานหลักๆ ที่เกี่ยวของ คือ กองแผนงาน กองพัสดุ และกองคลัง ดังนั้นขอมูลสินทรัพยถาวร ทะเบียนคุม
สินทรัพยและการคํานวณคาเส่ือมราคาจึงใชระบบ 3 มิติ ชวยในการจัดการภายใตการดูแลควบคุมของกอง
พัสด ุ
 
 

4.2 หลักการและนโยบายการบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร 
 

4.2.1 การรับรูรายการท่ีดิน อาคาร และอปุกรณ 
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  ตามประกาศ

กระทรวงการคลัง เรื่อง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 เมื่อวันที่ 4 
กันยายน 2561 กําหนดคํานิยามของ ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ หมายถึง สินทรัพยที่มีตัวตนที่หนวยงานมีไว
เพื่อใชประโยชนในการผลิต ในการจําหนายสินคาหรือใหบรกิาร เพื่อใหเชา หรือเพื่อใชในการบริหารงานและ
หนวยงานคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึ่งรอบระยะเวลา โดยหนวยงานตองรับรูตนทุนของรายการ ที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ เปนสินทรพัยเมื่อเขาหลักเกณฑ 2 ประการคือ 

1) มีความเปนไปไดท่ีคอนขางแนนอน ที่หนวยงานจะไดรับประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคต 
2) สามารถวัดมูลคาตนทุน หรือมูลคายุติธรรมของสินทรัพยท่ีไดมาจากรายการที่ไมมีการแลกเปลี่ยน

ไดอยางนาเชื่อถือ 
สําหรับที่ดิน อาคาร และอุปกรณประเภทครุภัณฑ โดยปกติจะมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช

งานยาวนาน เมื่อชํารุดเสียหายสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม โดยสภาพเมื่อใชแลวไมสิ้นเปลืองหรือหมด
ไป ไมแปรสภาพหรือไมเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
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การรับรูรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณในกรณีตางๆ 
1) สินทรัพยที่ตองใชงานรวมกัน เปนสวนประกอบของสินทรัพยเพ่ือใหสามารถใชประโยชนไดอยาง

มีประสิทธิภาพ เชน ลิฟตที่ไดมาพรอมกับการสรางอาคาร ระบบสาธารณูปโภคตาง ๆ ของอาคาร ใหรับรูเปน
สินทรัพยยอยของอาคาร 

2) อุปกรณประเภทครุภัณฑท่ีติดมากับอาคาร ที่สามารถเคลื่อนยาย และนําไปใชงานที่อ่ืนได  ให
รับรูเปนสินทรัพยตามประเภทของสินทรัพยนั้น เชน เครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ ไฟฉุกเฉิน เปนตน 

3) สินทรัพยที่ไดมาโดยใชเงินจากแหลงเงินหลายประเภท เชน เงินในงบประมาณ และเงินนอกงบ 
ประมาณ ใหพิจารณาการรับรูรายการสินทรัพยจากประเภทที่ใชเงินในการจัดหา โดยใชเงินประเภทใดมากกวา
ใหบันทึกเปนสินทรัพยหลัก และเงินประเภทที่ใชรองลงมาในการจัดหาสินทรัพยใหบันทึกเปนสินทรัพยยอย
ภายใตสินทรัพยหลักนั้น 

4) ตนทุนที่เกิดจากการซอมบํารงุ ซึ่งเปนตนทุนที่เกิดขึ้นเปนประจําโดยมีองคประกอบหลักเปนตนทุน 
คาแรงงาน คาวัสดุสิ้นเปลือง และอาจรวมถึงชิ้นสวนอะไหลช้ินเล็ก ซึ่งมีวัตถุประสงคเพ่ือเปนการซอมแซมและ
บํารุงรักษา ใหรบัรูเปนคาใชจายในบัญชี “คาซอมแซมและบํารุงรักษา” 

5) ตนทุนที่เกิดจากการเปลี่ยนแทน ตองรบัรูตนทุนในการเปลี่ยนแทนสวนประกอบดังกลาวเปนสวน
หนึ่งของมูลคาตามบัญชีของรายการสินทรัพยที่เก่ียวของ เม่ือตนทุนนั้นเกิดขึ้นและเปนไปตามเกณฑการรับรู
รายการ โดยตองตัดมูลคาตามบัญชีของชิ้นสวนที่ถูกเปลี่ยนแทนออกจากบัญชี และตองรับรูกําไรหรือขาดทุน
จากการตดัรายการดังกลาวดวย 

6) ตนทุนที่เกิดจากการปรับปรุง ซึ่งเปนรายจายที่จายเพ่ือใหสินทรัพยมีคุณภาพหรือมีประสิทธิภาพ
ดีข้ึนกวาเดิม หรือมีอายุการใชงานท่ีนานกวาเดิม โดยลักษณะทั่วไปของสินทรัพยยังคงอยูเชนเดิม ใหบันทึก
รายจายนั้นเปนสนิทรัพย เชน การปรับปรุงอาคารสํานักงานโดยการเปลี่ยนพื้นกระเบื้อง เปลี่ยนฝาเพดาน หรอื
การก้ันหอง เปลี่ยนระบบไฟฟา ระบบประปา เปนตน 

7) ตนทุนท่ีเกิดจากการตรวจสภาพครั้งใหญ เพ่ือคนหาสิ่งผิดปกติที่อาจเกิดขึ้น โดยไมวาจะมีการ
เปลี่ยนชิ้นสวนใดหรือไม เพื่อใหสินทรัพยน้ันอยูในสภาพที่สามารถใชงานไดอยางตอเนื่อง ใหรับรูตนทุนที่
เกิดขึ้นในแตละครั้งเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชีของรายการสินทรัพย หากเปนไปตามเกณฑการรับรู
รายการ ใหพิจารณาตัดมูลคาตามบัญชีคงเหลือของตนทุนการตรวจสภาพครั้งใหญในครั้งกอน ไมวาตนทุนการ
ตรวจสอบในคร้ังกอนจะถูกบันทึกไวในรายการบัญชีเก่ียวกับการไดมาหรือการกอสรางสินทรัพยหรือไมก็ตาม 

8) ตนทุนท่ีเกิดจากการตอเติม เปนรายจายเพ่ือใหสินทรัพยที่ทําการตอเติมไดรับการขยายหรือเพ่ิม 
เติมไปจากเดิม เชน ตอเติมเพิ่มชั้นอาคารจาก  2 ชั้นเปน 3 ชั้น  หากการตอเติมน้ีสามารถใชประโยชนเชิง
เศรษฐกิจในอนาคตไดมากขึ้น และสามารถวัดมูลคาของตนทุนการตอเติมไดอยางนาเชื่อถือ จะตองบันทึกเปน
สินทรัพย 

 
 4.2.2 เกณฑมูลคาขั้นตํ่าในการรับรู 
สินทรัพยที่เขาเกณฑการรับรูรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ซึ่งหนวยงานตองบันทึกรับรูเปน

สินทรัพย โดยกําหนดมูลคาขั้นต่ําในการรบัรูรายการครภุัณฑ ใหรบัรูรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณเฉพาะที่
มีมูลคาขั้นตํ่าตั้งแต 10,000 บาทข้ึนไป 

ในการรับรูรายการสินทรัพยโดยพิจารณาจากเกณฑมูลคาข้ันต่ํา ใหใชดุลพินิจในการนําเกณฑการรับรู
รายการมาประยุกตตามสภาพแวดลอม หรือลักษณะเฉพาะในการใชงาน เชน อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรและ
รายการขนาดเล็กของอุปกรณมาบันทึกรามเปนสินทรัพยรายการเดียว แลวใชเกณฑการรับรูรายการกับมูลคา
รวม  อยางไรก็ดีตองประเมินตนทุนทั้งหมดของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เมื่อเกิดการรับรูรายการ 
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ตนทุนดังกลาวประกอบดวยตนทุนเร่ิมแรกเพ่ือใหไดมาหรือที่เกิดขึ้นจากการกอสรางที่ดิน อาคารและอุปกรณ 
รวมถึงตนทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังเม่ือมีการตอเติม การเปลี่ยนแทน สวนประกอบตางๆ หรือการซอมแซมบํารุง
สินทรัพยดังกลาว เพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน หรือยืดอายุการใชงาน 

 
4.2.3 การรับรูรายการสินทรัพยไมมีตัวตน (โปรแกรมคอมพิวเตอร) 

โปรแกรมคอมพิวเตอร หมายถึง ชุดคําสั่งงานของคอมพิวเตอรตาง ๆ ทั้งจากหนวยงานพัฒนาขึ้นมา
เอง จางผูพัฒนาระบบภายนอกใหพัฒนาขึ้น และโปรแกรมแบบสําเร็จรปูท่ีหนวยงานจัดซ้ือ  

 ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับ 31 เร่ือง สินทรพัยไมมีตัวตน ไดกําหนดเกณฑการรับรูรายการ
สินทรัพยไมมีตัวตน เมื่อมีความเปนไปไดคอนขางแนที่จะไดรับประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรือศักยภาพ
ในการใหบริการที่จะเกิดจากสินทรัพยนั้น โดยใหรับรูตามราคาทุนท่ีเกิดจากการจัดหาสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น 
รวมถึงคาใชจายในการทําใหสินทรัพยนั้นอยูในสภาพพรอมที่จะใชงานที่มีมูลคาตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ถา
มูลคาไมถึงเกณฑใหรับรูเปนคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ   

 ทั้งนี้  ในการบันทึกรับรูสินทรัพยถาวรไมวาจะเปน ที่ดิน อาคาร อุปกรณ และโปรแกรม
คอมพิวเตอรใหบันทึกรับรูเปนสินทรัพย ณ วันที่ตรวจรับพรอมทั้งเริ่มการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัด
จําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรในวันที่ตรวจรับสินทรัพยเชนเดียวกัน 

 
 

4.3 หลักเกณฑการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย 
คาเสื่อมราคา หมายถึง การปนสวนราคาทุนของสินทรัพยเปนคาใชจาย อยางมีระบบตลอดอายุการใช

ประโยชนจากสินทรัพยนั้น โดยราคาทุนของสินทรัพยจะถูกลดคาลงดวยจํานวนคาเสื่อมราคานับตั้งแตวันที่เริ่ม
รับรูรายการจนถึงปจจุบัน 

คาตัดจําหนาย หมายถึง การปนสวนราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอรเปนคาใชจาย อยางมีระบบ
ตลอดอายุการใชประโยชนจากโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้น โดยราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอรจะถูกลดคา
ลงดวยจํานวนคาตัดจําหนายนับตั้งแตวันที่เร่ิมรับรูรายการจนถึงปจจุบัน 
 ขอมูลท่ีเก่ียวของกับการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายมีดังนี้ 

1) ราคาทุน คือตนทุนของสินทรัพย ณ วันที่ไดรับรูรายการสินทรัพยนั้น 
2) อายุการใชงานหรือระยะเวลาที่คาดวาจะไดรับผลประโยชน ซึ่งมหาวิทยาลัยกําหนดอายุ

การใชงานจากตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาหรอืคาตัดจําหนายสินทรัพยของกรมบัญชีกลาง 
3) ราคาซาก หรือราคาที่คาดวาจะขายสินทรัพยนั้นได หลังจากหมดอายุการใชงาน ซึ่ง

หนวยงานของรัฐไมมีการกําหนดราคาซาก แตใหคงเหลือราคาตามบัญชีไว เพ่ือความสะดวกตอการควบคุม
และตรวจสอบดวยราคา 1 บาท 

ในการคํานวณคาเส่ือมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวรนั้นมีหลายวิธี ซึ่งแตละวิธีมี
ความเหมาะสมกับประเภทของสินทรัพยถาวร หรือลักษณะการดําเนินงานที่แตกตางกัน  สําหรับหนวยงาน
ภาครัฐจะใชวิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายของสินทรัพยถาวรดวยวิธีเสนตรง   ซึ่งใชราคา
ทุนของสินทรัพยถาวรหารดวยอายุการใชงานโดยประมาณและรับรูเปนคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายของ
ทรัพยสินถาวรที่ตองถือเปนคาใชจายในปนั้น เพ่ือใหสอดคลองกับการประมวลผลคาเสื่อมราคาหรือคาตัด
จําหนายในระบบ GFMIS การคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยของหนวยงานภาครัฐจึงมี
หลักเกณฑพิจารณาดังน้ี 
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1) ใหใชราคาซื้อรวมอากรขาเขาและภาษีซื้อที่เรียกคืนไมไดหลังหักสวนลดการคาและจํานวน 
ที่ไดรับคืนจากผูขาย ตนทุนทางตรงอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของกับการจัดหาสินทรัพย เพ่ือใหสินทรัพยนั้นอยูในสถานท่ี
และสภาพท่ีพรอมจะใชงาน เปนราคาทุนของสินทรัพยนั้น ในกรณีที่ไดรับบริจาคสินทรัพยหรือไดรับความ
ชวยเหลือจากหนวยงานอ่ืน หรือสินทรัพยที่ไดมาจากการแลกเปลี่ยนใหใชมูลคายุติธรรมของสินทรัพย ณ วันที่
ไดรับสินทรพัยนั้นมาเปนราคาทุน 

2) ไมมีการกําหนดราคาซากของสินทรัพย แตใหคงเหลือราคาตามบัญชีไวจํานวน 1 บาทในป
สุดทายที่คํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย เพ่ือประโยชนในการควบคุมและตรวจสอบ 

3) ใหหนวยงานใชดุลพินิจในการกําหนดอายุการใชงานของสินทรัพยโดยใชตารางกําหนด
อายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวรตามท่ีกําหนดในมาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐ ฉบับที่ 17 

4) คํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยตามวิธีเสนตรง โดยคํานวณหักตาม
ระยะเวลาที่ไดรับสินทรัพยมาในแตละรอบระยะเวลาบัญชี 

5) สินทรัพยที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดต่ํากวา 10,000 บาท ใหบันทึกรับรูเปนคาใชจายทั้ง
จํานวนในปที่ซื้อสินทรัพยนั้น โดยไมตองบันทึกบัญชีเปนสินทรัพย แตตองบันทึกควบคุมไวในทะเบียนคุม
ทรัพยสินทุกรายการ 

 
 

วิธีการคาํนวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายดวยวิธีเสนตรง คือ 
   

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป   =   
ราคาทุน-ราคาซาก

อายุการใชงาน (ป)
 

 
 

ตัวอยาง  มหาวิทยาลัยรับรูรายการครุภัณฑประเภทเครื่องคอมพิวเตอรดวยราคาทุน  30,000 บาท 
มีอายุการใชงาน 4 ป  
  

คาเสื่อมราคาตอป   =   
30,000 - 1

4
 

 
                        คาเสื่อมราคาตอป    =     7,499.75 

  หมายเหตุ  จากตัวอยางไมมีราคาซาก  แตมหาวิทยาลัยเปนหนวยงานของรัฐ ซึ่งมีนโยบาย
บัญชีใหคงมูลคาทางบัญชีไวที่ราคา 1 บาท 
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การคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในระบบ 3 มิติ 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในระบบ 3 มิติ ใชหลักและวิธีการเชนเดียวกับการคํานวณคาเสื่อม

ราคาหรือคาตัดจําหนายโดยวิธีเสนตรง คือ ราคาทุน ลบดวยราคาซาก และหารดวยอายุการใชงาน แต

เนื่องจากในการบันทึกบัญชีที่ตองมีการบันทึกคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายทุกเดือน ดังนั้นสูตรในการ

คํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายจึงตองมีการปรับใหเขากับการปฏิบัติงานมากที่สุด โดยมีสูตรการ

คํานวณ ดังน้ี 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป       =   
ราคาทุน-ราคาซาก

อายุการใชงาน (ป)
 

 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอเดือน    =   
คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป

12
 

 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวัน      =   
คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอเดือน

จํานวนวันของเดือนนั้น ๆ
 

 
ตัวอยาง 

กรณีรับสินทรัพยเขาทะเบียนคุม  สินทรัพยมีมูลคา 10,000 บาท มีการตรวจรับเมื่อวันที่ 10 
มกราคม 2560 มีอายุการใชงาน 5 ป  ราคาซากไมมี  แตตองคงราคาตามบัญชีไวท่ี 1 บาท 
 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป        =   
10,000 - 1

5
 

 

คาเสื่อมราคาหรอืคาตัดจําหนายตอเดือน    =   
1,999.80

12
 

 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวัน    =   
166.65

31
 

 
 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวันจึงเทากับ 5.38  บาท ดังนั้นคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย
ประจําเดือน มกราคม ของสินทรัพยนี้จึงเทากับคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวัน คูณดวยจํานวนวัน
นับตั้งแตวันท่ีตรวจรับจนถึงสิ้นเดือนมกราคม ดังนี้ 
  จํานวนวันจากวันท่ีตรวจรับถึงวันสิ้นเดือน = (31 – 10) + 1 = 22 วัน 
              ดังนั้น  คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายประจําเดือนมกราคม      = 5.38 x 22 =118.36 บาท 
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 กรณีจําหนายสินทรัพย    จากตัวอยางขางตนมีการจําหนายสินทรัพยในวันท่ี 10 พฤษภาคม 2563 
  ดังน้ันคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในเดือนพฤษภาคม  จึงตองคํานวณจํานวนจากวันที่ 
 1 ของเดือนจนถึงวันท่ีกอนการจําหนายหนึ่งวัน ดังนี้ 
  จํานวนวันที่ตองนํามาคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตดัจําหนาย =  10 – 1 = 9 วัน 
 ดังน้ัน   คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายประจําเดือนพฤษภาคม         = 5.38 x 9 = 48.42 บาท 
 จากกรณีตัวอยาง สามารถสรุปคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายของสินทรัพยดังกลาว จากวันที่ตรวจ
รับจนถึงวันจําหนายไดดังนี้ 
 ปงบประมาณ 2560  คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดอืนมกราคม 2560   =   118.36  บาท 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดอืนกุมภาพันธ 2560 ถึง กันยายน 2560 
      (166.65 x 8)  = 1,333.20 บาท 

 ปงบประมาณ 2561 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย                           = 1,999,80 บาท  
 ปงบประมาณ 2562 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย                           = 1,999,80 บาท 
 ปงบประมาณ 2563 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดอืนตุลาคม 2562 ถึง เมษายน 2563 

       (166.65 x 7 )  = 1,166.55 บาท 
    คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดือนพฤษภาคม 2563  =    48.42 บาท 
ดังน้ัน จึงสรุปไดวาสินทรัพยดังกลาวมีคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมทั้งสิ้น     = 6,666.13 บาท 
 

 
4.4 การบันทึกบัญชี 
 ระบบสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีหนวยงานที่เก่ียวของ และรับผิดชอบใน
การปฏิบัติงานดานระบบสินทรพัยถาวร  2 หนวยงาน คือ 
 กองพัสดุ รับผิดชอบในการจัดซื้อจัดจางหรือจัดหาสินทรัพยถาวร  จัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร 
คํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวรเปนประจําทุกเดือนพรอมทั้งสงขอมูลใหกองคลัง รวมถึงการดูแล สํารวจ
ตรวจสอบ การตดัจําหนายเมื่อสินทรัพยถาวรน้ันเสื่อมสภาพ และหมดอายุการใชงาน  
 กองคลัง รับผิดชอบในการบันทึกบัญชีสินทรัพย บันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาและคาตัดจําหนาย บันทึก
บัญชีการจําหนายสินทรัพย และจัดทํารายงานการเงินของมหาวิทยาลัย   

การบันทึกบัญชีรายการที่ดิน  อาคาร อุปกรณ และโปรแกรมคอมพิวเตอร จะเกี่ยวของกับการรับรู
รายการจากการจัดซื้อจัดจางที่เกิดข้ึนเริ่มแรกตามประเภทของเงินที่หนวยงานใชในการดําเนินการ หรือไดรับ
สินทรัพยมาจากการบริจาค  การแลกเปลี่ยน  การรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังการรับรูรายการ  เชน การ
ปรบัปรุง  การซอมบํารุง การเปลี่ยนแทน และการตอเติม เปนตน 
 

4.4.1 การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยถาวร 
 สินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีวิธีการไดมาไวในครอบครองที่

หลากหลายกรณี ดังนั้นในการบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยถาวรจึงมีวิธีการบันทึกบัญชีท่ีแตกตางกันไป
โดยแยกเปนกรณีตาง ๆ ดังนี้ 

1) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีจัดซื้อจัดจาง คือ รายการสินทรัพยท่ีหนวยงาน
ในมหาวิทยาลัยไดขอใหมีการจัดซื้อ 



26 
 

2) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีปรับปรุงซอมแซม คือ รายการสินทรัพยที่เกิด
จากหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยไดขอใหปรับปรุงซอมแซมใหม จนมีสภาพที่ดีกวาเดิม เชน ปรับปรุงฝา
เพดานใหม เปลี่ยนพ้ืนหองใหม เปล่ียนระบบไฟฟาใหม รวมถงึรายการซื้อครุภัณฑใหมเพ่ือทดแทนของเดิม 

3) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีรับบริจาค คือ รายการสินทรัพยท่ีไดรับบริจาค 
จากบุคคล หรือหนวยงานภายนอก 

4) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีที่ไดมาจากแหลงเงินทุนภายนอก คือ รายการ
สินทรัพยที่ไดมาจากการใชแหลงเงินวิจัยภายนอกจัดซ้ือ 

5) การบันทึกบัญชรัีบรูรายการสินทรัพยกรณีต่ํากวาเกณฑ คือ รายการสินทรัพยจากทุกกรณี
ขางตนที่มีมูลคาตํ่ากวา 10,000 บาท 
 

ทุกกรณีของการไดมาซึ่งสินทรัพยถาวร จะมีขั้นตอนดําเนินงานโดยเร่ิมจากการตรวจรับ
สินทรัพยจากรายการจัดซื้อจัดจาง กองพัสดุรับสินทรัพยเขาทะเบียนควบคุม และประมวลผลสงขอมูลเขา
ระบบบัญชี กองคลังตรวจสอบความถูกตอง หากพบวาถูกตอง ครบถวนจึงบันทึกบัญชกีารรับรูรายการ
สินทรัพย แตกรณีท่ีพบความผิดพลาดตองใหกองพัสดุดําเนินการแกไข หากกองพัสดุไดดําเนินการแกไขเสร็จ
เรียบรอยแลว จะตองนําสงขอมูลเขาระบบบัญชีใหม กองคลังจึงตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังกอนที่จะมีการ
บันทึกบัญช ีโดยจะนําเสนอในรูปแบบแผนผงั (Work Flow) ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.1 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการปฏิบัติงานการรับรูรายการสินทรัพยถาวร

เร่ิมตน 

ตรวจรับรายการจดัซ้ือจัดจาง/กองพัสดุรับ

สินทรัพยเขาทะเบียนควบคุม/ประมวลผล/สง

ขอมูลใหบัญชี 

บันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 



 
 

ตารางท่ี 3 การบันทึกบัญชีการรับรูรายการสินทรัพยถาวร 
 

รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

4.1.1 เมื่อมีการจัดซ้ือสินทรัพย 
 

 ไมบันทึกบัญชี  
ไมบันทึกบัญชี 

4.1.2 เมื่อมีการตรวจรับสินทรัพย     
(1) กรณีการจัดซื้อสินทรัพย 

 
120xxxxxxx 
210xxxxxxx 

เดบิต  สินทรัพย                          xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา               xxx 

120xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต  พักสินทรัพย                      xxx 
       เครดิต  เจาหนี้การคา                xxx  

(2) กรณีปรับปรุงซอมแซมสินทรัพย 
 

121xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต งานระหวางกอสราง Interface xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา               xxx  

121xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต งานระหวางกอสราง Interface xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา              xxx  

4.1.3  เมื่อมีการรับสินทรัพยเขาทะเบียน
ควบคุม 

    

(1) กรณีการจัดซื้อสินทรัพย 
 
 

(2) กรณีปรับปรุงซอมแซมสินทรัพย  
 
 

 
 
 
120xxxxxxx 
510xxxxxxx 
121xxxxxxx 
 
 

ไมบันทึกบัญชี 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                      xxx 
        คาซอมแซมและบํารุงรักษา xxx 
      เครดิต งานระหวางกอสราง         xxx 
                Interface 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
120xxxxxxx 
510xxxxxxx 
121xxxxxxx 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                xxx 
      เครดิต  พักสินทรัพย              xxx 
 
เดบิต  สินทรัพย                      xxx 
        คาซอมแซมและบํารุงรักษา xxx 
เครดิต งานระหวางกอสราง         xxx 
                Interface 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

4.1.4 บันทึกรับรูสินทรัพยท่ีไดมาจาก
การรับบริจาค 

(1)  กรณีที่ไดรับบริจาคกอนวันที 
 1 ตุลาคม 2563 

 
(2)  กรณีที่ไดรับบริจาคต้ังแตวันที่ 

 1 ตุลาคม 2563 
 

 
 
120xxxxxxx 
221xxxxxxx 
 
120xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

 
 
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดรอการรับรู-        xxx 
                   ระยะยาว  
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดจากการบริจาค    xxx 

 
 
120xxxxxxx 
221xxxxxxx 
 
120xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

 
 
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดรอการรับรู-        xxx 
                   ระยะยาว  
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดจากการบริจาค    xxx 

4.1.5 บันทึกรับรูสินทรัพยกรณีท่ีไดมา
จากแหลงเงินทนุภายนอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

120xxxxxxx 
510xxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                   xxx 
       เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

120xxxxxxx 
310xxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
310xxxxxxx 
 
510xxxxxxx 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
       เครดิต ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
หมายเหตุ  เน่ืองจากในระบบ 3 มิติมีการต้ัง
คาคูบญัชีสําหรับการรับสินทรัพยเขาคลังดวย
วิธีรับตรงโดยไมอางอิงจัดซ้ือจัดจางไวสําหรับ 
การเกิดขอผิดพลาดทุกกรณีท่ีไมสามารถดึง
ขอมูลในระบบมาใชงานตอกันได  ดังนั้นจึง
ตองปรับปรุงบัญชีที่ระบบ GL ดวยการบันทึก
ใบสําคัญการปรับปรุงบัญชีเขาไปใหมดังน้ี 
เดบิต  ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
          เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

4.1.6 บันทึกรับรูรายการสินทรัพยที่ มี
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 

    

(1) เมื่อมีการตรวจรับสินทรัพยที่ มี
มูลคาตํ่ากวา 10,000 บาท 

510xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา               xxx 

120xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต  พักสินทรัพย             xxx 
      เครดติ เจาหนี้การคา               xxx  

    (2) เมื่อมีการรับสินทรัพยที่มีมูลคาตํ่า
กวา 10,000 บาทเขาทะเบียนควบคุม 
 

 
 
 

ไมบันทึกบัญชี 
 
 

510xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมลูคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
      เครดิต  พักสินทรัพย                  xxx 
 

(3)  บันทึกรับรูสินทรัพยท่ีไดรับมาจาก
การบริจาค 

 

510xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
       เครดิต  รายไดจากการบริจาค      xxx 
 

510xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

เดบิต  คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
       เครดิต  รายไดจากการบริจาค      xxx 
 

(4)  บันทึกรับรูสินทรัพยกรณีท่ีไดมา
จากแหลงเงินทนุวิจัยภายนอก 

510xxxxxxx 
510xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
      เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
 

510xxxxxxx 
310xxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดบิต คาครุภัณฑมลูคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
        เครดิต  ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
หมายเหตุ  เน่ืองจากในระบบ 3 มิติมีการต้ัง
คาคูบญัชีสําหรับการรับสินทรัพยเขาคลังดวย
วิธีรับตรงโดยไมอางอิงจัดซ้ือจัดจางไวสําหรับ
การเกิดขอผิดพลาดทุกกรณีท่ีไมสามารถดึง
ขอมูลในระบบมาใชงานตอกันได  ดังนั้นจึง
ตองปรับปรุงบัญชีที่ระบบ GL ดวยการบันทึก
ใบสําคัญการปรับปรุงบัญชีเขาไปใหมดังน้ี 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

310xxxxxxx 
 
510xxxxxxx 
 

เดบิต  ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
          เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
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4.4.2 การบันทึกบญัชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย 
 ในการบันทึกบัญชีคาเส่ือมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวร มีดวยกัน 2 กรณีดังนี ้

1) บันทึกคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจาํหนายกรณีที่จัดหาเอง 
2) บันทึกคาเสื่อมราคาหรือคาตดัจําหนายกรณีที่ไดรับบริจาค 

ซ่ึงจะมขีั้นตอนที่เร่ิมจากกองพัสดุประมวลผลคาเส่ือมราคาหรือคาตัดจําหนายประจําเดือนในระบบ 3 มิติ และ
สงขอมลูเขาระบบบัญชี  กองคลังตรวจสอบความถกูตอง หากพบวาถูกตอง ครบถวนจงึบันทกึบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคา
ตัดจําหนาย แตกรณีที่พบความผิดพลาดตองใหกองพัสดดุําเนนิการแกไข หากกองพัสดไุดดําเนินการแกไขเสร็จเรียบรอย
แลว จะตองนําสงขอมูลเขาระบบบัญชีใหม กองคลังจึงตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังกอนที่จะมีการบันทึกบัญช ีโดยจะ
นาํเสนอในรูปแบบแผนผัง (Work Flow) ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.2 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการบันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวร 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมตน 

กองพัสดุประมวลผลคาเส่ือมราคาหรือ 

คาตัดจําหนาย / สงขอมูลเขาระบบบัญชี 

บนัทึกบญัชีคาเส่ือมราคาหรือ 

คาตัดจําหนาย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 
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ตารางที่ 4 การบันทึกบัญชคีาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย 
 

รายการ 

การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิต ิ
รหัสบัญชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 
รหัสบญัชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 

4.2.1 กรณีสินทรัพย ท่ีไดมาจากการ
จัดซ้ือจัดจาง 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย    xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม   xxx 
         คอมพิวเตอร 
     เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
              คาตัดจําหนายสะสม-            xxx 
               ปรแกรมคอมพิวเตอร 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย    xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม   xxx 
         คอมพิวเตอร 
     ครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย xxx 
             คาตดัจาํหนายสะสม-          xxx 
             โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 

4.2.2  กรณีสินทรัพยท่ีไดมาจากการรับ
บริจาค 

(1) กรณีท่ีไดรับบริจาคกอนวันที่  
1 ตุลาคม 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
 
221xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
     เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
               คาตดัจําหนายสะสม-           xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว  xxx 
      เครดิต  รายไดจากการบริจาค         xxx   
 
 

 
 
5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
 
221xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
   เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
            คาตัดจําหนายสะสม-            xxx 
            โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว  xxx 
      เครดิต  รายไดจากการบริจาค         xxx  
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รายการ 

การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิต ิ
รหัสบัญชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 
รหัสบญัชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 

(2) กรณีท่ีไดรับบริจาคตั้งแตวันที ่
 1 ตุลาคม 2563 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
     เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
              คาตัดจําหนายสะสม-           xxx 
              โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
   เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
            คาตัดจําหนายสะสม-            xxx 
            โปรแกรมคอมพิวเตอร 
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4.4.3 การบันทึกบญัชีการจําหนายสินทรัพยถาวร 
 ในการบันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพยถาวร มีดวยกัน 2 กรณีดังนี ้

1) บันทึกการจาํหนายสินทรัพยจากกรณท่ีีจัดหาเอง 
2) บันทึกการจาํหนายสินทรัพยจากกรณท่ีีไดรับบริจาค 

ซ่ึงจะมีข้ันตอนการปฏิบัติงาน โดยเร่ิมจากกองพัสดุบันทึกการจําหนายสินทรัพยในระบบ 3 มิติ ประมวลผล
และสงขอมูลเขาระบบบัญชี กองคลังตรวจสอบความถูกตอง หากพบวาถูกตอง ครบถวนจึงดําเนินการบันทึกบัญชีการ
จําหนายสินทรัพย แตกรณีที่พบความผิดพลาดตองใหกองพัสดุดําเนินการแกไข หากกองพัสดุไดดําเนินการแกไขเสร็จ
เรียบรอยแลว จะตองนําสงขอมูลเขาระบบบัญชีใหม กองคลังจึงตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังกอนที่จะมีการบันทึก
บัญชี  โดยจะนําเสนอในรปูแบบแผนผัง (Work Flow) ดงันี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.3 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการบันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพยถาวร 
 

เร่ิมตน 

กองพัสดุบันทึกการจําหนายสินทรัพย/
ประมวลผล/สงขอมูลเขาระบบบัญชี 

บนัทึกบญัชีการจาํหนายสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 
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ตารางท่ี 5 การบันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพย 

รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบัญชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ชื่อบัญชี 

4.3.1 การจําหนายสินทรัพยกรณีที่
ไดมาจากการจัดซ้ือจัดจาง 
 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 

4.3.2 การจําหนายสินทรัพยกรณี
ท่ีไดมาจากการรับบริจาค 
     (1) กรณีที่ได รับบริจาคกอน
วันท่ี 1 ตุลาคม 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
221xxxxxxx 
 
430xxxxxxx 
 
 
 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว      xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
      เครดิต  รายไดจากการบริจาค           xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
 
 
 
 

 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
221xxxxxxx 
 
430xxxxxxx 
 
 
 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว      xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
      เครดติ  รายไดจากการบริจาค           xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบัญชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ชื่อบัญชี 

 
    (2) กรณีกรณีที่ได รับบริจาค
ต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม 2563 
 

 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 

 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
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4.5 ตัวอยางการบันทึกบัญชี 
 

 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีจัดซื้อจัดจาง 
1. เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX  หนวยงานซื้อเคร่ืองคอมพิวเตอร 1 ชุด  เครื่องคอมพิวเตอร

(CPU) ราคา 25,000 บาท จอคอมพิวเตอรราคา 5,500 บาท มีอายุการใชงาน 5 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพย 
เดบิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  30,500.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา    30,500.- 
  หมายเหตุ จอคอมพิวเตอรถึงแมจะมีราคาต่ํากวา 10,000 บาท แตเปนอุปกรณที่ตองใช

ควบคูกันกับเคร่ืองคอมพิวเตอร ดังนั้นจึงตองพิจารณารับรูเคร่ืองคอมพิวเตอรเปนรายการสินทรัพยที่เปนชุด 
 

 บันทึกคาเสื่อมราคาเม่ือ ณ สิ้นเดือน สิงหาคม 
  เดบิต คาเสื่อมราคาครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  360.74 
   เครดิต คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  360.74 
  หมายเหตุ  คํานวณคาเสื่อมราคาตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นําราคา

เคร่ืองคอมพิวเตอร 30,500 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 5 ป จากนั้นจึงหารดวย 12 
จะไดคาเสื่อมราคาตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหารดวยจํานวนวันทั้งหมด
ของเดอืนสิงหาคม คือ 31 วัน    (30,500 – 1) / 5 = 6,099.80 

              6,099.80 / 12 = 508.32 
            (508.32 x 22 )  / 31 =  360.74 
 
 

2. เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอร 1 ชุด ราคา 40,000 บาท  
มีอายุการใชงาน 4 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพย 

เดบิต  โปรแกรมคอมพิวเตอร  40,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา    40,000.-   
 บันทึกคาตัดจําหนาย ณ สิ้นเดือน สิงหาคม 
  เดบิต คาตัดจําหนาย-โปรแกรมคอมพิวเตอร  591.38.- 
   เครดิต คาตัดจําหนายสะสม-โปรแกรมคอมพิวเตอร  591.38.- 
  หมายเหตุ  คํานวณคาตัดจําหนายตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นําราคาทุน
ของแกรมคอมพิวเตอร 40,000 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 4 ป จากนั้นจึงหารดวย 
12 จะไดคาตัดจําหนายตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหารดวยจํานวนวัน
ท้ังหมดของเดือนสิงหาคม คือ 31 วัน     (40,000 – 1) / 4 = 9,999.75 
                9,999.75 / 12 = 833.31 
               (833.31 x 22 ) / 31 =  591.38 
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 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีปรับปรุงซอมแซม หรือกรณีที่มีการกอสรางอาคารใหม 
  เมื่อวันท่ี 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานจางเขียนแบบปรับปรุงอาคารจํานวน 20,000 บาท 
วงเงินในการทําสัญญาปรับปรุงอาคารจํานวนทั้งหมด 900,00 บาท กําหนดงวดงานในการสงมอบ 3 งวด มีคา
ควบคุมการกอสรางท้ังสิ้น 60,000 บาท ในการสงงวดสุดทายมีการตรวจรับงานเมื่อวันที่  15 ธันวาคม 25XX 
และมีรายการที่เก่ียวของเกิดข้ึนดังนี้ 
  คาเปลี่ยนพ้ืนกระเบ้ืองจํานวน 300,000  บาท 
  คาเปลี่ยนฝาเพดานจํานวน 200,000  บาท 
  คาเปลี่ยนระบบไฟฟาจํานวน        150,000  บาท 
  คาเครื่องปรับอากาศจํานวน 100,000  บาท 
  คาโตะทํางานจํานวน  5 ตัว ๆ ละ 12,000 บาท รวมเปนเงิน 60,000 บาท 
  คาเกาอี้นั่งทํางานจํานวน  8 ตัว ๆ ละ  5,000 บาท รวมเปนเงิน 40,000 บาท  
 บันทึกรับรูการจางเขียนแบบ 
  เดบิต  งานระหวางกอสราง Interface  20,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา     20,000.- 
 บันทึกรับรูการสงมอบงานงวดที่ 1 – 3 
  เดบิต  งานระหวางกอสราง Interface  900,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา     900,000.- 
 
 บันทึกรับรูคาควบคุมงาน 
  เดบิต  งานระหวางกอสราง Interface  60,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา     60,000.- 
 
 บันทึกรับรูสินทรัพย เมื่อมีการตรวจรับงานงวดสุดทาย 
  เดบิต   อาคารสิ่งปลูกสราง Interface  580,000.- 
   (20,000+60,000+300,000+200,000) 
   ครุภัณฑ-ไฟฟาและวิทยุ   150,000.- 
   ครุภัณฑสํานักงาน(100,000+60,000) 160,000.- 
   คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ    40,000.- 
   คาซอมแซมและบํารุงรักษา    50,000.- 
   เครดิต  งานระหวางกอสราง Interface   980,000.- 
 
 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีที่ไดรับบริจาคสินทรัพยกอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2563 
  เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานไดรับบริจาคชุดเครื่องคอมพิวเตอรเปนมูลคา 20,000 
บาท และเคร่ืองสํารองไฟฟามูลคา 9,000 บาท เคร่ืองคอมพิวเตอรมีอายุการใชงาน 5 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพยเมื่อไดรบับริจาค 
  เดบิต    ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  20,000.- 
   คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ  9,000.- 
   เครดิต รายไดรอการรับรู-ระยะยาว  20,000.- 
    รายไดจากการบริจาค     9,000.- 
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 บันทึกคาเสื่อมราคา ณ วันสิ้นเดือน  
  เดบิต  คาเสื่อมราคาครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
   เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
 
  เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว   236.55 
   เครดิต  รายไดจากการบริจาค    236.55 
  หมายเหตุ  คํานวณคาเสื่อมราคาตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นําราคาเครื่อง
คอมพิวเตอร 20,000 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 5 ป จากนั้นจึงหารดวย 12 จะได
คาเสื่อมราคาตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหารดวยจํานวนวันทั้งหมดของ
เดือนสิงหาคม คอื 31 วัน    (20,000 – 1) / 5 = 3,999.80 
          3,999.80 /12 = 333.32 
           (333.32 x 22 ) / 31 =  236.55 
 

ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีที่ไดรับบริจาคสินทรัพยต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2563 
  เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานไดรับบริจาคชุดเครื่องคอมพิวเตอรเปนมูลคา 
20,000 บาท และเครื่องสํารองไฟฟามูลคา 9,000 บาท เคร่ืองคอมพิวเตอรมีอายุการใชงาน 5 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพยเมื่อไดรบับริจาค 
  เดบิต    ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  20,000.- 
   คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ  9,000.- 
   เครดิต รายไดจากการบริจาค    29,000.- 
      
 บันทึกคาเสื่อมราคา ณ วันสิ้นเดือน  
  เดบิต  คาเสื่อมราคาครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
   เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
  หมายเหตุ  คํานวณคาเสื่อมราคาตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นํา
ราคาเครื่องคอมพิวเตอร 20,000 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 5 ป จากนั้น
จึงหารดวย 12 จะไดคาเสื่อมราคาตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหาร
ดวยจํานวนวันทั้งหมดของเดือนสิงหาคม คือ 31 วัน    (20,000 – 1) / 5 = 3,999.80 
                   3,999.80 /12 = 333.32 

                       (333.32 x 22 ) / 31 =  236.55 
 
 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีจําหนายสินทรัพย 
 บันทึกบัญชีจําหนายสินทรัพยที่หนวยงานไดมาจากการจัดซื้อจัดจาง หรือจัดหาเอง 
  ครุภัณฑคอมพิวเตอรมูลคา 30,000 บาท มีคาเสื่อมราคาสะสม จํานวน 29,999 บาท 
เสื่อมสภาพใชงานไมได หนวยงานจึงจําหนายออก 
  เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร 29,999.- 
   คาจําหนายครุภัณฑ Interface          1.- 
   เครดิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร    30,000.- 
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 บันทึกบัญชีจําหนายสินทรัพยที่หนวยงานไดมาจากการบริจาคกอนวันที่ 1 ตุลาคม 2563 
ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีไดรับบริจาคมูลคา 30,000 บาท มีคาเสื่อมราคาสะสม จํานวน 29,999 

บาท เสื่อมสภาพใชงานไมได หนวยงานจึงจําหนายออก 
  เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร 29,999.- 
   คาจําหนายครุภัณฑ Interface          1.- 
   เครดิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร    30,000.- 
 

เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว    1.- 
   เครดิต  รายไดจากการบริจาค    1.- 

  
บันทึกบัญชีจําหนายสินทรัพยที่หนวยงานไดมาจากการบริจาคตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2563 

ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีไดรับบริจาคมูลคา 30,000 บาท มีคาเสื่อมราคาสะสม จํานวน 29,999 
บาท เสื่อมสภาพใชงานไมได หนวยงานจึงจําหนายออก 
  เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร 29,999.- 
   คาจําหนายครุภัณฑ Interface          1.- 
   เครดิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร    30,000.- 
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4.6 การตรวจสอบรายการบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในระบบ 3 มิติ 
 

การทํางานของระบบ 3 มิติในการเรียกดูรายงานแตละครั้งของทุก ๆ ระบบงาน ผูเรียกรายงานตองใส
เงื่อนไขในการเรียกรายงานใหครบทุกชองท่ีระบบใหใส ถาไมทราบเงื่อนไข หรืออาจเห็นวาบางชองของเง่ือนไขไม

จําเปนตองใสก็ได แตมีขอจํากัดวาชองที่มีเคร่ืองหมาย * อยู ตองใสเงื่อนไขใหครบ สําหรบัชองท่ีไมมีเคร่ืองหมาย
ใดๆ ก็สามารถละเวนได  

กอนที่จะมีการโอนขอมูลคาเสื่อมราคาหรือคตัดจําหนายที่ถูกเชื่อมโยงมาจากระบบทรัพยสินถาวร เขา
ไปยังระบบบัญชี ตองมีการตรวจสอบความถูกตองและนาเชื่อถือระหวางขอมูลที่ถูกเชื่อมโยงมา กับรายงานคาเสื่อม
ราคาจากระบบทรัพยสินถาวรกอนที่จะทาํการโอน  ดังนี้ 

 

1) ตรวจสอบรายงานตางๆ ที่เกี่ยวของกับคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย และทรัพยสินถาวรจาก
ระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร 

2) ตรวจสอบขอมูลคาเสื่อมราคาอาคาร อุปกรณ คาตัดจําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ถูกโอนมาจาก
ระบบทรัพยสินถาวรกอนโอนเขาไปในระบบบัญชีแยกประเภท 

 

4.6.1 การตรวจสอบรายงานคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายจากระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร 
 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายจากระบบทะเบียนทรัพยสินถาวรมีการประมวลผลทุกสิ้นเดือน กอนท่ี
จะทําการโอนขอมูลไปยังระบบบัญชี ไดมีการตรวจสอบจากเจาหนาที่ท่ีปฏิบัติงานดานพัสดุอยูแลว  แตในฐานะ
ผูปฏิบัติงานดานบัญชีกอนท่ีจะนําขอมูลคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายที่ถูกโอนมาจากระบบทะเบียนทรัพยสิน
ถาวรไปบันทึกบัญชี ตองมีการตรวจสอบความถูกตองกอนที่จะนําไปใช รายงานตาง ๆ จากระบบทะเบียน
ทรัพยสินถาวรที่ควรตรวจสอบ และนํามาเปรียบเทียบกันนั้น มีทั้งหมด 3 รายงาน คือ 

1) รายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 เปนรายงานท่ี
แสดงถึงราคาทุนของทรัพยสินแตละประเภทยกมา บวกกับทรัพยสินที่เพ่ิมขึ้นประจํางวด หักดวยทรัพยสินแตละ
ประเภทที่ลดลงหรือจําหนายออกประจํางวด เปนยอดคงเหลือของทรัพยสินแตละประเภทนั้น ๆ  และแสดงถึงคา
เสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมของทรัพยสินแตละประเภทยกมาบวกกับคาเสื่อมราคาหรือคาตัด
จําหนายประจํางวด หักดวยคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมของทรัพยสินแตละประเภทที่จําหนาย
ออกไป จะไดเปนคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมคงเหลือของทรัพยสินแตละประเภท 

2) รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR82 
เปนรายงานที่แสดงถึงรายละเอียดของทรัพยสินรายตัว ราคาทุน วันที่ตรวจรับ อายุการใชงาน คาเสื่อมราคาหรือ
คาตัดจําหนายประจํางวด คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสม และมูลคาคงเหลือของสินทรัพยรายตัว 

3) รายงานผลการจําหนายทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR56 เปนรายงานที่แสดงถึงราย 
ละเอียดรายตัวของสินทรัพยที่ถูกจําหนายประจํางวดนั้นๆ มีขอมูล ราคาทุน คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัด
จําหนายสะสม มูลคาคงเหลือ ราคาจําหนาย วิธีการจําหนาย วันที่จําหนาย เหลานี้เปนตน 

ในการตรวจสอบรายงานคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายทั้ง 3 รายงานดังกลาว จะตองมียอดคา
เสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในแตละงวดท่ีเทากัน คือ 

1) เมื่อนํารายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 มา
เปรียบเทียบกับรายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR82 
จํานวนคาเสื่อมราคาหรือคตัดจําหนายประจํางวด คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมคงเหลือ และ
ราคาทุนคงเหลือตองเทากัน ทั้งนี้ในรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน SOFAOR76 จะตองมี 
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ยอดยกมาของราคาทุน และคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสม เทากับยอดคงเหลือหรือยอดยอดไป
ของงวดที่ผานมา 

2) เมื่อนํารายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 มา
เปรียบเทียบกับรายงานผลการจําหนายทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR56 จํานวนราคาทุนของทรัพยสิน และ
คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมท่ีลดลง ในรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัส
โปรแกรม SOFAOR76 ตองเทากับ ราคาทุน และคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมที่จําหนายประจํา
งวดนั้น ๆ  

 
 4.6.2 การตรวจสอบขอมูลคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย กรณีการจําหนายทรัพยสินที่โอนไป
ยังถังพักกอนโอนเขาระบบบัญชี 

 หลังจากที่มีการตรวจสอบและเปรียบเทียบรายงานจากระบบทะเบียนทรัพยสินถาวรท้ัง 3 รายงาน
ถูกตองตรงกันแลว ก็ตองนํารายงานทั้ง 3 รายงานดังกลาวไปตรวจสอบและเปรียบเทียบกับขอมูลคาเสื่อมราคา
หรือคาตัดจําหนาย และขอมูลการจําหนายประจํางวดที่ถูกโอนมายังถังพักกอนโอนเขาระบบบัญชี ท่ีรายงาน
ตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชีรหัสโปรแกรม SOFAGL40 โดยตองตรวจสอบและเปรียบเทียบ
รายละเอียดตาง ๆ ดังน้ี 

1) ตรวจสอบจํานวนคาเสื่อมราคาของอาคาร คาเสื่อมราคาอุปกรณ และคาตัดจําหนายของ
โปรแกรมคอมพิวเตอร ตองมียอดคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายแตละประเภทของทรัพยสินเทากับรายงาน
สรุปคาเสื่อมราคาประจํางวดนั้น ๆ  ทั้งนี้จํานวนคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายกรณีที่มาจากทรัพยสินที่ไดรับ
บริจาคกอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2563 ตามรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน ตองมียอดเทากับรายการ
บัญชีรายไดจากการบริจาคของงวดนั้น ๆ เชนกัน 

2) ตรวจสอบจํานวนทรัพยสิน และคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายของทรัพยสินแตละ
ประเภทจากการจําหนาย ตองมียอดเทากับรายงานผลการจําหนายทรัพยสิน และรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตาม
ประเภททรัพยสินในชองลดระหวางงวดของงวดนั้น ๆ ทั้งนี้มูลคาตามบัญชีของทรัพยสินที่จําหนายกรณีไดมาจาก
การรับบริจาคกอนวันที่ 1 ตุลาคม 2563 ตองมียอดเทากับรายการบัญชีรายไดจากการบริจาคของงวดนั้น ๆ 
เชนกัน 

3) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของการบันทึกบัญชี วามีชื่อบัญชีและคูบัญชีที่ถูกตองครบถวน 
มียอดบัญชีที่ดุลกันหรือไม 

เมื่อมีการตรวจสอบรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภทของทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR76  
รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR82  รายงานผลการ
จําหนายทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR56 และรายงานตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชีรหัส
โปรแกรม SOFAGL40 มีความถูกตองตรงกันแลว ก็สามารถโอนขอมูล หรอืนําขอมูลไปบันทึกบัญชีตอไปได  

 
 

 4.6.3 ปญหาการปฏิบัติงานดานสินทรัพยถาวรในระบบ 3 มิติและวิธีการแกไข 
 

 ในการใชระบบ 3 มิติ เขามาชวยในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหมีความคลองตัว สามารถปฏิบัติงานในดาน
ตาง ๆ ไดถูกตอง รวดเร็ว ทันกําหนดเวลาไดมากขึ้นก็ตาม แตในการปฏิบัติงานยอมมีปญหาและตองแกไขให
ถูกตองเพ่ือใหดําเนินการตอไปได   การบันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายท่ีไดมาจากการระบบ
ทะเบียนทรัพยสินถาวรเชนกัน กอนที่จะนําขอมูลไปใชตองมีการตรวจสอบความถูกตอง หากขอมูลที่ไดมามีความ
ถูกตอง ตรงกัน เม่ือพิจารณาขอมูลแลวนาเชื่อถือได ก็สามารถนําขอมูลเหลานั้นไปใชตอได  แตถาตรวจสอบแลว
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พบวาขอมูลยังไมถูกตอง ไมตรงกัน ยังมีขอผิดพลาดอยู ก็ตองหาสาเหตุและดําเนินการแกไขเปนกรณี ๆ ไป ดัง
ตัวอยางตอไปนี้ 
 

ตารางท่ี 6 ตัวอยางปญหาการปฏิบัติงานดานสินทรัพยในระบบ 3 มิติและวิธีการแกไข 
สาเหตุ แนวทางแกไข 

1. คูบัญชีไมถูกตอง เชน ตามรายงานคาเสื่อม
ราคาของทะเบียนทรัพยสิน เปนคาเส่ือมราคา
ของครภัุณฑสํานักงาน  แตในขอมูลท่ีเชื่อมโยงมา
ถูกบันทึกบัญชีเปนคาเสื่อมราคาครุภัณฑโฆษณา 

ตรวจสอบการ SETUP คูบัญชี 
 
 
 

2. ขอมูลที่เช่ือมโยงมา มียอดบัญชีไมดุลกัน เขียนใบแจงปญหาใหผูดูแลระบบดําเนินการแกไข 

3. คาเสื่อมราคาจากรายงานสรุปคาเสื่อมราคา
ตามประเภททรัพยสิน ไมเทากันกับขอ มูลที่
เชื่อมโยงมาถังพักกอนโอนเขาระบบบัญชี 
 

ตรวจสอบหาสาเหตุเบื้องตน เชน คาเสื่อมราคาหรือคา
ตัดจําหนายไมเทากันที่ทรัพยสินประเภทไหน ความ
ผิดพลาดเกิดจากขอมูลที่โอนมาหรือรายงานสรุปคา
เสื่อมราคาตามประเภททรัพยสินไมถูกตองโดยอาศัย
การเปรียบเทียบกับรายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคา
ประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน ซึ่งถาเปนในกรณีที่
รายงานสรุปคาเสื่อมราคาผิด ตองแจงใหทางกองพัสดุ
ดําเนินการตรวจสอบและแกไข แตถาเปนกรณีที่ขอมูล
ท่ีเชื่อมโยงมาผิดตองเขียนใบแจงปญหาใหผูดูแลระบบ
ดําเนินการแกไข 

4.  รายงานสรุปคาเสื่ อมราคาตามประเภท
ทรัพยสิน มียอดยกไปจากงวดที่แลว ไมตรงกับ
ยอดยกมาในงวดปจจุบัน 
 

ตรวจสอบหาสาเหตุเบ้ืองตน เชน ตรวจสอบจากการ
จําหนายทรัพยสิน วาทรัพยสินที่จําหนายบางรายการ
อาจจะยังไมหมดอายุการใชงาน ซึ่งในงวดที่จําหนาย
ยังตองมีการคํานวณคาเสื่อมราคาอยู แตการแสดงใน
รายงานสรุปคาเสื่อมราคาอาจจะถูกตัดออกไปแลวจึง
เปนสาเหตุของการมียอดยกไปยกมาไมเทากันก็ได 
หรืออาจมีทรัพยสินบางตัวไมถูกดึงขอมูลมาแสดงใน
รายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน ทั้งนี้
ไมวาจะมีสาเหตุใดๆ ก็ตองแจงใหกองพัสดุดําเนินการ
ตรวจสอบและแกไข 

5. รายงานสรุปคา เสื่ อมราคาตามประเภท
ทรัพยสิน รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคา
ประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน และรายงานผลการ
จําหนายทรพัยสิน มียอดไมตรงกัน 

ตรวจสอบหาสาเหตุเบ้ืองตนไมตรงกันเนื่องจากอะไร 
แลวแจงใหกองพัสดุดําเนินการตรวจสอบและแกไข
ตอไป 
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4.7 การเขาใชงานในระบบ 3 มิต ิ
 4.7.1 การเขาใชงานระบบบริการสารสนเทศ มสธ. (https://www.stou.ac.th/eservice) เพ่ือการ
เขาถึงระบบ 3 มิติ มีขั้นตอนดังนี ้

 1) เลือก “สารสนเทศหนวยงาน”  
 2) เลือก “ระบบโครงการบัญช ี3 มิติ” ตามตัวอยางในภาพที่ 4.4 

 
ภาพที่ 4.4 ตัวอยางหนาจอการเขาสูระบบบริการสารสนเทศ มสธ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก “ระบบโครงการบัญชี 3 มิต”ิ 

2. เลือก “ระบบโครงการบัญชี 3 มิติ” 

1.เลือก “สารสนเทศหนวยงาน” 
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4.7.2 จากขอ 4.7.1 เม่ือเขาถึงระบบโครงการบัญชี 3 มิติ จะปรากฏหนาจอรายการตางๆ ในระบบ
โครงการบัญชี 3 มิติ ใหเลือก “เขาสูระบบ 3 มิติฯ” ตามตัวอยางในภาพที่ 4.5 

 

 
ภาพที่ 4.5 ตัวอยางหนาจอเขาสูระบบ 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก “เขาสูระบบ 3 มิติ” 
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4.7.3 เมื่อเขาสูระบบ 3 มิติ แลว จะปรากฏหนาจอ Sign-In เพื่อใหผูปฏิบัติงานบันทึกสิทธ์ิในการ
เขาระบบ 3 มิติ ตามท่ีไดมีการขอใหสํานักคอมพิวเตอรกําหนดสิทธ์ิในการเขาใชงานในระบบ 3 มิติไว   โดยผู 
ปฏิบัติงานตองพิมพขอมูลตาง ๆ ดังนี ้

1) ในชอง User ID เปนชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุลสามตัวแรก เมื่อพิมพขอมูล User ID ถูกตอง ชอง 
User Name จะปรากฏชื่อและนามสกุลเปนภาษาไทยใหอัตโนมัติ  

2) พิมพ Password ที่ป ฏิบัติ งานไดกําหนดไว  หลังจากพิมพ  Password จะปรากฏรหัส 
Organization และ Division อตัโนมัติ 

3) เรียบรอยแลว ใหเลือก  “Logon” ตามตัวอยางในภาพท่ี 4.6 
 

 
ภาพที่ 4.6 ตัวอยางหนาจอการ Sing-In เขาสูระบบ 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พิมพ “User Id” 
ช่ือภาษาอังกฤษ.นามสุกลสามตัวแรก 

 2. พิมพ”Password” 

 3. เลอืก”Logon” 
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4.8 การเรียกรายงานตางๆ ท่ีเก่ียวกับสินทรัพยถาวรในระบบ 3 มิต ิ
4.8.1 การเขาใชงานระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร เมื่อ Login เขาใชงานระบบ 3 มิติเรียบรอยแลว จะ

ปรากฏหนาจอแสดงรายการเขาสูระบบงานตาง ๆ โดยมีวธีิการดังนี ้
1) เลือกระบบงาน 
2) เลือกกลุมงานพัสด ุ
3) เลือกระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร 
4) เลือกรายงาน 
5) เลือกรายงานตาง ๆ ที่ตองการ ตามตัวอยางในภาพที่ 4.7 

 
  

ภาพที่ 4.7 ตัวอยางหนาจอเขาสูระบบงานสนิทรัพยถาวร 
 
 

 

5. เลือกรายงานท่ีตองการ

4. เลือกรายงาน 

3.เลือกระบบทะเบียนทรัพยสิน

2.เลือกกลุมงานพัสดุ 

1.เลือกระบบงาน 
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 ในการเรียกรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76  และ 
รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR82 จะมีเงื่อนไขของ
ทรัพยสินที่ไดมาในแตละปงบประมาณที่เหมือนกัน คือ 

1) ทรัพยสินประเภทอาคาร ใหใสปที่ไดรับครุภัณฑ ตั้งแตป 2522 ถึงปที่ปปจจุบัน หรอืปที่ตองการ 
2) ทรัพยสินประเภทโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหใสปที่ไดรับครุภัณฑ ตั้งแตป 2550 ถึงปปจจุบัน หรือ

ปที่ตองการ 
3) ทรัพยสินประเภทอุปกรณหรือครภุัณฑ จะตองใสเงื่อนไขที่แตกตางกัน แบงเปนชวง ๆ ดังน้ี 

(1) อุปกรณหรือครุภัณฑที่ ไดรับมาในป 2540 ถึงป 2545 จะตองใสเงื่อนไข มูลคา
ทรัพยสินในชอง “ตั้งแต” ดวยจํานวน 30,000  ชอง “ถึง” ไมตองใส 

(2) อุปกรณหรือครุภัณฑที่ ไดรับมาในป 2546 ถึงป 2552 จะตองใสเงื่อนไข มูลคา
ทรัพยสินในชอง “ตั้งแต” ดวยจํานวน 5,000  ชอง “ถึง” ไมตองใส 

(3)  สําหรับอุปกรณหรือครุภัณฑที่ไดรับมาตั้งแตป 2553 เปนตนไป ไมตองใสเงื่อนไข
มูลคาทรัพยสิน 
 

 
การเรียกรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 

เมื่อเลือกโปรแกรม SOFAOR76 รายงานสรุปคาเสื่อมราคาแลว ใหพิมพขอมูลตางๆ ตามขั้นตอนดังน้ี 

1) พิมพปงบประมาณท่ีตองการเรียกรายงาน เชน ป 2565 

2) พิมพงวดที่ตองการเรียกรายงาน เชน ตองการดูคาเสื่อมราคาเดือน ต.ค. ก็ตองพิมพเปนงวดที่ 1 ถึง 

งวดที่ 1 ดังรูป 

3) พิมพประเภททรัพยสินที่ตองการ เชน ถาตองการจะดูคาเสื่อมราคาของครุภัณฑและทั้งหมด ใหพิมพ

ประเภททรัพยสิน ต้ังแต 02 ถึง 14 ดังภาพที่ 4.8 

4) พิมพปที่ไดรับครุภัณฑ ที่ตองการดูคาเสื่อมราคา เชน ป 2540 ถึง ป 2545 ซึ่งถาเปนปดังกลาว มี

เงื่อนไขวา ตองใสมูลคาทรัพยสินเปนจํานวน 30,000 

5) เลือกแหลงเงิน เชน ถาตองการดูคาเสื่อมราคาของทรัพยสินที่ไดมาจากเงินนอกงบประมาณ ใหเลือก

รหัสแหลงเงินตั้งแต 2100 ถึง 9500 ดังภาพที่ 4.8 

6) ใหเลือกวิธีการไดมาของสินทรัพย ตามที่ที่ตองการดูรายงานคาเสื่อมราคา เชนถาตองการดูคา

เสื่อมราคาเงนินอกงบประมาณ ที่เปนการจัดจัดสรรหามาเอง ก็ใหเลือกที่ปุม ไมรวมเงนิบริจาค ดังภาพที่ 4.8 

7) เลือกพิมพในกรณีที่ตองการรายงานรูปแบบ PDF หรือเลือก Excel ในกรณีที่ตองการใหรายงาน

ออกมาเปนรูปแบบ Excel ตามตัวอยางในภาพที่ 4.8 
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ภาพที่ 4.8 ตัวอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOFAOR76

1.พิมพปงบประมาณ 

4.พิมพปที่ไดรับครุภัณฑ/มูลคารัพยสิน 

3.พิมพประเภททรัพยสนิ

2. พิมพงวดท่ีตองการ  

5.เลิอกแหลงเงิน 

7.เลือก ออกรายงาน Excel 

6. เลือกวิธีการไดมาของทรัพยสิน 

7.เลือก พิมพ  
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ภาพที่ 4.9  ตัวอยางรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน

450 

17/6/2563 10:47 
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รายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR82 
เม่ือเลือกโปรแกรม SOFAOR82 รายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน ใหพิมพ

ขอมูลดังตอไปนี้ 
1) ปที่ไดรับครุภัณฑ เชนตองการดูรายการคาเส่ือมราคาของปตั้งแต 2540 ถึงป 2545 ดังภาพท่ี 4.10 
2) พิมพงวดที่ตองการดูรายงาน เชน ตองการดูรายงานเดือน ต.ค.64 ตองพิมพ งวดที่ตองการ/

ปงบประมาณ คือ ต้ังแต 01/2565 ถึง 01/2565 
3) พิมพประเภททรัพยสินท่ีตองการดู เชน ถาตองการดูแตคาเส่ือมราคาครุภัณฑ ใหพิมพประเภท

ทรัพยสนิเปน ต้ัง 02 ถึง 14 ดังภาพที่ 4.10 
4) เลือกแหลงเงินตามที่ตองการเรียกดูรายงาน เชน ถาตองดูทรัพยสินท่ีไดมาจากเงินนอกงบประมาณ 

ใหเลือก รหัสแหลงเงินต้ังแต 2100 ถึง 9500 ดังภาพที่ 4.10 
5) พิมพมูลคาทรัพยสิน เชน ถาตองการดูคาเส่ือมราคาของครุภัณฑต้ังแตป 2540 ถึงป 2545 ตอง

พิมพมูลคาทรัพยสนิเปนจํานวน 30,000 บาท  
6) เลือกวิธีการการไดมาของทรัพยสิน คือ ถาตองการดูคาเสื่อมราคาของครุภัณฑที่ไดมาจากการ

สรรหาเองของเงินนอกงบประมาณ ก็ใหเลือกที่ปุม ไมรวมเงินบริจาค ดังภาพที่ 4.10 
7) เลือกพมิพ จะไดรายงานออกมาในรูปแบบ Excel ดังตัวอยางในภาพที่ 4.10 

 
ภาพที่ 4.10 ตวัอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOFAOR82 

7.เลือก พิมพ  

5.พิมพมูลคาทรัพยสิน (ถามี) 

4.เลือกแหลงเงิน 

3.พิมพประเภทสินทรัพย 

2.พิมพงวดที่ตองการ 

1.พิมพปที่ไดรับครุภัณฑ 

6.เลือกวิธีการไดมาของทรัพยสิน 
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ภาพที่ 4.11 ตัวอยางรายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหสัทรัพยสิน

ลําดับท่ี รหัสทรัพยสิน ช่ือทรัพยสิน หนวยงานเจาของทรัพยสิน
วันท่ีตรวจรับ

ทรัพยสิน
วันท่ีรับทรัพยสิน

เลขท่ีสัญญา/

ใบส่ังซ้ือ

วันท่ีคํานวณ

สุดทาย

อายุงาน

 (ป)

อัตราคา

เส่ือมราคา 
มูลคาทรัพยสิน คาเส่ือมราคา คาเส่ือมราคาสะสม ราคาสุทธิ

431 7730-008-0004/44-0011 เครื่องเลนและบนัทึกเสียงแบบมินิดิส ยี่หอ 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 22/8/2544 22/8/2544 10 10.00 66,500.00 0.00 66,499.00 1.00

432 7730-008-0004/44-0012 เครื่องเลนและบนัทึกเสียงแบบมินิดิส ยี่หอ 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 22/8/2544 22/8/2544 10 10.00 66,500.00 0.00 66,499.00 1.00

433 7730-008-0004/44-0013 เครื่องเลนและบนัทึกเสียงแบบมินิดิส ยี่หอ 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 22/8/2544 22/8/2544 10 10.00 66,500.00 0.00 66,499.00 1.00

434 7730-008-0004/45-0001 เครื่องบันทึกเสียงแบบมินิดิสก(MD)ยี่หอ TASCAM 202 สํานักเทคโนโลยกีารศึกษา 9/11/2544 9/11/2544 10 10.00 42,400.00 0.00 42,399.00 1.00

435 7730-008-0004/45-0002 เครื่องบันทึกเสียงแบบมินิดิสก(MD)ยี่หอ TASCAM 202 สํานักเทคโนโลยกีารศึกษา 9/11/2544 9/11/2544 10 10.00 42,400.00 0.00 42,399.00 1.00

436 7730-008-0004/45-0003 CD RECORDERย่ีหอ HHB รุน CDR850 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 66,875.00 0.00 66,874.00 1.00

437 7730-008-0004/45-0004 CD RECORDERย่ีหอ HHB รุน CDR850 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 66,875.00 0.00 66,874.00 1.00

438 7730-008-0004/45-0005 COMPACT DISC PLAYERย่ีหอ SONY รุน 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 32,100.00 0.00 32,099.00 1.00

439 7730-008-0004/45-0006 COMPACT DISC PLAYERย่ีหอ SONY รุน 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 32,100.00 0.00 32,099.00 1.00

440 9905-004-01/42001 ปายประชาสัมพันธ,ปายต้ังพ้ืนปายตูไฟฟา 312 กองอาคารสถานที่ 30/3/2542 30/3/2542 12 8.50 35,000.00 0.00 34,999.00 1.00

441 9905-004-05/43001 ปายประชาสัมพันธ,ปายต้ังพ้ืนซุมและแทนพระ 312 กองอาคารสถานที่ 15/8/2543 15/8/2543 12 8.50 206,511.69 0.00 206,510.69 1.00

442 9905-011-02/42001 ปายตัวอักษรปายสํานักพิมพ 80X2.00ม. 312 กองอาคารสถานที่ 30/3/2542 30/3/2542 12 8.50 65,000.00 0.00 64,999.00 1.00

97,933,982.95 0.00 97,901,641.38 32,341.57

วิธีการไดมาของทรัพยสิน : ไมรวมเงินบริจาค

ยอดรวมท้ังส้ิน

แหลงเงนิ : 2100 เงินรายได ถึง : 9500 เงินทดรอง/เงินของ มสธ. มูลคาทรัพยสิน : 30000 ถึง : ส้ินสุด

อาคาร : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

ประเภททรัพยสิน : 02 ครุภณัฑสํานักงาน ถึง : 14 ครุภัณฑเครือขายคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอร ชนิดทรัพยสิน : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

ชนิดทรัพยสินยอย : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด รหัสทรัพยสิน : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

ปท่ีได รับครุภัณฑ : 2540 ถึง : 2545

งวด : 08/2563 ถึง : 08/2563 กอง/สํานัก/สาขาวิชา : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

รหัสโปรแกรม : SOFAOR82_TMP2 รายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน (NEW_V2) วันท่ีพิมพ  :  04/07/2566 10:36
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รายงานผลการจําหนายทรัพยสนิ รหัสโปรแกรม SOFAOR56 

เมื่อเขาสูโปรแกรม SOFAOR56 รายงานผลการจําหนายทรัพยสิน โดยมีข้ันตอนในการเรียกรายงาน

ดังตอไปนี ้

1) เลอืกประเภท ครุภัณฑ ดังภาพท่ี 4.12 

2) พิมพชวงวันที่ ที่ตองการเรียกรายงาน เชนถาตองการดูการจําหนายทรัพยสินเดือน ต.ค. 64 ให

พิมพวันที่ต้ังแต 1/10/2564 ถึง 31/10/2564  

3) เลือกแหลงเงินตามท่ีตองการ สถานะเอกสารและสถานะการโอนขอมูลใหเลอืกเปน ทั้งหมด  
ดังภาพที่ 4.12 

4) เม่ือใสเง่ือนไขหมดแลว ใหเลอืกพมิพ รายงานจะออกมาเปนรูปแบบ Excel 
 

 
 

ภาพท่ี 4.12  ตัวอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOFAOR56

3.เลือกแหลงเงิน 

2.พิมพชวงวันท่ี 

1.เลือก ครุภัณฑ 
4.เลือกพิมพ 
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ภาพที่ 4.13  ตัวอยางรายงานผลการจําหนายทรัพยสิน

รหัสโปรแกรม : SOFAOR56

ต้ังแตคณะ/

ต้ังแต วันท่ี

วนัท่ีจําหนาย เลขท่ีผลจําหนาย
สถานะการโอน

ขอมูลเงิน

สถานะการโอน

ขอมูลเงินรายได
รหัสครุภัณฑ ช่ือครุภัณฑ รหัสหนวยงาน วันท่ีได รับ มูลคาซ้ือมา

คาเส่ือม

ราคาสะสม

มูลคาตาม

บัญชี

ราคา

จําหนาย

กําไร-ขาดทุน

จากการจําหนาย

บุคคลหรือบริษัท

ผู ซ้ือ
วิธีจําหนาย ท่ีมา

09/03/2563 304FAO46306000 โอนแลว โอนแลว 5815-011-0001/48-0002 เคร่ืองโทรสารย่ีหอ PANASONIC รุน UF-590 411 26/02/2547 30,000.00 29,999.00 1.00 25.00 24.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา

7430-008-0008/46-0039 เคร่ืองพร้ินเตอร INKJET ย่ีหอ HP 1220C 411 16/12/2545 23,000.00 22,999.00 1.00 20.00 19.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา

7440-001-0002/49-014A เคร่ืองคอมพิวเตอรระดับ SERVER (จอภาพ) 411 10/03/2549 7,500.00 7,500.00 0.00 125.00 125.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

7440-001-0002/49-014B เคร่ืองคอมพิวเตอรระดับ SERVER (CPU) 411 10/03/2549 150,000.00 149,999.00 1.00 270.00 269.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

7440-008-0002/49-0009 อุปกรณจัดเก็บขอมูล(Storage System) 411 10/03/2549 310,000.00 309,999.00 1.00 130.00 129.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

209-006-002/530229-00 CPU คอมพิวเตอร 411 17/09/2553 30,810.00 30,809.00 1.00 270.00 269.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา

รวมจํานวน 6 รายการ รวมตามเลขท่ีจําหนาย 551,310.00 551,305.00

รวมตามวันท่ีจําหนาย 551,310.00 551,305.00

10/03/2563 304FAO46306000 คางโอน โอนแลว 5820-005-0001/49-0002 ครุภัณฑโสตทัศนูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ยี่หอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5820-005-0001/49-0003 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ย่ีหอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5820-005-0001/49-0004 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ย่ีหอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5820-005-0001/49-0005 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ย่ีหอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5826-017-0001/49-0001 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง เคร่ืองวิทยุส่ือสาร ยี่หอ MOTOROLAรุน 411 07/03/2549 6,500.00 6,500.00 0.00 10.00 10.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5826-017-0001/49-0002 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง เคร่ืองวิทยุส่ือสาร ยี่หอ MOTOROLAรุน 411 07/03/2549 6,500.00 6,500.00 0.00 10.00 10.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5826-017-0001/49-0003 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง เคร่ืองวิทยุส่ือสาร ยี่หอ MOTOROLAรุน 411 07/03/2549 6,500.00 6,500.00 0.00 10.00 10.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

รวมจํานวน 7 รายการ รวมตามเลขท่ีจําหนาย 91,100.00 91,100.00

รวมตามวันท่ีจําหนาย 91,100.00 91,100.00

รวมท้ังส้ิน 642,410.00 642,405.00

ต้ังแต เลขท่ีผลจําหนาย : START ถึง : 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

SOFAOR56 รายงานผลการจําหนายทรัพยสิน

: START ถึง : END

: 01/03/2563 ถึง : 31/03/2563
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4.8.2 การเขาใชงานระบบบัญชีลักษณะ 3 มิติ โดยเกณฑคงคาง  เมื่อ Login เขาใชงานระบบ 3 มิติ
เรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอแสดงรายการเขาสูระบบงานตาง ๆ โดยมีวิธีการดงันี ้

1) เลอืกระบบงาน 
2) เลอืกกลุมงานบัญช-ีการเงิน 
3) เลอืกระบบบัญชลีักษณะ 3 มิติ โดยเกณฑคงคาง 
4) เลอืกโอนขอมูลการบันทึกบัญชี จากตารางพักขอมูลเขาระบบบัญช ี
5) เลอืกรายงานท่ีตองการ ดังภาพท่ี 4.14 

 

 
 

ภาพที่ 4.14 ตัวอยางหนาจอการเขาใชระบบบัญชีลักษณะ 3 มิติโดยเกณฑคงคาง 
  

5.เลือกรายงนท่ีตองการ 

3. เลือกระบบบัญชีลักษณะ 3 มิติโดยเกณฑคงคาง 

2. เลือกกลุมงานบัญชี-การเงิน 

4.เลือกโอนขอมูลการบันทึกบัญชีจาก 
  ตารางพักขอมูลเขาระบบบัญชี 

1.เลือกระบบงาน 
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รายงานตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชี รหัสโปรแกรม SOGLOR40  
เปนโปรแกรมที่ใชดูขอมูลการบันทึกบัญชีตาง ๆ เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีกอนที่

จะโอนขอมูลการบันทึกบัญชีไปยังระบบบัญชีแยกประเภท การเรียกดูขอมูลบญัชีคาเสื่อมราคา เพื่อตรวจสอบกับ
รายงานจากระบบทะเบียนทรัพยถาวร สามารถดําเนินการไดดังนี ้

1) เขาโปรแกรม SOGLOR40 รายงานตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชี แลวเลือกระบบ 
“ทะเบียนทรัพยสินถาวร” 

2) สถานะเอกสาร และเงิน มสธ. ใหเลือก ทั้งหมด   
3) เลือกประเภทแหลงเงินท่ีตองการ เชน ถาตองการดูขอมูลของเงินนอกงบประมาณ ใหเลือกเปน

เงินนอกงบประมาณ ดังรูป 
4) เลือกประเภทเอกสาร เชนถาตองการดูขอมูลคาเสื่อมราคาใหเลือกตั้งแต Depreciation ถึง 

Depreciation  
5) พิมพชวงวันที่ตามที่ตองการ เชน ถาตองการดูขอมูลเดือน ต.ค. 64 ใหพิมพ ต้ังแต วันที่  

1/10/2564 ถึง 31/10/2564  
6) เลือก Export file รายงานจะออกมาในรูปแบบของ Excel หรือเลือกพิมพรายงานจะออกมาเปน

รูปแบบ PDF  
 

 
ภาพท่ี 4.15  ตัวอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOGLOR40

6. เลือก Export file 

3. เลือกแหลงเงิน 

2.เลือกสถานะเอกสาร 

1.เลือกระบบงาน 

4. เลือกประเภทเอกสาร 

6. เลือก พิมพ 
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ภาพท่ี 4.16 ตัวอยางรายงานตรวจสอบขอมลูกอนโอนเขาระบบบัญชี

57 

17/6/2563 14:09 
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การปฏิบัติงานดานบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร มีข้ันตอนตาง ๆ ที่เกี่ยวของอยู 3 ขั้นตอน คือ การรับรู
รายการสินทรัพย การบันทึกคาเสื่อมราคา และการจําหนายสินทรัพย ซึ่งในแตละข้ันตอนมีกระบวนการของงานที่
เกี่ยวเนื่องมาจากกองพัสดุ และในแตละขั้นตอนไดแสดงไปแลวในรปูแบบของแผนผัง (Work Flow) ดังภาพที่ 
 4.1 - 4.3 แตกระบวนการขั้นตอนทั้งหมดสามารถแสดงในภาพรวม โดยจะนําเสนอในรูปแบบของแผนผัง (Work 
Flow) ดังนี้ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.17 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการปฏิบัติงานการบันทึกบัญชสีินทรัพยถาวรในภาพรวม

เร่ิมตน 

กองพัสดุประมวลผล 
คาเสื่อมราคา/ 

สงขอมูลเขาระบบบัญชี 
 

ตรวจรับรายการจัดซ้ือจัดจาง/ 
กองพัสดุรับสินทรัพยเขาทะเบียน
ควบคุม/ประมวลผล/สงขอมูลเขา

ระบบบัญชี 

กองพัสดุบันทึกการจําหนาย
สินทรัพย/ประมวลผล/ 
สงขอมูลเขาระบบบัญชี 

บันทึกบัญชรีับรู
รายการสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 

บันทึกบัญชจีําหนาย
สินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 

บันทึกบัญชีคาเสื่อม
ราคาสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 



 
 

4.9 การแสดงรายการสินทรัพยถาวรในรายงานการเงิน 
 จากรูปแบบของแผนผัง (Work Flow) การปฏิบัติงานดานบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวร ในข้ันตอนตาง ๆ 
ที่เกี่ยวของท้ัง 3 ข้ันตอน คือ การรับรูรายการสินทรัพย การบันทึกคาเสื่อมราคา และการจําหนายสินทรัพย จนถึง
การบันทึกบัญชี ซึ่งผูปฏิบัติตองจัดทําใบสําคัญทั่วไปในการบันทึกบัญชี จากนั้นสงใหผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่
รวบรวมใบสําคัญในการบันทึกบัญชีตาง ๆ เพื่อจัดทํารายงานการเงิน  และในการจัดทํารายงานการเงินนั้น ตอง
จัดทําตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด (หนังสือกรมบัญชีกลาง เรื่อง รูปแบบการนําเสนอรายงานการเงินของ
หนวยงานภาครัฐ ที่ กค 0410.02/ว 479 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2563) มีการเปดเผยขอมูลของสินทรัพยถาวรในเร่ือง
ของนโยบายบัญชีประเด็นท่ีมีสาระสําคัญ เชน เกณฑการวัดมูลคา วิธีการคิดคาเสื่อมราคา อายุการใหประโยชน
หรอือัตราคาเสื่อมราคาที่ใช เปนตน โดยมีรายละเอียดในรายการของสินทรัพยถาวรดังนี้ 

1) ที่ดิน คืออสังหาริมทรัพยที่หนวยงานมีไวเพ่ือใชประโยชนในการดําเนินงาน ซึ่งตองรับรูรายการที่ดิน
ดวยราคาทุนเฉพาะท่ีดินที่มหาวิทยาลัยมีกรรมสิทธิ์ และแสดงรายการที่ดิน เปนสินทรัพยไมหมุนเวียนในงบแสดง
ฐานะการเงิน โดยยอดรวมของที่ดินท่ีมหาวิทยาลัยครอบครองไวใชประโยชนทั้งหมดจะแสดงไวในหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน 

2) อาคาร คือ สถานที่ปฏิบัติงาน หรือสิ่งปลูกสรางอื่นที่มีไวเพื่อใชประโยชนสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
รวมทั้งสวนปรับปรุง ตอเติมเพ่ือยืดอายุการใชงาน ตองรับรูอาคารตามราคาทุน และมีการบันทึกคาเสื่อมราคา
สะสมซึ่งเปนบัญชีปรับมูลคาของบัญชีอาคาร มูลคาสุทธิของอาคารจะแสดงในงบแสดงฐานะการเงิน ประเภท
สินทรัพยไมหมุนเวียน โดยแสดงรายละเอียดของราคาทุน และคาเสื่อมราคาสะสม และมูลคาสุทธิตามบัญชีไวใน
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

3) อุปกรณ คือ ครุภัณฑประเภทตาง ๆ เชน ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑยานพาหนะ ครุภัณฑ
คอมพิวเตอร เปนตน ซึ่งมีไวเพ่ือการดําเนินงานและคาดวาจะไดรับประโยชนเกินหนึ่งป ตองรับรูรายการอุปกรณ
ตามราคาทุน และบันทึกคาเสื่อมราคาสะสมเพ่ือนําไปหักจากราคาทุนของอุปกรณ เพ่ือใหไดมูลคาสุทธิตามบัญชี 
และแสดงรายการอุปกรณเปนสินทรัพยไมหมุนเวียน ในงบแสดงฐานะการเงิน โดยเปดเผยรายละเอียดราคาทุน 
 คาเสื่อมราคาสะสม และมูลคาสุทธิตามบัญชีไวในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

4) โปรแกรมคอมพิวเตอร คือ ชุดคําสั่งงานคอมพิวเตอรตาง ๆ เพื่อสั่งใหเครื่องคอมพิวเตอรทํางานตามที่
เราตองการ ตองรับรูรายการโปรแกรมคอมพิวเตอรตามราคาทุน และบันทึกคาตัดจําหนายสะสมเพ่ือนําไปหักออก
จากราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหไดมูลคาสุทธิตามบัญชี และแสดงรายการโปรแกรมคอมพิวเตอรเปน
สินทรัพยไมหมุนเวียน ภายใตหัวขอสินทรัพยไมมีตัวตน ในงบแสดงฐานะการเงิน โดยเปดเผยรายละเอียดราคาทุน 
คาตัดจําหนายสะสม และมูลคาสุทธิตามบัญชีไวในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

การจัดทําใบสําคัญทั่วไปในการบันทึกบัญชี  การแสดงรายการสินทรัพยถาวรในงบแสดงฐานะการเงนิ 
และการแสดงรายการสินทรัพยถาวรในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ มีรูปแบบตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดดังนี้ 
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1. รูปแบบใบสําคัญทั่วไปในการบันทึกบัญชี 

 
 

เลขท่ี.....................................

วันท่ี  ......................................

เลขท่ี แหลงเงิน รหัส

เอกสาร บัญชี

-               -               รวม (ตัวอักษร)

คําอธิบาย

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

ใบสําคัญท่ัวไป 

รายการ
เดบิต เครดิต

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูลงบัญชี

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูทํา

(น.ส.ฐิติรัตน  ดิษฐานพงค)

ผูอนุมัติ

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูลงบัญชี

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูทํา

(นายไพรัตน เพียกขุนทด)

ผูอนุมัติ

 

(...................................)

ผูลงบัญชี

 

(.......................................)

ผูทํา

(........................................)

ผูอนุมัติ
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2. รูปแบบการแสดงรายการสินทรัพยถาวรในงบฐานะการเงิน 
 

 
 

3. รูปแบบการแสดงรายงานสินทรัพยถาวรในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 

 
 

หนวย : บาท

หมายเหตุ 25xx 25xx

สินทรัพยไมหมุนเวียน

ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ - สุทธิ 1 xxxx xxxx

สินทรัพยไม มีตัวตน - สุทธิ 2 xxxx xxxx

รวมสินทรพัยไมหมุนเวียน xxxx xxxx

รวมสินทรพัย xxxx xxxx

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันท่ี ........................

สินทรัพย 

หมายเหตุ 1 ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ยอดยกมา เพ่ิมข้ึน ลดลง ยอดคงเหลือ

1 ต.ค .25xx 30 ก.ย. 25xx

ที่ดิน อาคารและอุปกรณ-ราคาทุน

สวนท่ีจัดหา

ท่ีดิน xxx xxx xxx xxx

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

รวมท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ-ราคาทุน xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

หนวย : บาท
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หมายเหตุ 1 ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ยอดยกมา เพ่ิมข้ึน ลดลง ยอดคงเหลือ

1 ต.ค .25xx 30 ก.ย. 25xx

หกั คาเส่ือมราคาสะสม

สวนท่ีจัดหา

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

รวมคาเส่ือมราคาสะสม xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

ที่ดิน อาคารและอุปกรณ-สุทธิ xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

งานระหวางกอสราง xxx xxx xxx xxx

รวมท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ-สุทธิ xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

ท่ีดิน ประกอบดวย

ท่ีราชพัสดุ

   สวนท่ีจัดหา (…. ไร ... งาน …. ตาราวา) xxx

   สวนท่ีไดรับบริจาค (... ไร ... งาน …. ตารางวา) xxx

   สวนท่ีไดรับอนุญาตจากกรมธนารักษในความดูแลของกองทัพบก (…. ไร …งาน …. ตารางวา) xxx

รวมท่ีราชพัสดุ (212 ไร 1 งาน 16.8 ตารางวา) xxxx

ท่ีดินกรรมสิทธ์ิ

   สวนท่ีจัดหา (...ไร ......งาน ....ตารางวา) xxx

รวมท่ีดินกรรมสิทธ์ิ  (...ไร ......งาน ....ตารางวา) xxxxx

รวมท่ีดินท้ังหมด (…. ไร ... งาน …. ตาราวา) xxxxx

หนวย : บาท

                 มหาวิทยาลัยมีท่ีดินท่ีไดมาโดยวิธีการจัดซ้ือดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย และไดมาจากการรับบริจาคกอนป 2545 ซึ่ง

มหาวิทยาลัยไดแจงข้ึนทะเบียนเปนท่ีราชพัสดุแลวตามพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 และกฎกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑ 

และวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 จํานวน...แปลง รวมเปนเน้ือท่ี ..... ไร .... งาน
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หมายเหตุ 2 สินทรัพยไมมีตัวตน

ยอดยกมา เพ่ิมข้ึน ลดลง ยอดคงเหลือ

1 ต.ค .25xx 30 ก.ย. 25xx

สินทรัพยไมมีตัวตน-ราคาทุน

สวนท่ีจัดหา

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

รวมสินทรัพยไมมีตัวตน-ราคาทุน xxx xxx xxx xxx

หกั คาตัดจําหนายสะสม

สวนท่ีจัดหา

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

รวมคาตัดจําหนายสะสม xxx xxx xxx xxx

รวมสินทรัพยไมมีตัวตน-สุทธิ xxx xxx xxx xxx

หนวย : บาท
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บทที่ 5 
วิเคราะหปญหา อปุสรรค และแนวทางแกไขปญหา 

 

ถึงแมในปจจุบัน มหาวิทยาลัยจะมีการนําระบบ 3 มิติเขามาชวยในการปฏิบัติงานในดานตางๆ รวมถึง
ระบบทะเบียนสินทรัพยถาวร ที่นํามาชวยในการจัดทําทะเบียนคุม การคํานวณคาเสื่อมราคา และยังมีการ
เชื่อมโยงขอมูลมายังระบบบัญชีแยกประเภท ทําใหการปฏิบัติงานมีความรวดเร็ว และถูกตองแมนยํามากขึ้น  แตก็
ยังมีปญหาในดานตางดังนี ้
 
5.1 ปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไขปญหา 

5.1.1 ปญหาดานบุคลากร  
ในการปฏิบัติงานดานสินทรัพยถาวรมีหนวยงานที่เก่ียวของอีกหนึ่งหนวยงาน คือ กองพัสดุ ซึ่งจะตอง

ทําหนาท่ีในการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพย และคํานวณคาเสื่อมราคา เจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานระบบสินทรัพยถาวร
ของกองพัสดุอาจไมมีความรูทางดานบัญชีสินทรัพยถาวร ประกอบกับเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงเจาหนาท่ีใหม จึงอาจ
ทําใหการปฏิบัติงานดานสินทรพัยถาวรเกิดความผิดพลาดได เชน การจําแนกประเภทของสินทรัพยถาวรไมถูกตอง  
การพิจารณารายจายที่ตองถือเปนราคาทุนสินทรัพยไมครบถวน ยังไมมีความชํานาญในการใชระบบ 3 มิติ จึงเกิด
ขอผิดพลาดในข้ันตอนการปฏิบัติงานสงผลใหการคํานวณคาเสื่อมราคาที่ผิดพลาดได 

 
แนวทางการแกไขปญหา 

1) ควรใหผูปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวร กองคลัง และระบบงานทะเบียนสินทรัพยกองพัสดุ 
เขารับการฝกอบรมและทบทวนนโยบายการบัญชีภาครัฐ หรือแนวปฏิบัติการบัญชีภาครัฐในรายการที่เก่ียวกับ
สินทรัพยถาวร รวมถึงควรปรึกษาในกรณีที่ยังไมเขาใจกับผูเชี่ยวชาญ หรือกรมบัญชีกลางกอนที่จะดําเนินการใน
สวนที่เกี่ยวของ 

2) เมื่อมีเจาหนาท่ีที่เขามารับหนาท่ีในการปฏิบัติงานดานสินทรัพยถาวรใหม ควรใหมีการอบรม
ขั้นตอนในการปฏิบัติงานตางๆ ในระบบ 3 มิติ เพื่อใหเกิดความรู และความเขาใจกอนการปฏิบัติงานจริง 

 
5.1.2 ปญหาดานโปรแกรม 

เนื่องจากระบบ 3 มิติ เปนโปรแกรมที่จางหนวยงานภายนอกพัฒนาใหเปนไปตามความตองการของ
มหาวิทยาลัย ซึ่งมีลักษณะที่สามารถมองเห็นกิจกรรม หนวยงาน แหลงเงิน งบประมาณและสามารถเชื่อมโยง
ขอมูลตางๆ ถึงกันได  โปรแกรมจึงมีการทํางานท่ียุงยาก ซับซอน เมื่อเกิดปญหาจากการปฏิบัติงาน หรือเกิดปญหา
จากการทํางานของโปรแกรมเอง เชน คาเสื่อมราคามียอดที่ไมถูกตองตรงกันระหวางขอมูลทางบัญชีกับทะเบียน
สินทรัพยถาวร  รายงานคาเสื่อมราคาแสดงยอดที่ไมถูกตอง  ผูปฏิบัติงานไมสามารถเขาไปตรวจสอบหรือแกไขเอง
ได  ตองแจงปญหาใหหนวยงานที่รับผิดชอบเขามาดูแลและแกไขให ซึ่งตองใชระยะเวลาที่คอนขางนาน ลาชา 
แกไขปญหาไมทันภายในงวดบัญชี  ทําใหปญหาท่ีผิดพลาดอยูแลว สะสมมากยิ่งขึ้นไปอีก  

 
 
 
 
 



65 
 

แนวทางการแกปญหา 
1) ควรปรบัปรุงแกไข กระบวนการ ขั้นตอนในการแกไขปญหาใหรวดเร็วขึ้น 
2) ควรปรับปรุงระบบ 3 มิติ ใหผูปฏิบัติงานสามารถเขาไปตรวจสอบและแกปญหาไดดวยตัวเองให

มากขึ้น 
3) ควรอบรมผูปฏิบัติงานถึงแนวทางการตรวจสอบและแกไขปญหาในระบบ 3 มิติ เม่ือเจอปญหาใน

ดานตางๆ  
 

5.1.3 ปญหาดานนโยบาย 
การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ยึดหลักการมาตรฐานและ

นโยบายการบัญชีภาครัฐเปนเกณฑในการดําเนินการงานดานบัญชี เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงนโยบายและหลักเกณฑ 
ตาง ๆ ที่เก่ียวของกับสินทรัพยถาวร จึงตองนํามาปรับใชงานในระบบ 3 มิติ และในการแกไขหลักเกณฑท่ีเปลี่ยนแปลง 
ผูปฏิบัติงานไมสามารถเขาไปแกไขขอมูลนั้นได ตองแจงบริษัทผูดูแลดําเนินการแกไขใหซึ่งตองใชเวลานาน ในบางครั้งการ
สื่อสารที่ไมเขาใจกันทําใหการแกไขตองยืดระยะเวลาออกไปอีก เชน เกณฑการรับรูสินทรัพยถาวรที่เปลี่ยนราคา
มูลคาข้ันต่ําจาก 5,000 บาท เปน 10,000 บาท 

 
แนวทางการแกปญหา 
ควรอบรมผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของในการดูแลระบบทรัพยสินถาวรใหสามารถต้ังคาขอมูลพ้ืนฐานได 

หรือควรใหผูดูแลระบบ 3 มิติของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีการอบรมเพ่ิมความรู ความสามารถในการ
แกไขปญหาเบื้องตนได  

 
 

5.2 ขอเสนอแนะ 
 จากปญหาตางๆ   ที่กลาวขางตน มีขอเสนอแนะดังนี้ 

1) เนื่องจากการปฏิบัติงานจริงของระบบสินทรัพยถาวร  มีขั้นตอนในการปฏิบัติงานตางๆ หลายขั้นตอน
ซึ่งในการปฏิบัติงานอาจจะไมไดปฏิบัติงานในกรณีหนึ่ง กรณีใดซ้ําๆ  หรือบางกรณีอาจมีรายการที่ไมไดเกิดขึ้น
บอยครั้ง ดังนั้นจึงควรมีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานไวใหผูปฏิบัติงานไดศึกษาขั้นตอน หรือหากมีเจาหนาท่ีที่มา
ปฏิบัติงานใหม  ก็นําคูมือการปฏิบัติงานสินทรัพยถาวรไปอบรมใหกับเจาหนาท่ีที่เขามาใหมได 

2) ในระบบ 3 มิติท่ีมีการเช่ือมโยงขอมูลถึงกัน มีการปฏิบัติงานที่เก่ียวของกันหลายระบบ ถาผูปฏิบัติงาน
มีความรูและความเขาใจระบบงานเพียงแคระบบเดยีวโดยไมรูวาการปฏิบัติงานของตนจะสงผลกระทบถึงระบบงาน
อ่ืน การปฏิบัติงานผิดขั้นตอนหรือกระบวนการอาจสงผลกระทบตอระบบงานอ่ืน ๆ ได ดังนั้นควรอบรมให
ผูปฏิบัติงานมีความรอบรู และเขาใจตอความสัมพันธของระบบงานตางๆ ทบทวนแนวปฏิบัติเชิงลึกอยางตอเนื่อง
เปนประจํา 

3) ในการแกไขปญหาของระบบ 3 มิติ หนวยงานตองแจงปญหาผานผูดูแลระบบ มิไดแจงปญหากับ
บรษิัทที่รับหนาที่ดูแลระบบเองโดยตรง บางครั้งในการสื่อสารขอมูลผานหนวยงานผูดูแลระบบไปยังบริษัท  อาจมี
ผลทําใหบริษัทที่ดูแลระบบ 3 มิติไดรับขอมูลปญหาท่ีเขาใจไมตรงกัน เนื่องจากบริษัทที่รับดูแลระบบ 3 มิติไมได
ปฏิบัติงานอยูในมหาวิทยาลัย การติดตอสื่อสารกับผูปฏิบัติงานโดยตรงจึงมีคอนขางนอย และลาชา จึงทําใหการ
แกไขปญหาไมบรรลุผลโดยเร็ว ดังน้ันควรใหบรษิัทที่รับหนาท่ีดูแลระบบ 3 มิติไดมทีี่ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

4) นอกจากจะมีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานในระบบ 3 มิติ ระบบบัญชีสินทรัพยถาวรแลว ควรมีการ
จัดทําคูมือหรือแนวปฏิบัติงานในระบบตางๆ แบบเชิงลึกที่สามารถนําไปใชปฏิบัติงานไดจริง ๆ  
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บรรณานุกรม 
 
กระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง แนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑคงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 2546 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://www.cgd.go.th/cs 
 
กระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://www.cgd.go.th/cs 
 
กระทรวงการคลัง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เร่ือง ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2559 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://saraban-law.cgd.go.th/ 
 
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 คูมือการบัญชีภาครฐั เรื่อง ที่ดิน อาคารและอุปกณ 
 
กระทรวงการคลัง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 31 เร่ือง สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2559 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://saraban-law.cgd.go.th/ 
 
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว310 ลงวันที่ 9 มกราคม 2563 คูมือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง สินทรัพยไมมีตัวตน  
 
กรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.2/ว578 ลงวันที่ 16 ธันวาคม 2562 ประกาศกระทรวงการคลัง เร่ืองมาตรฐานการ
บัญชีภาครฐัฉบับที่ 23 เร่ือง รายไดจากรายการไมแลกเปลี่ยน  
 
กรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.02/ว 479 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2563 เรื่อง รูปแบบการนําเสนอรายงานการเงินของ
หนวยงานภาครฐั  
 
สํานักงานมาตรฐานแหงชาต ิ สินทรัพยถาวร สืบคนเม่ือ :  3 กันยายน 2563 จาก 
http://statstd.nso.go.th/definition/projectdetail.aspx?periodId=18&defprodefId=273 
 
ระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ  
สืบคนเม่ือ : 1 พฤษภาคม 2564 จาก http://eservice.stou.ac.th  
 
อ.มานิดา สินทรัพยไมมีตัวตน สืบคนเมื่อ :  3 กันยายน 2563 จาก 
https://sites.google.com/a/ttc.ac.th/jointventure-consignments/sinthraphy-mimi-taw-tn 
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ภาคผนวก 
 

รหัสและประเภทสินทรัพยในระบบ 3 มิติ 

รหัส ประเภทสินทรัพย 

01 อาคารสิ่งปลูกสราง 

02 ครุภัณฑสํานักงาน 

03 ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

04 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 

05 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 

06 ครุภัณฑโรงงาน 

07 ครุภัณฑการเกษตร 

08 ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 

09 ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

10 ครุภัณฑการศึกษา 

11 ครุภัณฑงานบาน-งานครัว 

12 ครุภัณฑกีฬา 

13 ครุภัณฑดนตรี 

14 ครุภัณฑเครือขายคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอร 

21 โปรแกรมคอมพิวเตอร 

22 ที่ดิน 
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ตารางการกําหนดอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร (คูมือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง ที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ) 

ประเภทสินทรัพย 

อายุการใชงาน (ป) อัตราคาเสื่อมราคา/ป
(รอยละ) 

อยางต่ํา อยางสูง อยางต่ํา อยางสูง 

1. อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5 

2. อาคารชั่วคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5 

3. สิ่งกอสราง 
   3.1 ใชคอนกรีต เสริมเหล็กหรือโครงเหล็ก เปน

สวนประกอบ 
   3.2 ใชไมหรือวัสดุอื่น ๆ เปนสวนประกอบหลัก 

 
15 
 
5 

 
25 
 

15 

 
4 
 

6.5 

 
6.5 

 
20 

3. ครุภัณฑสํานักงาน 3 12 8 33 

4. ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 5 30 3 20 

5. ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ (ยกเวนเครื่องกําเนิดไฟฟา 
ใหมีอายุการใชงาน 15 – 20 ป) 

5 10 10 20 

6. ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 5 10 10 20 

8. ครุภัณฑการเกษตร 
   8.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ 
   8.2 เคร่ืองจักรกล 

 
2 
3 

 
5 
10 

 
20 
10 

 
50 
33 

9. ครุภัณฑโรงงาน 
   9.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ 
   9.2 เคร่ืองจักรกล 

 
2 
3 

 
5 
10 

 
20 
10 

 
50 
33 

10. ครุภัณฑกอสราง 
    10.1 เครื่องมือและอุปกรณ 
    10.2 เครื่องจักรกล 

 
2 
3 

 
5 
10 

 
20 
10 

 
50 
33 

11.  ครุภัณฑสํารวจ 5 10 10 20 

12.  ครุภัณฑการแพทยและวิทยาศาสตร 5 15 6.5 20 

13.  ครุภัณฑคอมพิวเตอร 3 5 20 33 

14.  ครุภัณฑการศึกษา 2 5 20 50 

15.  ครุภัณฑงานบานงานครวั 2 5 20 50 

16.  ครุภัณฑกีฬา/กายภาพ 2 5 20 50 
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ประเภทสินทรัพย 

อายุการใชงาน (ป) อัตราคาเสื่อมราคา/ป
(รอยละ) 

อยางต่ํา อยางสูง อยางต่ํา อยางสูง 

17. ครุภัณฑดนตร-ีนาฎศิลป 2 5 20 50 

18. ครุภัณฑอาวุธ 5 10 10 20 

19. ครุภัณฑสนาม 2 5 20 50 

20. สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน 
    20.1 ถนนคอนกรีต 
    20.2 ถนนลาดยาง 
    20.3 สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 
    20.4 เขื่อนดิน 
    20.5 เขื่อนปูน 
    20.6 อางเก็บนํ้า 

 
10 
3 
20 
20 
50 
30 

 
20 
10 
50 
50 
80 
80 

 
5 
10 
2 
2 

1.25 
1.25 

 
10 
33 
5 
5 
2 
3 

20. ครุภัณฑอื่น 2 15 6.5 50 

21. สินทรพัยไมมีตัวตน 2 20 5 50 
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ประวัติผูเขียน 
 
ชื่อ-สกุล      น.ส.สุปราณ ี เปยแยม 
 

ปะวัติการศึกษา   - ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สาขาการบัญชี 
         วิทยาเกษตรและเทคโนโลยีชัยนาท พ.ศ. 2542 
      - ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) สาขาการบัญชี 
         วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีชัยนาท พ.ศ. 2544 
      - ปรญิญาตร ีบริการหารธุรกิจ (บธบ.) การบัญชี 
         มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2548 
 

ประสบการณทํางาน 3 ธันวาคม 2550 จนถึงปจจุบัน ปฏิบัติงานตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี  
 ณ งานบัญชี กองคลัง สํานักงานอธิการบดี  
 

ประวัติการดานการฝกอบรม ป 2558  ฝกอบรมเรื่อง  การบริหารสินทรัพยถาวร  และการบริหาร 

         ตนทุนเชิงกลยุทธ                                   

                  ป 2559  ฝกอบรมเรื่อง  การวิเคราะหรายงานทางการเงนิเพ่ือการ 

       วางแผนและตัดสินใจ  

               ป 2560  ฝกอบรมเรื่อง  คาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ 

    และตางประเทศชั่วคราวกรณีเบิกจายจากเงินรายได                                    

                ป 2561  ฝกอบรมเรื่อง  คูมือรหัสบัญชีและคาใชจายในระบบสาม 3 มิติ                         

                 ป 2562  ฝกอบรมเรื่อง  เจาะลึกการเงนิการคลังภาครัฐ 

                                    โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการ 

บัญชีภาครฐัสําหรบัหนวยงานของรัฐ  

ป 2563  ฝกอบรมเรื่อง โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการแกไขขอผิดพลาด 

ของรายงานการเงิน  

 


