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บทที่ 1 
บทนํา 

 

1.1   ความเปนมาและความสําคัญ 
 ดวยระบบบัญชีของราชการไดมีการปฏิรูประบบบัญชีภาครัฐ โดยกรมบัญชีกลางกําหนดใหสวน
ราชการเปลี่ยนแปลงการบันทึกบัญชีดวยเกณฑเงินสดเปนเกณฑคงคาง ผานระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management information System : GFMIS)  โดย
อาศัยเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนินการในปงบประมาณ 2547  และใหสวนราชการบันทึกบัญชีภายใต
หลักการและนโยบายการบัญชีสําหรับหนวยงานภาครัฐ ฉบับที่ 2 (https://www.cgd.go.th สืบคืนเมื่อ : 1 
เมษายน 2564) โดยใชผังบัญชีมาตรฐานของกรมบัญชีกลางในการจัดทํารายงานการเงินท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด ซึ่งหลักการบันทึกบัญชีตามเกณฑคงคางที่สมบูรณ จะตองรับรูทุกรายการท่ีเกิดขึ้นมิใชรับรูเมื่อสิ้น
เดือนหรือสิ้นป  ทั้งนี้กรมบัญชีกลางไดจัดทําแนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑคงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ  
และแนวทางการยายขอมูลจากเกณฑเงินสดเขาสูแนวปฏิบัติทางบัญชีท่ีกําหนดข้ึนใหม  โดยสวนราชการตอง
ดําเนินการยกยอดขอมูลทางบัญชีสินทรัพยถาวรเขาระบบฯ GFMIS สําหรับหนวยงานที่เปนมหาวิทยาลัย
สามารถยกยอดขอมูลโดยไมตองนําสินทรัพยรายตัวเขาระบบฯ GFMIS ได  ซึ่งกรมบัญชีกลางอนุญาตให
มหาวิทยาลัยนําระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ 
เขามาใชในการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร และดําเนินงานเกี่ยวกับระบบบัญชีของมหาวิทยาลัยได 
 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชถือเปนหนวยงานของรัฐที่ตองปฏิบัติตามนโยบาย ระเบียบ ประกาศ
ของกรมบัญชีกลางท่ีเก่ียวของ  ไดมีการพัฒนาระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – 
พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (http://eservice.stou.ac.th สืบคนเมื่อ : 1 พฤษภาคม 2564) และเริ่มใชใน
ปงบประมาณ 2554  โดยมีระบบสินทรัพยถาวรที่สามารถเชื่อมโยงขอมูลเก่ียวกับรายการสินทรัพย  คาเสื่อม
ราคา  และการจําหนายสินทรัพย  มาบันทึกบัญชีท่ีระบบบัญชี ชวยลดปญหาในการบันทึกบัญชี การควบคุม
การตรวจสอบท่ีมีความคลาดเคลื่อนกัน และความลาชาไมทันตอเหตุการณ  โดยหนวยงานที่รับผิดชอบในการ
จัดทําบัญชีของมหาวิทยาลัย คือ กองคลงั ซึ่งผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานการจัดทําบัญชีดานสินทรัพยถาวร 
ตองปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่เก่ียวของ   และตองมีความรูความเขาใจใน
การใชงานของระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ จึงจะ
ทําใหสามารถปฏิบัติงานบัญชีท่ีเกี่ยวของกับสินทรัพยถาวรไดอยางถูกตองตรงตามมาตรฐานและนโยบายการ
บัญชีตามประกาศของกระทางการคลัง  และกรมบัญชีกลางกําหนด 
 การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรมีขั้นตอนที่ยุงยากในการตรวจสอบขอมูลที่เชื่อมโยงมาจาก
ระบบสินทรัพยถาวร  ซึ่งผูปฏิบัติงานตองมีความเขาใจหลักเกณฑ แนวปฏิบัติในการตรวจสอบขอมูลสินทรัพย
ถาวรที่โอนขอมูลมาจากระบบสินทรัพยถาวร รวมทั้งนโยบายการบันทึกบัญชีในแตละรายการ  พรอมทั้งการ
แกไขปญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงานของระบบสินทรัพยถาวรที่สงผลตอการบันทึกบัญชีในระบบงบประมาณ  
พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรบั – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ  ดังนั้นเพื่อเสริมสรางความรู ความเขาใจ
ในการบันทึกบัญชี การตรวจสอบ และการคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร และเพ่ือใหผูปฏิบัติงานใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน  และในอนาคตหากมีการมอบหมายงาน หรือการ
ถายทอดความรูแนวทางในการปฏิบัติงานดังกลาว หากมีคูมือการปฏิบัติงานที่เปนเอกสารลายลักษณอักษร 
โดยแสดงถึงรายละเอียด ขั้นตอน วิธีการ แนวทางปฏิบัติงานที่ชัดเจน  ซึ่งจะเปนผลดีตอการปฏิบัติงานตามที่
ประจักษจากประสบการณแลว ก็จะสามารถทําใหการมอบหมายงานและการถายทอดกระบวนงานเปนไป
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อยางถูกตอง ครบถวน ตามข้ันตอน  ผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานไดเห็นความจําเปนและมองเห็นความสําคัญ 
จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการบันทึกบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเพ่ือ
เปนคูมือการปฏิบัติงานที่สามารถถายทอดใหกับผูปฏิบัติงานในงานบัญชีไดอยางถูกตอง   
  
 

1.2   วัตถปุระสงค 
1.2.1   เพื่อใชเปนคูมือและแนวทางในการปฏิบัติงานในสวนท่ีรับผิดชอบและเก่ียวของกับระบบ

งบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ ไดอยางถูกตองและเปนไป
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 

 1.2.2  เพ่ือใหผูปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีความรู 
ความเขาใจถึงวิธีการบันทึกรายการบัญชีที่ดิน อาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร การตรวจสอบขอมูล
ตามกระบวนงานของระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิต ิ 

1.2.3   เพ่ือเปนการนําเสนอปญหา และแนวทางแกไขในการปฏิบัติงานในสวนท่ีรับผิดชอบและท่ี
เก่ียวของในระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ ไดอยาง
ถูกตองและเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 

 

 

1.3   ขอบเขตของงาน 
 คูมือในการปฏิบัติงานบัญชีสินทรัพยถาวรที่เกี่ยวกับท่ีดิน อาคาร อุปกรณและสินทรัพยไมมีตัวตนซึ่ง
จะกลาวถึงเฉพาะโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดทําข้ึนเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานทางดานบัญชีท่ี
เกี่ยวของกับสินทรัพยในสวนของรายการที่ดิน อาคาร อุปกรณ และโปรแกรมคอมพิวเตอร ในระบบ
งบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ ใหถูกตอง ครบถวนตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ และสอดคลองกับผังบัญชีของมหาวิทยาลัยท่ีใชใน
ปจจุบัน  หากมีการเปลี่ยนแปลงนโยบายเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร หรือมีการปรับปรุง เปลี่ยนแปลงมาตรฐาน
การบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ และนโยบายของมหาวิทยาลัย อาจตองปรับปรุงเปลี่ยนแปลง
การปฏิบัติงานใหสอดคลองกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ นโยบายของ
มหาวิทยาลัย หรือใหทันตอสถานการณในปจจุบันที่เทคโนโลยีมกีารพัฒนาอยางตอเน่ืองตอไป 
 
 

1.4   นิยามคาํศพัท 
หนวยงาน   หมายถึง   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่เปนสวนราชการมีหนาที่ที่จะตองจัดทํา

บัญชีตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 
 

ประโยชนเชิงเศรษฐกิจ    หมายถึง   ศักยภาพของสินทรัพยในการกอใหเกิดกระแสเงินสดหรือ
เทียบเทาเงินสดแกหนวยงานทั้งทางตรงและทางออม 

 

นโยบายการบัญชี   หมายถึง   หลักการ หลักเกณฑ ประเพณีปฏิบัติ กฎและวิธีปฏิบัติท่ีเฉพาะ ท่ี
หนวยงานนํามาใชในการจัดทําและนําเสนอรายงานการเงิน 

 

มูลคายุติธรรม   หมายถึง   จํานวนที่มีการตกลงแลกเปลี่ยนสินทรัพยหรือชําระหนี้สินในขณะที่ทั้ง
สองฝายมีความรอบรูและเต็มใจในการแลกเปลี่ยนและสามารถตอรองราคากันไดอยางเปนอิสระ 
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ราคาทุน   หมายถึง   ราคาที่จัดซื้อสินทรัพย ณ วันท่ีหนวยงานไดสินทรัพยน้ันมา รวมถึงตนทุนใน
การจัดหาสินทรัพย 
 

มูลคาตามบัญชี   หมายถึง   มูลคาของสินทรัพยตามที่บันทึกไวในงบดุลหลังหักดวยคาเสื่อมราคา
สะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมของสินทรัพยนั้น 

 

สินทรัพย   หมายถึง   ทรัพยากรท่ีอยูในความควบคุมดูแลของหนวยงาน ไมวาจะมีตัวตน หรือไมมีตัวตน
และคาดวาจะทําใหเกิดประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคต หรือศักยภาพในการบรกิารเพิ่มขึ้นแกหนวยงาน 
 

สินทรัพยถาวร   หมายถึง   สินทรัพยอันมีลักษณะ คงทน ถาวรโดยสภาพ มีไวใชในการดําเนินงาน 
และมีอายุการใชงานมากกวา 1 ป 

 

สินทรัพยถาวรมีตัวตน   หมายถึง   สินทรัพยถาวรประเภทที่มีสภาพที่เปนวัตถุ มองเห็น และจับตองได 
 

สินทรัพยถาวรไมมีตัวตน   หมายถึง   สินทรัพยถาวรที่ไมมีรูปธรรม มองไมเห็นจับตองไมได แต
สามารถตีราคาใหมีมูลคาเปนตัวเงินได  
 

คาเสื่อมราคา   หมายถึง   การปนสวนราคาทุนของสินทรัพยเปนคาใชจาย อยางมีระบบตลอดอายุ
การใชประโยชนจากสินทรัพยนั้น โดยราคาทุนของสินทรัพยจะถูกลดคาลงดวยจํานวนคาเสื่อมราคานับตั้งแต
วันที่เริ่มรับรูรายการจนถึงปจจุบัน 

    

คาตัดจําหนาย  หมายถึง  การปนสวนราคาทุนของสินทรัพยไมมีตัวตนเปนคาใชจาย อยางมีระบบ
ตลอดอายุการใชประโยชนจากสินทรัพยไมมีตัวตนน้ัน 

 

อาคาร   หมายถึง   สิ่งปลูกสรางประเภทตางๆ ที่มีไวเพ่ือใชประโยชนในการบริหารงาน หรือเพื่อ
ประโยชนอ่ืนๆ เชน อาคารสํานักงาน โรงเรือน โรงเก็บรถ เข่ือน เปนตน 

 

อุปกรณ   หมายถึง   สินทรัพยถาวรที่สามารถเคลื่อนท่ีได เชน คอมพิวเตอร โตะ ยานพาหนะ 
เครื่องปรบัอากาศ เปนตน 

 

โปรแกรมคอมพิวเตอร   หมายถึง  คําสั่งหรือชุดคําสั่ง ที่เขียนขึ้นมาเพื่อสั่งใหเครื่องคอมพิวเตอร
ทํางานตามที่เราตองการ 

 

ระบบ 3 มิติ  หมายถึง  โปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชในการปฏิบัติงานในระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงิน
และบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ 

 

ระบบ Manual  หมายถึง  การปฏิบัติงานบัญชีโดยผูปฏิบัติใชวิธีการบันทึกบัญชี จัดทําทะเบียน 
ประมวลผลจัดทํารายงานการเงินโดยใชโปรแกรม Microsoft office เชน   Excel ชวยดําเนินการ เปนตน 

 

รายงานการเงิน หมายถึง  การนําเสนอขอมูลการเงินอยางมีแบบแผนเพ่ือแสดงถึงฐานะการเงิน ผล
การดําเนนิงานของหนวยงาน ณ ชวงเวลาใดเวลาหนึ่ง 

 

งบแสดงฐานะการเงิน  หมายถึง  งบที่แสดงถึงฐานะการเงินของหนวยงาน ณ วันที่กําหนดในงบ 
ประกอบดวย สินทรพัย หนี้สิน และสวนของเจาของ (ทุน) 

 



4 
 

หมายเหตุประกอบงบการเงิน หมายถึง รายการที่แสดงรายละเอียดเพิ่มเติมจากงบการเงิน เชน 
นโยบายการทําบัญชี เกณฑการจัดทํางบการเงิน ขอมูลเพิ่มเติมที่ไมแสดงในงบการเงิน เปนตน 

 
 

1.5   ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
1. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานบัญชีเกี่ยวกับที่ดิน อาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร

ในระบบ 3 มิติ ใหเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐไดอยางครบถวนและ
ถูกตอง 

2. ผูปฏิบัติงานมีแนวทางในการตรวจสอบ พิจารณารายการบัญชี การคํานวณคาเสื่อมราคาท่ี
เกี่ยวกับอาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร  ทําใหการปฏิบัติงานมีความถูกตอง แมนยํามากขึ้น 

3. ชวยใหการปฏิบัติงานบัญชีที่เก่ียวกับที่ดิน อาคาร อุปกรณและโปรแกรมคอมพิวเตอร ในระบบ 
3 มิติ มีความเรียบรอย ครบถวนถูกตอง ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ  ทําให
รายงานการเงินแสดงผลการดําเนินงานท่ีแทจริง และมีประโยชนในการนําไปใชในการวิเคราะหประสิทธิภาพ
ในการดําเนินงานของมหาวิทยาลัย 



 
 

บทที่ 2 

วิเคราะหงาน 
 

 การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนภาระงานหนึ่งใน

บทบาทความรับผิดชอบของ  งานบัญชี กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยมี

หนาท่ีหลักในการรวบรวมขอมูล เอกสารใบสําคัญตางๆ ที่เกี่ยวกับการเงินเพ่ือบันทึกบัญชีและประมวลผลพรอม

จัดทํารายงานการเงิน นําเสนอตอผูบริหารมหาวิทยาลัยและหนวยงานที่เกี่ยวของ  ในการวิเคราะหงานนี้ผูจัดทํา

คูมือจะกลาวถึง โครงสรางองคกรมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โครงสรางการบริหารองคกรสํานักงาน

อธิการบดี โครงสรางการแบงสวนราชการหนวยงานกองคลัง บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของกองคลัง 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของงานบัญชี และบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของผูจัดทําคูมือดังตอไปน้ี 

 

2.1 โครงสรางองคกรมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521 หมวด 1 หมวดทั่วไป มาตรา 5 กําหนด 
ใหจัดตั้งมหาวิทยาลัยข้ึนเรียกวา “มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช” เปนสถาบันการศึกษาแบบไมมีชั้นเรียนของ
ตนเอง มีวัตถุประสงคใหมีการศึกษาและสงเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ทําการวิจัย  ใหบรกิารทางวิชาการแก
สั งคม และทํ านุบํ า รุ ง วัฒนธรรม  ฝ ายบริหารของมหา วิทยาลัย จึ งมี ปณิ ธานที่ จะดํ า เนิ นง าน ให  
“มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ในฐานะที่เปนมหาวิทยาลัยเปด ยึดหลักการศึกษาตลอดชีวิต มุงพัฒนา
คุณภาพของประชาชนทั่วไป เพิ่มพูนวิทยฐานะแกผูประกอบอาชีพ และขยายโอกาสทางการศึกษาตอสําหรับ
ผูสําเร็จการศึกษามัธยมศึกษา เพ่ือสนองความตองการของบุคคลและสังคมดวยการจัดระบบการเรียนการสอน
ทางไกล ซึ่งใชสื่อสิ่งพิมพ วิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน และวิธีอ่ืนท่ีผูเรียนสามารถศึกษาไดดวยตนเอง โดยไม
ตองเขาชั้นเรียนตามปกติ”  
 

 วิสัยทัศน “เปนมหาวิทยาลัยเปดชั้นนําของโลกที่ใชเทคโนโลยีและนวัตกรรมการศกึษาทางไกลเพ่ือสราง
โอกาสการเรียนรูดวยตนเองตลอดชีวิตสําหรับทุกคน” 
 
 พันธกิจ  

1. จัดใหมีการศึกษาอยางตอเนื่อง ตลอดชีวิต 
2. วิจัยพัฒนาองคความรู และนวัตกรรม เพ่ือใชในการพัฒนาบุคคล ชุมชน สังคม และประเทศ 
3. บริการวิชาการเพ่ือบูรณาการความรูใชประโยชนตอชุมชน สังคมและประเทศ ใหมั่งคั่งและย่ังยืน 
4. เรียนรู อนุรักษ ฟนฟู สืบสาน และเผยแพรศิลปะและวัฒนธรรม 
5. พัฒนาองคกรใหมัน่คง มั่งคั่ง ยั่งยืน และมีธรรมาภิบาล 

 
 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีการกําหนดหนวยงานสังกัดฝายตาง ๆ ตามการจัดสายงานบริหาร
ของในมหาวิทยาลัย  ดังนี้ (ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เรื่อง การกําหนดหนวยงานสังกัดฝายตาง ๆ 
ตามการจัดสายงานบริหารในมหาวิทยาลัย ณ วันที่ 29 กันยายน 2565) 
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1. ฝายยุทธศาสตร แผน นวัตกรรม และเทคโนโลยีดิจิทัล มีหนวยงานในสังกัด คือ  
สํานักเทคโนโลยีการศึกษา สํานักคอมพิวเตอร กองแผนงาน และศูนยประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษา 

2. ฝายการศึกษาและสนับสนุนการเรียนรู มีหนวยงานในสังกัด คือ สาขาวิชาตาง ๆ สํานัก
วิชาการ สํานักทะเบียนและวัดผล สํานักบัณฑิตศึกษา และสํานักบริการการศึกษา 

3. ฝายการเงินและทรัพยสิน มีหนวยงานในสังกัด คือ กองคลัง และกองพัสดุ 
4. ฝายทรัพยากรบุคคล วิจัย และบริหารทั่วไป มีหนวยงานในสังกัด คือ สถาบันวิจัยและ

พัฒนา สถานพัฒนาบุคลากรเพ่ือการศึกษาทางไกล สถานวิจัยสถาบัน กองทรัพยากรบุคคล กองกลาง กอง
กฎหมาย กองอาคารสถานที่ และศูนยสัมมนาและฝกอบรม 

5. ฝายบริการวิชาการ ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมและวิเทศสัมพันธ มีหนวยงานในสังกัด คือ 
สํานักการศึกษาตอเนื่อง สํานักบรรณสารสนเทศ สํานักพิมพ สถานอุทยานการศึกษารัชมังคลาภิเษก สถาน
สื่อสารองคกร สถานวิเทศสัมพันธ ศูนยสารสนเทศ และศูนยบริการรวมแบบครบวงจร 

6. ฝายกิจการสภามหาวิทยาลัย มีหนวยงานในสังกัด คือ สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
 

นอกจากการจัดสายงานการบริหาร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ยังจัดใหมีโครงสรางขององคกร
เปนหนวยงานตางๆ จํานวน 3 กลุม ดังตอไปนี้ 

หนวยงานกลุมสาขาวิชา ประกอบดวย 
1. สาขาวิชาศิลปศาสตร 
2. สาขาวิชาศึกษาศาสตร 
3. สาขาวิชาวิทยาการจัดการ 
4. สาขาวิชานิติศาสตร 
5. สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ 
6. สาขาวิชาเศรษฐศาสตร 
7. สาขาวิชามนุษยนิเวศศาสตร 
8. สาขาวิชารัฐศาสตร 
9. สาขาวิชาเกษตรศาสตรและสหกรณ 
10. สาขาวิชานิเทศศาสตร 
11. สาขาวิชาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
12. สาขาวิชาพยาบาลศาสตร 

 
หนวยงานกลุมสํานักงานอธิการบดี ประกอบดวย 

1. กองกลาง 
2. กองคลัง 
3. กองแผนงาน 
4. กองพัสดุ 
5. กองทรัพยากรบุคคล 
6. กองกฎหมาย 
7. ศูนยสัมมนาและฝกอบรม 
8. สถานวิเทศสัมพันธ 
9. หนวยเลขานุการกิจ 
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10. ศูนยสารสนเทศ 
11. สถานสื่อสารองคกร 
12. กองอาคารสถานที่ 
13. ศูนยประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษา 
14. สถานวิจัยสถาบันและสารสนเทศ 
15. สถานพัฒนาบุคลากรเพื่อการศึกษาทางไกล 
16. สถานอุทยานการศึกษารัชมังคลาภิเษก 

 
หนวยงานกลุมสํานักและสถาบัน ประกอบดวย 

1. สํานักทะเบียนและวัดผล 
2. สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 
3. สํานักบรกิารการศึกษา 
4. สํานักวิชาการ 
5. สํานักบรรณสารสนเทศ 
6. สํานักพิมพ 
7. สํานักการศกึษาตอเนื่อง 
8. สํานักคอมพิวเตอร 
9. สถาบันวิจัยและพัฒนา 
10. สํานักบัณฑิตศกึษา 

โครงสรางหนวยงานของมหาวิทยาลัยตาง ๆ ดังแสดงในภาพที่ 2.1  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 แผนผังโครงสรางองคกรมหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธิราช 

สภา
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

ผูชวยอธิการบดี 

รองอธิการบดี 

สถานตรวจสอบภายใน อธิการบดี
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

หนวยงานกลุมสาขาวิชา 

- สาขาวิชาศิลปศาสตร 
- สาขาวิชาศึกษาศาสตร 
- สาขาวิชาวิทยาการจัดการ 
- สาขาวิชานิติศาสตร 
- สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ 
- สาขาวิชาเศรษฐศาสตร 
- สาขาวิชามนุษยนิเวศศาสตร 
- สาขาวิชารัฐศาสตร 
- สาขาวิชาเกษตรศาสตรและ

สหกรณ 
- สาขาวิชานิเทศศาสตร 
- สาขาวิชาวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยี 
- สาขาวิชาพยาบาลศาสตร 

 

 

 

หนวยงานกลุมสํานักงาน
อธกิารบดี 

- กองกลาง 
- กองคลัง 
- กองแผนงาน 
- กองพัสด ุ
- กองทรัพยากรบุคคล 
- กองกฎหมาย 
- ศูนยสัมมนาและฝกอบรม 
- สถานวิเทศสัมพันธ 
- หนวยเลขานกุารกิจ 
- ศูนยสารสนเทศ 
- สถานส่ือสารองคกร 
- กองอาคารสถานท่ี 
- ศูนยประสานงานการประกัน

คุณภาพการศึกษา 
- สถานวิจัยสถาบันและสารสนเทศ 
- สถานพัฒนาบุคลากรเพ่ือ

การศึกษาทางไกล 
- สถานอุทยานการศึกษารัชมัง

คลาภิเษก 
 

หนวยงานกลุมสํานักและ
สถาบัน 

- สํานักทะเบียนและวัดผล 
- สํานักเทคโนโลยีการศกึษา 
- สํานักบริการการศึกษา 
- สํานักวิชาการ 
- สํานักบรรณสารสนเทศ 
- สํานักพิมพ 
- สํานักการศึกษาตอเน่ือง 
- สํานักคอมพิวเตอร 
- สถาบันวิจัยและพัฒนา 
- สํานักบณัฑิตศึกษา 

โครงสรางองคกรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

หมายเหตุ ขอมูลจาก https://www.stou.ac.th/main/administrator.html  ณ วันที่ 16 มีนาคม 2564 
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2.2  โครงสรางการแบงสวนราชการของกองคลัง สํานักงานอธิการบด ี

 กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับการรับ-
จายเงิน การเก็บรักษาเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ การควบคุมดูแลการเบิกจายงบประมาณ และการจัดทําบัญชี
รายงานการเงิน  โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหการดําเนินงานของกองคลังมีความคลองตัว และสามารถดําเนินงานได

อยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15(2) และ (10) แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521 สภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ในการประชุมคร้ังที่ 5/2563 
เมื่อวันท่ี 5 พฤษภาคม 2563  ไดออกขอบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  วาดวยการดําเนินงานของกองคลัง 
พ.ศ. 2563  ไดมีการแบงโครงสรางหนวยงานกองคลัง สํานักงานอธิการบดี ออกเปน 5 งานประกอบดวย งาน
บริหารทั่วไป งานงบประมาณ งานบัญช ีงานการเงิน และงานเงินรายได ดังแสดงในภาพที่ 2.2 

 

 

 

ภาพที่ 2.2 แผนผังโครงสรางการแบงสวนราชการของกองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 

2.3  บทบาทหนาที่กองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

กองคลงั สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนหนวยงานกลางในการบริการดาน

การเงิน งบประมาณและการบัญชี ตามระบบการบริหารงานแบบรวมบริการประสานภารกิจ โดยมีหนาท่ี

รับผิดชอบในการใหบริการรับ-จายเงิน การเก็บรักษาเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ การบริหารควบคุมดูแลการ

เบิกจายงบประมาณ และการจัดทําบัญชีรายงานการเงินของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช และรับผิดชอบ

ดําเนินงานในดานตาง ๆ  ดังนี ้

 2.3.1 งานบริหารทั่วไป  มีหนาที่ดานการอํานวยการ การประสานงาน งานประชุมและใหบริการแก

หนวยงานของกองคลัง รับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารงานท่ัวไป งานสารบรรณ การกํากับติดตามและรายงานผล

สํานักงานอธิการบดี

กองคลงั

งานบริหาร
ท่ัวไป

งาน
งบประมาณ

งานบัญชี งานการเงิน งานเงินรายได
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การดําเนินงานตามภารกิจ และแผนยุทธศาสตรของกองคลัง ควบคุมดูแลรักษาความสะอาด ความปลอดภัยใน

สํานักงานและหนาที่อ่ืนท่ีไมไดอยูในความรับผิดชอบของงานใดงานหนึ่งโดยเฉพาะ 

 2.3.2 งานงบประมาณ มีหนาที่ควบคุมการใชจายงบประมาณ การกันเงินและการโอนงบประมาณ 

ทั้งงบประมาณแผนดิน และเงินรายไดของมหาวิทยาลัย ใหเปนไปตามแผนการใชจายเงินของมหาวิทยาลัย  

บรหิาร และควบคุมดูแลผลประโยชนทางทรัพยสินและทรัพยากรของมหาวิทยาลัยเพ่ือใหไดผลประโยชนสูงสดุ 

  2.3.3 งานบัญชีมีหนาที่เปนผูรวบรวมใบสําคัญจาย และเอกสารอื่นๆ อันเปนหลักฐานแหงหนี้  

เอกสารการรับเงินมาบันทึกบัญชี เพ่ือประมวลผลจัดทํารายงานการเงิน เสนอผูบริหารและหนวยงานตางๆ ที่

เก่ียวของ ติดตอประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอก ใหคําปรึกษา ชี้แจงเก่ียวกับงานในหนาที่ ดูแล

รักษาผลประโยชนของมหาวิทยาลัย และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 2.3.4 งานการเงิน มีหนาที่ตรวจสอบเอกสารใบสําคัญตางๆ ที่มีการขอเบิกเงินงบประมาณทั้งเงิน

งบประมาณแผนดิน และเงินรายไดของมหาวิทยาลัย จากบุคลากร หนวยงานภายใน และหนวยงานภายนอก 

จัดทําขอมูลการจายเงินเดือนของบุคลากรทั้งขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย และลูกจางประจํา ลูกจางชั่วคราวราย

เดือน พรอมท้ังออกหนังสือรับรองการจายเงินเดือน  รวมถึงการวางฎีกาขอเบิกเงนิงบประมาณแผนดิน 

 2.3.5 งานเงินรายได มีหนาที่รับ-จายเงินทั้งในรูปแบบเงินสดและธนาคาร  ทั้งภายในสํานักงานและ

จุดบริการนักศึกษา  เก็บรักษาเงินและเอกสารแทนตัวเงิน  ควบคุมติดตามหนวยงานภายในที่มีอํานาจรับเงิน

แทนใหปฏิบัติงานดานการรับเงินและนําสงเงินใหถูกตองท้ังเงินงบประมาณแผนดินและเงินรายไดมหาวิทยาลัย  

ตรวจสอบและออกใบเสร็จรบัเงินและสงใหกับนักศึกษา 
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2.4 โครงสรางการบริหารงาน กองคลงั สํานกังานอธิการบดี   

ปจจุบันกองคลังมีโครงสรางการบริหารท่ีเอื้อตอการบริหารจัดการตามบทบาทหนาที่หลักดานการเงิน การ

คลัง ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ซ่ึงอยูภายใตการกํากับของรองอธิการบดีฝายการเงินและทรัพยสิน มี

ผูบังคับบัญชาเปนผูอํานวยการกองคลัง และมีหัวหนางาน 5 งาน ดงัแสดงในภาพที่  2.3 

 

ภาพท่ี 2.3 โครงสรางการบริหารงานกองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 

2.5 โครงสรางอัตรากําลังกองคลัง สํานักงานอธิการบด ี  

กองคลัง สํานักงานอธิการบดี มีบุคลากรประกอบดวย ขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจาง 

ประจําเงินรายได ลูกจางชั่วคราวรายเดือน  รวม 49  อัตรา จําแนกเปนขาราชการจํานวน 11  อัตรา พนักงาน

มหาวิทยาลัย จํานวน 12  อัตรา ลูกจางประจําเงินรายได จํานวน 16 อัตรา และลูกจางชั่วคราวรายเดือน 

จํานวน 10 อัตรา  ดังแสดงในตารางที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

รองอธิการบดีฝายการเงินและ
ทรัพยสิน

ผูอํานวยการกองคลัง

หัวหนางาน
บริหารทั่วไป

หัวหนางาน
งบประมาณ

หัวหนางาน
บัญชี

หัวหนางาน
การเงิน

หัวหนางาน
เงินรายได
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ตารางที่ 1  จํานวนอัตรากําลังกองคลัง สํานกังานอธิการบดี จําแนกตามงานที่สังกัด ประเภท  
               และวุฒิการศึกษาป 2566  
 

 

นอกจากน้ีจํานวนอัตรากําลังของกองคลัง หากจําแนกตามตําแหนงงาน ประกอบดวย นักวิชาการเงิน

และบัญชี จํานวน 19 อัตรา เจาหนาท่ีบริหารงานทั่วไป จํานวน 1 อัตรา ผูปฏิบัติงานบริหาร จํานวน 5 อัตรา 

เจาหนาที่การเงินและบัญชี จํานวน 8 อัตรา พนักงานการเงินและบัญชี จํานวน 6 อัตรา ลูกจางชั่วคราวรายเดือน 

จํานวน 10 อัตรา และลูกจางชั่วคราวรายวันจํานวน 2 อัตรา ดังแสดงในตารางท่ี 2 

ตารางที่ 2  จํานวนอัตรากําลังกองคลัง  สํานักงานอธิการบดี จําแนกตามตําแหนงงาน ป 2566 

 

 

ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส. ป.ตรี ปวส.

ผูอํานวยการ 1 1 - 1

งานบริหารท่ัวไป 1 1 3 1 4 5

งานงบประมาณ 1 2 2 3 2 5

งานบัญชี 4 3 4 3 7

งานเงินรายได 1 2 3 6 6 4 14 18

งานการเงิน 2 3 3 2 2 1 7 6 13

รวม 6 5 12 - 2 14 - 10 20 29 49

 ขอมูลจากงานบริหารท่ัวไป กองคลัง ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566

ช่ืองาน ประเภท/วุฒิการศึกษา รวมท้ังส้ิน

รวมพนักงาน

มหาวิทยาลัย

ขาราชการ ลูกจางประจําเงิน

รายได

ลูกจางช่ัวคราวราย

เดือน

ตําแหนง ขาราชการ พนักงาน

มหาวิทยาลัย

ลูกจางประจํา

เงินรายได

ลูกจางช่ัวคราว

รายเดือน

รวม

เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 1 1

ผูปฏิบัติงานบริหาร 5 5

นักวิชาการเงินและบัญชี 5 12 2 19

พนักงานการเงินและบัญชี 6 6

เจาหนาท่ีการเงินและบัญชี 8 8

ลูกจางช่ัวคราวรายเดือน 10 10

รวม 11 12 16 10 49

ขอมูลจากงานบริหารท่ัวไป กองคลัง ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566
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2.6 บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของงานบัญชี กองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 งานบัญชีมีหนาท่ีรวบรวมใบสําคัญจาย และเอกสารอ่ืนๆ อันเปนหลักฐานแหงหนี้  เอกสารการรับ
เงินเพ่ือนํามาบันทึกบัญชี ตลอดจนประมวลผลจัดทํารายงานการเงิน นําเสนอผูบริหารและหนวยงานตางๆ ท่ี
เกี่ยวของ ติดตอประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอก ใหคําปรึกษาชี้แจงตอบประเด็นปญหาท่ีเกี่ยวของ
กับงานบัญชีใหกับหนวยงานที่เก่ียวของ ตรวจสอบความเคลื่อนไหวขอมูลทางบัญชีที่อาจมีผลกระทบตอ
ผลประโยชนของมหาวิทยาลัย และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย โดยงานบัญชีไดแบงหนวยงานที่
รับผิดชอบในการจัดทําบัญชีออกเปน 2 หนวย ดังนี้ 
 หนวยงานบัญชีเงินงบประมาณ  มีหนาที่รับผิดชอบในการจัดทําบัญชีเงินงบประมาณแผนดิน โดย
บันทึกรายการบัญชีในสมุดเงนิสดและธนาคารรบั-จายขั้นตน  ตรวจสอบและปรบัปรุงรายการบัญชีในสมุดรายวัน
ทั่วไป และบันทึกในระบบ GFMIS (ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส) ตรวจสอบ
รายการบัญชีตางๆ ในระบบ 3 มิติ พรอมท้ังออกรายงานการเงินจากระบบ GFMIS เพ่ือมาตรวจสอบกับระบบ 
Manual และระบบ 3 มิติ ของมหาวิทยาลัย โดยมีอัตรากําลังเปนนักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการจํานวน 1  
อัตรา 
  หนวยงานบัญชีเงินรายได  มีหนาท่ีรับผิดชอบในการจัดทําบัญชีเงินรายไดของมหาวิทยาลัย โดย
การบันทึกรายการบัญชีขั้นตนในสมุดเงินสดและธนาคารรับ-จาย สมุดรายวันทั่วไป จัดทํางบทดลองและผาน
รายการไปบันทึกบัญชีแยกประเภท จัดทําทะเบียนคุมตาง ๆ  ประมวลผลและจัดทํารายงานการเงินดวยระบบ 
Manual  พรอมทั้งตรวจสอบ บันทึกและปรับปรุงรายการบัญชีตางๆ ในระบบ 3 มิติของมหาวิทยาลัยควบคูกัน
ไปกับระบบ Manual  จัดเก็บเอกสาร หลักฐาน ที่ใชประกอบในการบันทึกบัญชีทั้งเงินงบประมาณและเงิน
รายได โดยมีอัตรากําลัง ดังนี้ 
 นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ   3 อัตรา 
 ลูกจางประจําเงินรายได    3 อัตรา 
 

2.7  บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

 ผูจัดทําคูมือ  ดํารงตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ มีบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบในการ
ดูแลและปฏิบัติงานจํานวน 4 ชิ้นงาน ดังนี้ 
 

1. บันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาและรายการปรับปรุงตาง ๆ ของสินทรัพยถาวรเงินนอกงบประมาณให
ถูกตองตรงกับทะเบียนคมุของพัสดุ มีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

     1.1 ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีสินทรัพยถาวรแตละรายการ และจัดเก็บขอมูลการ
บันทึกบัญชีที่ดิน อาคาร อุปกรณ และโปรแกรมคอมพิวเตอร ของเงินนอกงบประมาณเพ่ือจัดทําเปนทะเบียนคุม
ในการบันทึกบัญชีและใชเปนขอมูลในการสอบยันกับทะเบียนคุมสินทรัพยของกองพัสดุ ปรับปรุงรายการบัญชีท่ี
ผิดพลาดใหถูกตองตรงกันกับทะเบียนคุมสินทรัพยของกองพัสดุ 

     1.2 ตรวจสอบขอมูลคาเสื่อมราคาอาคาร อุปกรณ และคาตัดจําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรตามที่ได
จากรายงานคาเสื่อมราคาในแตละเดือนของกองพัสดุในแตละรายงานใหถูกตองสามารถสอบยันกันได และนํา
ขอมูลท่ีไดตรวจสอบแลวมาบันทึก หรือปรับปรุงบัญชี 
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     1.3 ตรวจสอบขอมูลการจําหนายอุปกรณ ตามท่ีไดจากรายงานการจําหนายในแตละเดือนของกอง
พัสดุ ใหถูกตองตรงกันกับขอมูลทางบัญชีและรายงานสรุปคาเสื่อมในแตละเดือนของพัสดุ รวมถึงนําขอมูลที่ได
จากการตรวจสอบแลวมาบันทึกหรือปรับปรุงบัญชี 

 
2. จัดทําทะเบียนคุมเงินรางวัลผลิตชุดวิชา มีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

 2.1 ตรวจสอบรายการบัญชีเงินรางวัลผลิตชุดวิชา และจัดเก็บขอมูลเงินรางวัลผลิตชุดวิชาเพ่ือจัดทํา
เปนทะเบียนคุม 
 2.2 คํานวณคาตัดจําหนายเงินรางวัลผลิตชุดวิชาในแตละเดือน บันทึกและปรับปรุงบัญชีคาตัด
จําหนายเงินรางวัลผลิตชุดวิชา 
 

3. จัดเก็บขอมูลรายจายเพื่อใชจัดทํารายงานตนทุนผลิตของมหาวิทยาลัยฯ มีหนาที่รับผิดชอบ ดังน้ี 
3.1 เก็บขอมูลรายจาย โดยจําแนกตามแหลงเงิน หนวยงาน ประเภทคาใชจาย และสอบยันใหตรง

กับรายงานการเงินของมหาวิทยาลัยฯ   
3.2 จัดทํารายงานประเภทรายจาย เพื่อใชเปนขอมูล ประกอบของรายงานตนทุนผลผลิตประจําป

ของมหาวิทยาลัยฯ 
 

4. บันทึกรายการบัญชีสินคาสําเร็จรูป-สื่อการเรียนการสอน มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี 
 4.1 ตรวจสอบและรวบรวมรายการบัญชีคาใชจายที่เกี่ยวของกับขบวนการผลิตสินคาสําเร็จรูป-สื่อ

การเรียนการสอน เพ่ือใชเปนขอมูลในการบันทึกบัญชีรับรูรายการสินคาสําเร็จรูป-สื่อการเรียนการสอนในกรณี
เมื่อมีการรับสินคาเขาคลังวัสดุการศึกษา 

 4.2 ตรวจสอบรายการรับคืน การจาย การปรับปรุงสินคาสําเร็จรูป-สื่อการเรียนการสอน จาก
รายงานขอมูลของระบบคลังวัสดุการศึกษา และบันทึกบัญชีรายการรับคืน การจาย และการปรับปรุงวัสดุ
การศึกษา 
 

2.8 คณุลักษณะของบุคลากรท่ีปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวร 

เพื่อใหการปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวร ดําเนินไปดวยความถูกตอง  และมีประสิทธิภาพตาม
หลักเกณฑมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ หรือเพ่ือใหเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง 
ครบถวน บรรลุเปาหมายและวัตถุประสงคที่กําหนดไว  อันกอใหเกิดผลสัมฤทธ์ิในการปฏิบัติงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากยิ่งข้ึน ซึ่งจะเปนประโยชนสูงสุดตอมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จึงจําเปน
อยางยิ่งท่ีผูปฏิบัติงานบัญชีควรมีคุณลักษณะ ดังนี้  

2.8.1 มีความรู ความเขาใจในหลักเกณฑและมาตรฐานการบัญชีภาครัฐในเรื่องของสินทรัพยถาวร ที่ตอง
ใชความละเอียด รอบคอบ ทักษะความรูความสามารถ ความชํานาญในการพิจารณา วิเคราะหรายการบัญชีท่ี
เกิดขึ้น เพื่อบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพย บันทึกบัญชีคาเสื่อมราคา บันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพย และ
บันทึกบัญชีท่ีเก่ียวกับรายการที่ดิน อาคาร อุปกรณและสินทรัพยไมมีตัวตนไดอยางเรียบรอย ครบถวน ถูกตอง
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครฐัและนโยบายการบัญชีภาครัฐเก่ียวกับสินทรพัยถาวรนั้นๆ  

2.8.2 มีความรูความสามารถในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร โปรแกรมสําเร็จรูปตางๆ ที่อํานวยความ
สะดวกตอการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี 
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2.8.3 มีความรับผิดชอบในหนาที่ ปฏิบัติงานดวยความซื่อสัตย และมีมนุษยสัมพันธท่ีดีตอเพ่ือนรวมงาน 
และตอผูท่ีเก่ียวของ 

2.8.4 มีการพัฒนาทักษะความรูความสามารถอยูเสมอ 
2.8.5 มีการวางแผนขั้นตอนในการปฏิบัติงานตางๆ ตามที่ไดรบัมอบหมายอยางเปนระบบ และไดเขารวม

ประชุมเสนอความคิดเห็นในการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือโครงการตางๆ เพื่อใหการดําเนินงานบรรลุ
วัตถุประสงค เปาหมายและผลสัมฤทธ์ิตามที่กําหนด  

2.8.6 มีการประสานงานการปฏิบัติงานภายในหนวยงาน เพื่อชี้แจงรายละเอียดขอมูลเก่ียวกับข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน ใหเกิดความเขาใจในทิศทางเดียวกัน 

2.8.7 ใหคําปรึกษา แนะนํา ถายทอดความรูและตอบปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติงานในหนาที่ ใหกับ
ผูรวมงานภายในหนวยงาน ภายนอกหนวยงาน รวมถึงใหขอมูลทางวิชาการที่เก่ียวของกับงานในหนาที่แก
ผูใชบริการไดทราบขอมูลความรูตางๆ ที่เปนประโยชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทท่ี 3 
องคประกอบของระบบงาน 

 

 บัญชีสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนกระบวนการของการจัดทํารายงานการเงิน 
อยูในบทบาทหนาที่รับผิดชอบของงานบัญชี กองคลัง ผูปฏิบัติงานจะตองมีความรู ความเขาใจ มาตรฐานการ
บัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ และวิธีการปฏิบัติที่เก่ียวของ ใหความสําคัญกับการปฏิบัติงานดวย
ความละเอียดรอบคอบ การตรวจสอบความถูกตอง ความครบถวน และเปนระบบ โดยมีองคประกอบของ
ระบบงานแสดงไดดังภาพที่ 3.1 
 
 
 
 
          
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3.1 องคประกอบระบบงานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 
 
 
 

Input 
ปจจัยนําเขา 

 

Process 
กระบวนการ 

 

Output 
ชิ้นงาน/บริการ 

1. แนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑ 
  คงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ    

พ.ศ.2546 
2. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ  

นโยบายการบัญชีภาครัฐ 
    พ.ศ. 2561 
3. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 

17 เร่ือง ที่ดิน อาคารและ
อุปกรณ พ.ศ. 2561 

4. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 
31 เร่ือง สินทรัพยไมมีตัวตน  

   พ.ศ. 2561 
5. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 

23 เร่ือง รายไดจากรายการไม
แลกเปลี่ยน พ.ศ. 2562 

6.ขอมูลรายงานดานสินทรัพยถาวร
จากระบบงบประมาณ พัสดุ 
การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑ
พงึรับ-พึงจายลักษณะ 3 มิติ ของ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
(ระบบ 3 มิติ) 

1. การบันทึกบัญชีรับรูรายการ 
สินทรัพย 

2. การบันทึกบัญชีคาเส่ือมราคา 
3. การบันทึกบัญชีการจําหนาย

สินทรัพย 

1. ทะเบียนคุมขอมูลการบันทึก
บัญชีสินทรัพยถาวร 

2. แยกประเภทสินทรัพยถาว
และคาเส่ือมราคารายตัว 

3. รายงานการเงิน 
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3.1 ปจจัยนําเขา (Input) 
ในกระบวนการปฏิบัติงานบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวร มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จะตองมี

ความรูความเขาใจ มาตรฐานการบัญชี ระเบียบและแนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวของ ดังนี้ 
3.1.1 แนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑคงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 2546 ผูปฏิบัติงานจะตอง

ศึกษาและสรางความรูความเขาใจในหลักการบัญชีตามเกณฑคงคาง  เพื่อใหการจัดทําบัญชีเกณฑคงคางเปนไป
ดวยความถูกตอง ครบถวนตามหลักการและนโยบายบัญชีภาครฐั 

3.1.2 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ผูปฏิบัติงานจะตองศึกษา
และสรางความรูความเขาใจในหลักการบัญชีทั่วไป นโยบายบัญชีทั่วไป นโยบายบัญชีเก่ียวกับสินทรัพย 
นโยบายบัญชีเก่ียวกับรายไดคาใชจาย รวมถึงการจัดทํารายงานการเงินใหถูกตอง ครบถวนตรงตามที่มาตรฐาน
กําหนด 

3.1.3 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เร่ือง ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2561 ผูปฏิบัติงาน
จะตองศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการรับรูรายการท่ีดิน อาคารและอุปกรณ  สวนประกอบของราคา
ทุน การคิดคาเสื่อมราคา การบันทึกบัญชีเก่ียวกับที่ดิน อาคารและอุปกรณที่ถูกตอง ครบถวนตรงตามท่ี
มาตรฐานกําหนด 

3.1.4 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับท่ี 31 เรื่อง สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2561 ผูปฏิบัติงานจะตอง
ศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการรับรูรายการสินทรัพยไมมีตัวตน ราคาทุนของสินทรัพย การคิดคาเสื่อม
ราคา การบันทึกบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยไมมีตัวตนที่ถูกตอง ครบถวนตรงตามท่ีมาตรฐานกําหนด 

3.1.5 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 23 เร่ือง รายไดจากรายการไมแลกเปลี่ยน พ.ศ. 2562 
ผูปฏิบัติงานจะตองศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการรับรูรายการสินทรัพยท่ีไดมาจากรายการไม
แลกเปลี่ยน (บริจาค) ราคาทุน การคิดคาเสื่อมราคา การบันทึกบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยที่ไดมาจากรายการไม
แลกเปลี่ยนท่ีถูกตอง ครบถวนตรงตามที่มาตรฐานกําหนด 

3.1.6 ขอมูลรายงานดานสินทรัพยถาวรจากระบบงบประมาณ พัสด ุการเงินและบัญชี โดยใชเกณฑ 
พึงรับ-พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ (ระบบ 3 มิติ) ผูปฏิบัติงานจะตองศึกษาและสรางความรูความเขาใจในการ
ปฏิบัติงานบัญชดีานสินทรัพยถาวร การเรียกรายงานเกี่ยวกับสินทรัพยถาวรและคาเสื่อมราคาผานระบบ 3 มิติ  
 
 

3.2 กระบวนการทํางาน (Process) 
 การบันทึกบัญชีรายการที่ดิน  อาคาร อุปกรณ และสินทรัพยไมมีตัวตนจะเกี่ยวของกับการรับรู
รายการ จากการจัดซื้อจัดจางที่เกิดข้ึนเริ่มแรกตามประเภทของเงินที่หนวยงานใชในการดําเนินการ หรือไดรับ
สินทรัพยมาจากการบริจาค  การแลกเปลี่ยน  การรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังการรับรูรายการ  เชน การ
ปรบัปรุง  การซอมบํารุง การเปลี่ยนแทน และการตอเติม เปนตน 
 การปฏิบัติงานในการบันทึกบัญชีสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัย มีการปฏิบัติงานควบคูกัน 2 ระบบ 
คือ ระบบ Manual และระบบ 3 มิติ ซึ่งในแตละระบบจะมีขั้นตอนการปฏิบัติงานดานบัญชีอยูทั้งหมด  
3 ข้ันตอน คือ 

1) การบันทึกบัญชรัีบรูรายการสินทรัพยถาวร 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีจัดซื้อจัดจาง 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีปรับปรุงซอมแซม 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีรบับริจาค 
- รับรูรายการสินทรัพยกรณีที่ไดมาจากแหลงเงินทุนภายนอก 
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- รับรูรายการสินทรัพยกรณีต่ํากวาเกณฑ 
2) การบันทึกบัญชคีาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร 

- บันทกึบัญชีคาเสื่อมราคากรณีท่ีจัดหาเอง 
- บันทกึบัญชีคาเสื่อมราคากรณีท่ีไดรบับริจาค 

3) การบันทึกบัญชกีารตัดจําหนายสินทรพัยถาวร 
- บันทกึบัญชีการตัดจําหนายสินทรัพยกรณีท่ีจัดหาเอง 
- บันทกึบัญชีการตัดจําหนายสินทรัพยกรณีท่ีไดรับบริจาค 

 
3.3 ช้ินงาน/บริการ (Output)  
 การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช สามารถแสดงเปนชิ้นงานที่ได
จากการดาํเนินตามข้ันตอน ดังนี้ 

3.3.1 ทะเบียนคุมขอมูลการบันทึกบัญชีสินทรัพยถาวร อันประกอบไปดวยรายละเอียดเลขที่ใบสําคัญ 
ทั่วไปที่เกิดจากการบันทึกบัญชี เลขที่ใบขอเบิก รายละเอียดสินทรัพย จํานวนเงิน เลขที่ใบตรวจรับและเลขท่ี
สัญญาของการไดมาสินทรัพยนั้น เพื่อใชเปนฐานขอมูลในการตรวจสอบกระทบยอดกับทะเบียนคุมสินทรัพยของ 
กองพัสดุ 

3.3.2 แยกประเภทสินทรัพยถาวร คาเสื่อมราคา และคาเสื่อมราคาสะสมแยกเปนรายตัวตามรายการ 
ที่บันทึกบัญชี เพ่ือเปนทะเบียนควบคุมรายการเคลื่อนไหว เพ่ิมขึ้น ลดลงในแตละงวดบัญชีของรายการบัญชีนั้น ๆ 
เชน บัญชีครุภัณฑสํานักงาน บัญชีคาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํานักงาน  และบัญชีคาเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑ
สํานักงาน เปนตน 

3.3.3 รายงานการเงิน  รายการบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวรเปนสวนประกอบสวนหนึ่งในรายงานฐานะ
การเงินรายการบัญชีคาเสื่อมราคาเปนสวนประกอบของรายงานผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
อันแสดงรายละเอียดรายการเพิ่มข้ึน ลดลงไวในหมายเหตุประกอบรายงานการเงิน 

 
 
 



 
 

                     บทที่ 4 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
  สินทรัพยถาวร คือ สินทรัพยที่มีลักษณะคงทน ถาวร และมีอายุการใชงานมากกวา 1 ป สามารถแบง
ออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

 สินทรัพยถาวรที่มีตัวตน (Tangible Fixed Assets) เปนสินทรัพยประเภทที่มีสภาพเปนวัตถุ
มองเห็นได สัมผัสได ซึ่งแบงออกเปน 3 ประเภท ไดแก 

1) สินทรัพยประเภทที่ไมตองหักคาสึกหรอและคาเสื่อมราคาเน่ืองจากอายุการใชงานไมจํากัด 
เชน ที่ดิน เปนตน 

2) สินทรัพยท่ีตองหักคาสึกหรอและคาเสื่อมราคา เนื่องจากสามารถกําหนดอายุการใชงานได 
เชน อาคาร และอุปกรณ เปนตน 

3) สินทรัพยที่ตองหักคาสึกหรอและคาเสื่อมสิ้นไป เนื่องจากใชแลวหมดไป ไมสามารถทดแทนได 
เชน ปาไม บอน้ํามัน เหมืองแร เปนตน 

 สินทรัพยไมมีตัวตน (Intangible Fixed Assets) เปนสินทรัพยที่ไมมีสภาพเปนวัตถุมองเห็นได 
ไมสามารถสัมผัสได แตมีมูลคาหรอืสิทธิในสินทรัพยที่สามารถคิดเปนตัวเงินได แบงออกเปน 2 ประเภท ไดแก 

1) สินทรัพยที่ตองตัดบัญชีตามสวนของคาที่ลดลงเนื่องจากสามารถกําหนดอายุการใชประโยชนได เชน 
โปรแกรมคอมพิวเตอร คาลิขสิทธ์ิ คาสิทธิบัตร เปนตน 

2) สินทรัพยที่ไมตองตัดบัญชี เนื่องมีประโยชนตอการดําเนินงานตลอดไป ไมมีการเสื่อมคาหรือ
เสื่อมมูลคาของสินทรัพยนั้น เชน คาความนิยม เครื่องหมายการคา เปนตน 

 
 

4.1 การเร่ิมตนการจัดทําบัญชีสินทรัพย 
 ในระยะแรกกอนการปรบัเปลี่ยนการบันทึกบัญชีเปนเกณฑคงคาง กระทรวงการคลังไดใหสวนราชการ
ทุกแหงดําเนินการดังนี้ 

4.1.1 สํารวจสินทรัพยของทางราชการ กระทรวงการคลังไดมีหนังสือที่ กค 0528.2/ ว91 ลงวันท่ี 7 
กันยายน 2543 แจงใหสวนราชการทุกแหงทําการสํารวจและจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร ท้ังท่ีซื้อและ
จัดหาเอง รวมถึงที่ไดรับจากการบริจาค ท่ียังไมมีการบันทึกควบคุมในทะเบียนคุมครุภัณฑตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 (ปจจุบันไดเปลี่ยนมาใชระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560)  

4.1.2 ใหตีราคาสินทรัพย กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือที่ กค 0328.2/ ว33545 ลงวันท่ี 16 พฤศจิกายน 
2544 ใหสวนราชการตีราคาสินทรัพยถาวรทั้งที่เปนเงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ โดยมี
หลักเกณฑการตีราคา ดังนี้ 

1) ที่ดิน ในสวนที่หนวยงานมีกรรมสิทธใหตีราคาตามราคาทุนที่ซื้อหรือไดมา สําหรับที่ดินที่เปน
ของราชพัสดุ ใหใชราคาประเมินตามเกณฑของกรมธนารักษ 

2) อาคารที่นํามาใชประโยชนในการดําเนินงานใหตีราคาโดยใชเกณฑราคาทุน ทั้งสวนที่มีกรรม 
สิทธ์ิและไมมีกรรมสิทธ์ิ 

3) อุปกรณ ใหตีราคาดังน้ี 
- อุปกรณที่ไดมาตั้งแตป 2540 ถึงป 2545 ใหตีราคาเฉพาะครุภัณฑและอุปกรณท่ีซื้อมา 

หรอืไดมาดวยมูลคาตั้งแต 30,000 บาทขึ้นไป  
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- อุปกรณที่ไดมาตั้งแตป 2546 กระทรวงการคลังไดออกนโยบายบัญชีสําหรับหนวยงาน
ภาครัฐ โดยใหหนวยงานภาครัฐรบัรูรายการสินทรัพยถาวรในบัญชีของหนวยงาน เฉพาะสินทรัพยท่ีมีมูลคาขั้น
ต่ําตั้งแต 5,000 บาทขึ้นไป  ทั้งนี้กรมบัญชีกลางไดจัดทําหนังสือท่ี กค 0410.3/ว43 ลงวันท่ี 29 มกราคม 
2562 เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เร่ืองที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เพื่อใหหนวยงานของรัฐมีการปฏิบัติงาน
ทางดานบัญชีที่เก่ียวของกับสินทรัพยในสวนของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณใหเปนไปในแนวทาง
เดียวกันจึงมีการเปลี่ยนแปลงการรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาขั้นต่ําจาก 5,000 บาทเปน 10,000 บาทขึ้นไป โดยให
หนวยงานของรฐัถือปฏิบัติในปงบประมาณ 2563 เปนตนไป 

กองพัสดุไดดําเนินการสํารวจสินทรัพยถาวร และตีราคาสินทรัพยถาวรตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
ทั้งที่เปนเงินในงบประมาณแผนดิน เงินรายไดของมหาวิทยาลัย และที่ไดมาจากการบริจาค พรอมทั้งจัดทํา
เบียนคุมสินทรัพยถาวรตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด และคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวรโดยวิธี
เสนตรง  

ท้ังน้ีในปงบประมาณ 2554 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชไดมีการพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร
ขึ้นมาใชเพ่ือการบริหารงานในดานระบบงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบัญชีกองทุน โดยเกณฑพึงรับ-จาย
ลักษณะ 3 มิติ เพ่ือใหมีความสะดวก รวดเร็วในการทํางาน เรียกระบบการปฏิบัติงานนี้วาระบบ  3 มิติ   ซึ่งมี
หนวยงานหลักๆ ที่เกี่ยวของ คือ กองแผนงาน กองพัสดุ และกองคลัง ดังนั้นขอมูลสินทรัพยถาวร ทะเบียนคุม
สินทรัพยและการคํานวณคาเส่ือมราคาจึงใชระบบ 3 มิติ ชวยในการจัดการภายใตการดูแลควบคุมของกอง
พัสด ุ
 
 

4.2 หลักการและนโยบายการบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร 
 

4.2.1 การรับรูรายการท่ีดิน อาคาร และอปุกรณ 
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ  ตามประกาศ

กระทรวงการคลัง เรื่อง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 เมื่อวันที่ 4 
กันยายน 2561 กําหนดคํานิยามของ ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ หมายถึง สินทรัพยที่มีตัวตนที่หนวยงานมีไว
เพื่อใชประโยชนในการผลิต ในการจําหนายสินคาหรือใหบรกิาร เพื่อใหเชา หรือเพื่อใชในการบริหารงานและ
หนวยงานคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึ่งรอบระยะเวลา โดยหนวยงานตองรับรูตนทุนของรายการ ที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ เปนสินทรพัยเมื่อเขาหลักเกณฑ 2 ประการคือ 

1) มีความเปนไปไดท่ีคอนขางแนนอน ที่หนวยงานจะไดรับประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคต 
2) สามารถวัดมูลคาตนทุน หรือมูลคายุติธรรมของสินทรัพยท่ีไดมาจากรายการที่ไมมีการแลกเปลี่ยน

ไดอยางนาเชื่อถือ 
สําหรับที่ดิน อาคาร และอุปกรณประเภทครุภัณฑ โดยปกติจะมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช

งานยาวนาน เมื่อชํารุดเสียหายสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม โดยสภาพเมื่อใชแลวไมสิ้นเปลืองหรือหมด
ไป ไมแปรสภาพหรือไมเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
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การรับรูรายการท่ีดิน อาคาร และอุปกรณในกรณีตางๆ 
1) สินทรัพยที่ตองใชงานรวมกัน เปนสวนประกอบของสินทรัพยเพ่ือใหสามารถใชประโยชนไดอยาง

มีประสิทธิภาพ เชน ลิฟตที่ไดมาพรอมกับการสรางอาคาร ระบบสาธารณูปโภคตาง ๆ ของอาคาร ใหรับรูเปน
สินทรัพยยอยของอาคาร 

2) อุปกรณประเภทครุภัณฑท่ีติดมากับอาคาร ที่สามารถเคลื่อนยาย และนําไปใชงานที่อ่ืนได  ให
รับรูเปนสินทรัพยตามประเภทของสินทรัพยนั้น เชน เครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ ไฟฉุกเฉิน เปนตน 

3) สินทรัพยที่ไดมาโดยใชเงินจากแหลงเงินหลายประเภท เชน เงินในงบประมาณ และเงินนอกงบ 
ประมาณ ใหพิจารณาการรับรูรายการสินทรัพยจากประเภทที่ใชเงินในการจัดหา โดยใชเงินประเภทใดมากกวา
ใหบันทึกเปนสินทรัพยหลัก และเงินประเภทที่ใชรองลงมาในการจัดหาสินทรัพยใหบันทึกเปนสินทรัพยยอย
ภายใตสินทรัพยหลักนั้น 

4) ตนทุนที่เกิดจากการซอมบํารงุ ซึ่งเปนตนทุนที่เกิดขึ้นเปนประจําโดยมีองคประกอบหลักเปนตนทุน 
คาแรงงาน คาวัสดุสิ้นเปลือง และอาจรวมถึงชิ้นสวนอะไหลช้ินเล็ก ซึ่งมีวัตถุประสงคเพ่ือเปนการซอมแซมและ
บํารุงรักษา ใหรบัรูเปนคาใชจายในบัญชี “คาซอมแซมและบํารุงรักษา” 

5) ตนทุนที่เกิดจากการเปลี่ยนแทน ตองรบัรูตนทุนในการเปลี่ยนแทนสวนประกอบดังกลาวเปนสวน
หนึ่งของมูลคาตามบัญชีของรายการสินทรัพยที่เก่ียวของ เม่ือตนทุนนั้นเกิดขึ้นและเปนไปตามเกณฑการรับรู
รายการ โดยตองตัดมูลคาตามบัญชีของชิ้นสวนที่ถูกเปลี่ยนแทนออกจากบัญชี และตองรับรูกําไรหรือขาดทุน
จากการตดัรายการดังกลาวดวย 

6) ตนทุนที่เกิดจากการปรับปรุง ซึ่งเปนรายจายที่จายเพ่ือใหสินทรัพยมีคุณภาพหรือมีประสิทธิภาพ
ดีข้ึนกวาเดิม หรือมีอายุการใชงานท่ีนานกวาเดิม โดยลักษณะทั่วไปของสินทรัพยยังคงอยูเชนเดิม ใหบันทึก
รายจายนั้นเปนสนิทรัพย เชน การปรับปรุงอาคารสํานักงานโดยการเปลี่ยนพื้นกระเบื้อง เปลี่ยนฝาเพดาน หรอื
การก้ันหอง เปลี่ยนระบบไฟฟา ระบบประปา เปนตน 

7) ตนทุนท่ีเกิดจากการตรวจสภาพครั้งใหญ เพ่ือคนหาสิ่งผิดปกติที่อาจเกิดขึ้น โดยไมวาจะมีการ
เปลี่ยนชิ้นสวนใดหรือไม เพื่อใหสินทรัพยน้ันอยูในสภาพที่สามารถใชงานไดอยางตอเนื่อง ใหรับรูตนทุนที่
เกิดขึ้นในแตละครั้งเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชีของรายการสินทรัพย หากเปนไปตามเกณฑการรับรู
รายการ ใหพิจารณาตัดมูลคาตามบัญชีคงเหลือของตนทุนการตรวจสภาพครั้งใหญในครั้งกอน ไมวาตนทุนการ
ตรวจสอบในคร้ังกอนจะถูกบันทึกไวในรายการบัญชีเก่ียวกับการไดมาหรือการกอสรางสินทรัพยหรือไมก็ตาม 

8) ตนทุนท่ีเกิดจากการตอเติม เปนรายจายเพ่ือใหสินทรัพยที่ทําการตอเติมไดรับการขยายหรือเพ่ิม 
เติมไปจากเดิม เชน ตอเติมเพิ่มชั้นอาคารจาก  2 ชั้นเปน 3 ชั้น  หากการตอเติมน้ีสามารถใชประโยชนเชิง
เศรษฐกิจในอนาคตไดมากขึ้น และสามารถวัดมูลคาของตนทุนการตอเติมไดอยางนาเชื่อถือ จะตองบันทึกเปน
สินทรัพย 

 
 4.2.2 เกณฑมูลคาขั้นตํ่าในการรับรู 
สินทรัพยที่เขาเกณฑการรับรูรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ซึ่งหนวยงานตองบันทึกรับรูเปน

สินทรัพย โดยกําหนดมูลคาขั้นต่ําในการรบัรูรายการครภุัณฑ ใหรบัรูรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณเฉพาะที่
มีมูลคาขั้นตํ่าตั้งแต 10,000 บาทข้ึนไป 

ในการรับรูรายการสินทรัพยโดยพิจารณาจากเกณฑมูลคาข้ันต่ํา ใหใชดุลพินิจในการนําเกณฑการรับรู
รายการมาประยุกตตามสภาพแวดลอม หรือลักษณะเฉพาะในการใชงาน เชน อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรและ
รายการขนาดเล็กของอุปกรณมาบันทึกรามเปนสินทรัพยรายการเดียว แลวใชเกณฑการรับรูรายการกับมูลคา
รวม  อยางไรก็ดีตองประเมินตนทุนทั้งหมดของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ เมื่อเกิดการรับรูรายการ 
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ตนทุนดังกลาวประกอบดวยตนทุนเร่ิมแรกเพ่ือใหไดมาหรือที่เกิดขึ้นจากการกอสรางที่ดิน อาคารและอุปกรณ 
รวมถึงตนทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังเม่ือมีการตอเติม การเปลี่ยนแทน สวนประกอบตางๆ หรือการซอมแซมบํารุง
สินทรัพยดังกลาว เพ่ือใหอยูในสภาพพรอมใชงาน หรือยืดอายุการใชงาน 

 
4.2.3 การรับรูรายการสินทรัพยไมมีตัวตน (โปรแกรมคอมพิวเตอร) 

โปรแกรมคอมพิวเตอร หมายถึง ชุดคําสั่งงานของคอมพิวเตอรตาง ๆ ทั้งจากหนวยงานพัฒนาขึ้นมา
เอง จางผูพัฒนาระบบภายนอกใหพัฒนาขึ้น และโปรแกรมแบบสําเร็จรปูท่ีหนวยงานจัดซ้ือ  

 ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับ 31 เร่ือง สินทรพัยไมมีตัวตน ไดกําหนดเกณฑการรับรูรายการ
สินทรัพยไมมีตัวตน เมื่อมีความเปนไปไดคอนขางแนที่จะไดรับประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรือศักยภาพ
ในการใหบริการที่จะเกิดจากสินทรัพยนั้น โดยใหรับรูตามราคาทุนท่ีเกิดจากการจัดหาสินทรัพยไมมีตัวตนนั้น 
รวมถึงคาใชจายในการทําใหสินทรัพยนั้นอยูในสภาพพรอมที่จะใชงานที่มีมูลคาตั้งแต 10,000 บาทขึ้นไป ถา
มูลคาไมถึงเกณฑใหรับรูเปนคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ   

 ทั้งนี้  ในการบันทึกรับรูสินทรัพยถาวรไมวาจะเปน ที่ดิน อาคาร อุปกรณ และโปรแกรม
คอมพิวเตอรใหบันทึกรับรูเปนสินทรัพย ณ วันที่ตรวจรับพรอมทั้งเริ่มการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัด
จําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรในวันที่ตรวจรับสินทรัพยเชนเดียวกัน 

 
 

4.3 หลักเกณฑการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย 
คาเสื่อมราคา หมายถึง การปนสวนราคาทุนของสินทรัพยเปนคาใชจาย อยางมีระบบตลอดอายุการใช

ประโยชนจากสินทรัพยนั้น โดยราคาทุนของสินทรัพยจะถูกลดคาลงดวยจํานวนคาเสื่อมราคานับตั้งแตวันที่เริ่ม
รับรูรายการจนถึงปจจุบัน 

คาตัดจําหนาย หมายถึง การปนสวนราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอรเปนคาใชจาย อยางมีระบบ
ตลอดอายุการใชประโยชนจากโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้น โดยราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอรจะถูกลดคา
ลงดวยจํานวนคาตัดจําหนายนับตั้งแตวันที่เร่ิมรับรูรายการจนถึงปจจุบัน 
 ขอมูลท่ีเก่ียวของกับการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายมีดังนี้ 

1) ราคาทุน คือตนทุนของสินทรัพย ณ วันที่ไดรับรูรายการสินทรัพยนั้น 
2) อายุการใชงานหรือระยะเวลาที่คาดวาจะไดรับผลประโยชน ซึ่งมหาวิทยาลัยกําหนดอายุ

การใชงานจากตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาหรอืคาตัดจําหนายสินทรัพยของกรมบัญชีกลาง 
3) ราคาซาก หรือราคาที่คาดวาจะขายสินทรัพยนั้นได หลังจากหมดอายุการใชงาน ซึ่ง

หนวยงานของรัฐไมมีการกําหนดราคาซาก แตใหคงเหลือราคาตามบัญชีไว เพ่ือความสะดวกตอการควบคุม
และตรวจสอบดวยราคา 1 บาท 

ในการคํานวณคาเส่ือมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวรนั้นมีหลายวิธี ซึ่งแตละวิธีมี
ความเหมาะสมกับประเภทของสินทรัพยถาวร หรือลักษณะการดําเนินงานที่แตกตางกัน  สําหรับหนวยงาน
ภาครัฐจะใชวิธีการคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายของสินทรัพยถาวรดวยวิธีเสนตรง   ซึ่งใชราคา
ทุนของสินทรัพยถาวรหารดวยอายุการใชงานโดยประมาณและรับรูเปนคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายของ
ทรัพยสินถาวรที่ตองถือเปนคาใชจายในปนั้น เพ่ือใหสอดคลองกับการประมวลผลคาเสื่อมราคาหรือคาตัด
จําหนายในระบบ GFMIS การคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยของหนวยงานภาครัฐจึงมี
หลักเกณฑพิจารณาดังน้ี 
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1) ใหใชราคาซื้อรวมอากรขาเขาและภาษีซื้อที่เรียกคืนไมไดหลังหักสวนลดการคาและจํานวน 
ที่ไดรับคืนจากผูขาย ตนทุนทางตรงอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของกับการจัดหาสินทรัพย เพ่ือใหสินทรัพยนั้นอยูในสถานท่ี
และสภาพท่ีพรอมจะใชงาน เปนราคาทุนของสินทรัพยนั้น ในกรณีที่ไดรับบริจาคสินทรัพยหรือไดรับความ
ชวยเหลือจากหนวยงานอ่ืน หรือสินทรัพยที่ไดมาจากการแลกเปลี่ยนใหใชมูลคายุติธรรมของสินทรัพย ณ วันที่
ไดรับสินทรพัยนั้นมาเปนราคาทุน 

2) ไมมีการกําหนดราคาซากของสินทรัพย แตใหคงเหลือราคาตามบัญชีไวจํานวน 1 บาทในป
สุดทายที่คํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย เพ่ือประโยชนในการควบคุมและตรวจสอบ 

3) ใหหนวยงานใชดุลพินิจในการกําหนดอายุการใชงานของสินทรัพยโดยใชตารางกําหนด
อายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวรตามท่ีกําหนดในมาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐ ฉบับที่ 17 

4) คํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยตามวิธีเสนตรง โดยคํานวณหักตาม
ระยะเวลาที่ไดรับสินทรัพยมาในแตละรอบระยะเวลาบัญชี 

5) สินทรัพยที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดต่ํากวา 10,000 บาท ใหบันทึกรับรูเปนคาใชจายทั้ง
จํานวนในปที่ซื้อสินทรัพยนั้น โดยไมตองบันทึกบัญชีเปนสินทรัพย แตตองบันทึกควบคุมไวในทะเบียนคุม
ทรัพยสินทุกรายการ 

 
 

วิธีการคาํนวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายดวยวิธีเสนตรง คือ 
   

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป   =   
ราคาทุน-ราคาซาก

อายุการใชงาน (ป)
 

 
 

ตัวอยาง  มหาวิทยาลัยรับรูรายการครุภัณฑประเภทเครื่องคอมพิวเตอรดวยราคาทุน  30,000 บาท 
มีอายุการใชงาน 4 ป  
  

คาเสื่อมราคาตอป   =   
30,000 - 1

4
 

 
                        คาเสื่อมราคาตอป    =     7,499.75 

  หมายเหตุ  จากตัวอยางไมมีราคาซาก  แตมหาวิทยาลัยเปนหนวยงานของรัฐ ซึ่งมีนโยบาย
บัญชีใหคงมูลคาทางบัญชีไวที่ราคา 1 บาท 
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การคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในระบบ 3 มิติ 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในระบบ 3 มิติ ใชหลักและวิธีการเชนเดียวกับการคํานวณคาเสื่อม

ราคาหรือคาตัดจําหนายโดยวิธีเสนตรง คือ ราคาทุน ลบดวยราคาซาก และหารดวยอายุการใชงาน แต

เนื่องจากในการบันทึกบัญชีที่ตองมีการบันทึกคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายทุกเดือน ดังนั้นสูตรในการ

คํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายจึงตองมีการปรับใหเขากับการปฏิบัติงานมากที่สุด โดยมีสูตรการ

คํานวณ ดังน้ี 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป       =   
ราคาทุน-ราคาซาก

อายุการใชงาน (ป)
 

 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอเดือน    =   
คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป

12
 

 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวัน      =   
คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอเดือน

จํานวนวันของเดือนนั้น ๆ
 

 
ตัวอยาง 

กรณีรับสินทรัพยเขาทะเบียนคุม  สินทรัพยมีมูลคา 10,000 บาท มีการตรวจรับเมื่อวันที่ 10 
มกราคม 2560 มีอายุการใชงาน 5 ป  ราคาซากไมมี  แตตองคงราคาตามบัญชีไวท่ี 1 บาท 
 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอป        =   
10,000 - 1

5
 

 

คาเสื่อมราคาหรอืคาตัดจําหนายตอเดือน    =   
1,999.80

12
 

 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวัน    =   
166.65

31
 

 
 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวันจึงเทากับ 5.38  บาท ดังนั้นคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย
ประจําเดือน มกราคม ของสินทรัพยนี้จึงเทากับคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายตอวัน คูณดวยจํานวนวัน
นับตั้งแตวันท่ีตรวจรับจนถึงสิ้นเดือนมกราคม ดังนี้ 
  จํานวนวันจากวันท่ีตรวจรับถึงวันสิ้นเดือน = (31 – 10) + 1 = 22 วัน 
              ดังนั้น  คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายประจําเดือนมกราคม      = 5.38 x 22 =118.36 บาท 
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 กรณีจําหนายสินทรัพย    จากตัวอยางขางตนมีการจําหนายสินทรัพยในวันท่ี 10 พฤษภาคม 2563 
  ดังน้ันคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในเดือนพฤษภาคม  จึงตองคํานวณจํานวนจากวันที่ 
 1 ของเดือนจนถึงวันท่ีกอนการจําหนายหนึ่งวัน ดังนี้ 
  จํานวนวันที่ตองนํามาคํานวณคาเสื่อมราคาหรือคาตดัจําหนาย =  10 – 1 = 9 วัน 
 ดังน้ัน   คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายประจําเดือนพฤษภาคม         = 5.38 x 9 = 48.42 บาท 
 จากกรณีตัวอยาง สามารถสรุปคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายของสินทรัพยดังกลาว จากวันที่ตรวจ
รับจนถึงวันจําหนายไดดังนี้ 
 ปงบประมาณ 2560  คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดอืนมกราคม 2560   =   118.36  บาท 

คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดอืนกุมภาพันธ 2560 ถึง กันยายน 2560 
      (166.65 x 8)  = 1,333.20 บาท 

 ปงบประมาณ 2561 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย                           = 1,999,80 บาท  
 ปงบประมาณ 2562 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย                           = 1,999,80 บาท 
 ปงบประมาณ 2563 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดอืนตุลาคม 2562 ถึง เมษายน 2563 

       (166.65 x 7 )  = 1,166.55 บาท 
    คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายเดือนพฤษภาคม 2563  =    48.42 บาท 
ดังน้ัน จึงสรุปไดวาสินทรัพยดังกลาวมีคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมทั้งสิ้น     = 6,666.13 บาท 
 

 
4.4 การบันทึกบัญชี 
 ระบบสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีหนวยงานที่เก่ียวของ และรับผิดชอบใน
การปฏิบัติงานดานระบบสินทรพัยถาวร  2 หนวยงาน คือ 
 กองพัสดุ รับผิดชอบในการจัดซื้อจัดจางหรือจัดหาสินทรัพยถาวร  จัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยถาวร 
คํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวรเปนประจําทุกเดือนพรอมทั้งสงขอมูลใหกองคลัง รวมถึงการดูแล สํารวจ
ตรวจสอบ การตดัจําหนายเมื่อสินทรัพยถาวรน้ันเสื่อมสภาพ และหมดอายุการใชงาน  
 กองคลัง รับผิดชอบในการบันทึกบัญชีสินทรัพย บันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาและคาตัดจําหนาย บันทึก
บัญชีการจําหนายสินทรัพย และจัดทํารายงานการเงินของมหาวิทยาลัย   

การบันทึกบัญชีรายการที่ดิน  อาคาร อุปกรณ และโปรแกรมคอมพิวเตอร จะเกี่ยวของกับการรับรู
รายการจากการจัดซื้อจัดจางที่เกิดข้ึนเริ่มแรกตามประเภทของเงินที่หนวยงานใชในการดําเนินการ หรือไดรับ
สินทรัพยมาจากการบริจาค  การแลกเปลี่ยน  การรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังการรับรูรายการ  เชน การ
ปรบัปรุง  การซอมบํารุง การเปลี่ยนแทน และการตอเติม เปนตน 
 

4.4.1 การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยถาวร 
 สินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีวิธีการไดมาไวในครอบครองที่

หลากหลายกรณี ดังนั้นในการบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยถาวรจึงมีวิธีการบันทึกบัญชีท่ีแตกตางกันไป
โดยแยกเปนกรณีตาง ๆ ดังนี้ 

1) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีจัดซื้อจัดจาง คือ รายการสินทรัพยท่ีหนวยงาน
ในมหาวิทยาลัยไดขอใหมีการจัดซื้อ 
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2) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีปรับปรุงซอมแซม คือ รายการสินทรัพยที่เกิด
จากหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยไดขอใหปรับปรุงซอมแซมใหม จนมีสภาพที่ดีกวาเดิม เชน ปรับปรุงฝา
เพดานใหม เปลี่ยนพ้ืนหองใหม เปล่ียนระบบไฟฟาใหม รวมถงึรายการซื้อครุภัณฑใหมเพ่ือทดแทนของเดิม 

3) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีรับบริจาค คือ รายการสินทรัพยท่ีไดรับบริจาค 
จากบุคคล หรือหนวยงานภายนอก 

4) การบันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพยกรณีที่ไดมาจากแหลงเงินทุนภายนอก คือ รายการ
สินทรัพยที่ไดมาจากการใชแหลงเงินวิจัยภายนอกจัดซ้ือ 

5) การบันทึกบัญชรัีบรูรายการสินทรัพยกรณีต่ํากวาเกณฑ คือ รายการสินทรัพยจากทุกกรณี
ขางตนที่มีมูลคาตํ่ากวา 10,000 บาท 
 

ทุกกรณีของการไดมาซึ่งสินทรัพยถาวร จะมีขั้นตอนดําเนินงานโดยเร่ิมจากการตรวจรับ
สินทรัพยจากรายการจัดซื้อจัดจาง กองพัสดุรับสินทรัพยเขาทะเบียนควบคุม และประมวลผลสงขอมูลเขา
ระบบบัญชี กองคลังตรวจสอบความถูกตอง หากพบวาถูกตอง ครบถวนจึงบันทึกบัญชกีารรับรูรายการ
สินทรัพย แตกรณีท่ีพบความผิดพลาดตองใหกองพัสดุดําเนินการแกไข หากกองพัสดุไดดําเนินการแกไขเสร็จ
เรียบรอยแลว จะตองนําสงขอมูลเขาระบบบัญชีใหม กองคลังจึงตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังกอนที่จะมีการ
บันทึกบัญช ีโดยจะนําเสนอในรูปแบบแผนผงั (Work Flow) ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.1 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการปฏิบัติงานการรับรูรายการสินทรัพยถาวร

เร่ิมตน 

ตรวจรับรายการจดัซ้ือจัดจาง/กองพัสดุรับ

สินทรัพยเขาทะเบียนควบคุม/ประมวลผล/สง

ขอมูลใหบัญชี 

บันทึกบัญชีรับรูรายการสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 



 
 

ตารางท่ี 3 การบันทึกบัญชีการรับรูรายการสินทรัพยถาวร 
 

รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

4.1.1 เมื่อมีการจัดซ้ือสินทรัพย 
 

 ไมบันทึกบัญชี  
ไมบันทึกบัญชี 

4.1.2 เมื่อมีการตรวจรับสินทรัพย     
(1) กรณีการจัดซื้อสินทรัพย 

 
120xxxxxxx 
210xxxxxxx 

เดบิต  สินทรัพย                          xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา               xxx 

120xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต  พักสินทรัพย                      xxx 
       เครดิต  เจาหนี้การคา                xxx  

(2) กรณีปรับปรุงซอมแซมสินทรัพย 
 

121xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต งานระหวางกอสราง Interface xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา               xxx  

121xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต งานระหวางกอสราง Interface xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา              xxx  

4.1.3  เมื่อมีการรับสินทรัพยเขาทะเบียน
ควบคุม 

    

(1) กรณีการจัดซื้อสินทรัพย 
 
 

(2) กรณีปรับปรุงซอมแซมสินทรัพย  
 
 

 
 
 
120xxxxxxx 
510xxxxxxx 
121xxxxxxx 
 
 

ไมบันทึกบัญชี 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                      xxx 
        คาซอมแซมและบํารุงรักษา xxx 
      เครดิต งานระหวางกอสราง         xxx 
                Interface 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
120xxxxxxx 
510xxxxxxx 
121xxxxxxx 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                xxx 
      เครดิต  พักสินทรัพย              xxx 
 
เดบิต  สินทรัพย                      xxx 
        คาซอมแซมและบํารุงรักษา xxx 
เครดิต งานระหวางกอสราง         xxx 
                Interface 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

4.1.4 บันทึกรับรูสินทรัพยท่ีไดมาจาก
การรับบริจาค 

(1)  กรณีที่ไดรับบริจาคกอนวันที 
 1 ตุลาคม 2563 

 
(2)  กรณีที่ไดรับบริจาคต้ังแตวันที่ 

 1 ตุลาคม 2563 
 

 
 
120xxxxxxx 
221xxxxxxx 
 
120xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

 
 
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดรอการรับรู-        xxx 
                   ระยะยาว  
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดจากการบริจาค    xxx 

 
 
120xxxxxxx 
221xxxxxxx 
 
120xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

 
 
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดรอการรับรู-        xxx 
                   ระยะยาว  
เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
         เครดิต  รายไดจากการบริจาค    xxx 

4.1.5 บันทึกรับรูสินทรัพยกรณีท่ีไดมา
จากแหลงเงินทนุภายนอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

120xxxxxxx 
510xxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                   xxx 
       เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

120xxxxxxx 
310xxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
310xxxxxxx 
 
510xxxxxxx 
 
 

เดบิต  สินทรัพย                  xxx 
       เครดิต ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
หมายเหตุ  เน่ืองจากในระบบ 3 มิติมีการต้ัง
คาคูบญัชีสําหรับการรับสินทรัพยเขาคลังดวย
วิธีรับตรงโดยไมอางอิงจัดซ้ือจัดจางไวสําหรับ 
การเกิดขอผิดพลาดทุกกรณีท่ีไมสามารถดึง
ขอมูลในระบบมาใชงานตอกันได  ดังนั้นจึง
ตองปรับปรุงบัญชีที่ระบบ GL ดวยการบันทึก
ใบสําคัญการปรับปรุงบัญชีเขาไปใหมดังน้ี 
เดบิต  ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
          เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

4.1.6 บันทึกรับรูรายการสินทรัพยที่ มี
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 

    

(1) เมื่อมีการตรวจรับสินทรัพยที่ มี
มูลคาตํ่ากวา 10,000 บาท 

510xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
        เครดิต  เจาหนี้การคา               xxx 

120xxxxxxx 
210xxxxxxx 
 

เดบิต  พักสินทรัพย             xxx 
      เครดติ เจาหนี้การคา               xxx  

    (2) เมื่อมีการรับสินทรัพยที่มีมูลคาตํ่า
กวา 10,000 บาทเขาทะเบียนควบคุม 
 

 
 
 

ไมบันทึกบัญชี 
 
 

510xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมลูคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
      เครดิต  พักสินทรัพย                  xxx 
 

(3)  บันทึกรับรูสินทรัพยท่ีไดรับมาจาก
การบริจาค 

 

510xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
       เครดิต  รายไดจากการบริจาค      xxx 
 

510xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 

เดบิต  คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
       เครดิต  รายไดจากการบริจาค      xxx 
 

(4)  บันทึกรับรูสินทรัพยกรณีท่ีไดมา
จากแหลงเงินทนุวิจัยภายนอก 

510xxxxxxx 
510xxxxxxx 
 

เดบิต คาครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
      เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
 

510xxxxxxx 
310xxxxxxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดบิต คาครุภัณฑมลูคาตํ่ากวาเกณฑ xxx 
        เครดิต  ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
หมายเหตุ  เน่ืองจากในระบบ 3 มิติมีการต้ัง
คาคูบญัชีสําหรับการรับสินทรัพยเขาคลังดวย
วิธีรับตรงโดยไมอางอิงจัดซ้ือจัดจางไวสําหรับ
การเกิดขอผิดพลาดทุกกรณีท่ีไมสามารถดึง
ขอมูลในระบบมาใชงานตอกันได  ดังนั้นจึง
ตองปรับปรุงบัญชีที่ระบบ GL ดวยการบันทึก
ใบสําคัญการปรับปรุงบัญชีเขาไปใหมดังน้ี 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบญัชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ช่ือบญัชี 

310xxxxxxx 
 
510xxxxxxx 
 

เดบิต  ผลสะสมจากการแกไข     xxx 
                ขอผิดพลาด 
          เครดิต  คาใชจายบริหาร            xxx 
                โครงการวิจัยของหนวยงาน 
 

 
 
                    

30 



31 
 

4.4.2 การบันทึกบญัชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย 
 ในการบันทึกบัญชีคาเส่ือมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวร มีดวยกัน 2 กรณีดังนี ้

1) บันทึกคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจาํหนายกรณีที่จัดหาเอง 
2) บันทึกคาเสื่อมราคาหรือคาตดัจําหนายกรณีที่ไดรับบริจาค 

ซ่ึงจะมขีั้นตอนที่เร่ิมจากกองพัสดุประมวลผลคาเส่ือมราคาหรือคาตัดจําหนายประจําเดือนในระบบ 3 มิติ และ
สงขอมลูเขาระบบบัญชี  กองคลังตรวจสอบความถกูตอง หากพบวาถูกตอง ครบถวนจงึบันทกึบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคา
ตัดจําหนาย แตกรณีที่พบความผิดพลาดตองใหกองพัสดดุําเนนิการแกไข หากกองพัสดไุดดําเนินการแกไขเสร็จเรียบรอย
แลว จะตองนําสงขอมูลเขาระบบบัญชีใหม กองคลังจึงตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังกอนที่จะมีการบันทึกบัญช ีโดยจะ
นาํเสนอในรูปแบบแผนผัง (Work Flow) ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.2 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการบันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายสินทรัพยถาวร 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมตน 

กองพัสดุประมวลผลคาเส่ือมราคาหรือ 

คาตัดจําหนาย / สงขอมูลเขาระบบบัญชี 

บนัทึกบญัชีคาเส่ือมราคาหรือ 

คาตัดจําหนาย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 
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ตารางที่ 4 การบันทึกบัญชคีาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย 
 

รายการ 

การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิต ิ
รหัสบัญชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 
รหัสบญัชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 

4.2.1 กรณีสินทรัพย ท่ีไดมาจากการ
จัดซ้ือจัดจาง 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย    xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม   xxx 
         คอมพิวเตอร 
     เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
              คาตัดจําหนายสะสม-            xxx 
               ปรแกรมคอมพิวเตอร 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย    xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม   xxx 
         คอมพิวเตอร 
     ครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย xxx 
             คาตดัจาํหนายสะสม-          xxx 
             โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 

4.2.2  กรณีสินทรัพยท่ีไดมาจากการรับ
บริจาค 

(1) กรณีท่ีไดรับบริจาคกอนวันที่  
1 ตุลาคม 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
 
221xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
     เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
               คาตดัจําหนายสะสม-           xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว  xxx 
      เครดิต  รายไดจากการบริจาค         xxx   
 
 

 
 
5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
 
221xxxxxxx 
430xxxxxxx 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
   เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
            คาตัดจําหนายสะสม-            xxx 
            โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว  xxx 
      เครดิต  รายไดจากการบริจาค         xxx  
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รายการ 

การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิต ิ
รหัสบัญชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 
รหัสบญัชี

แยกประเภท ชื่อบัญชี 

(2) กรณีท่ีไดรับบริจาคตั้งแตวันที ่
 1 ตุลาคม 2563 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
     เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
              คาตัดจําหนายสะสม-           xxx 
              โปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
 
 

5105xxxxxx 
5105xxxxxx 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

เดบิต  คาเส่ือมราคา-สนิทรัพย       xxx 
         คาตัดจําหนายโปรแกรม      xxx 
         คอมพิวเตอร 
   เครดิต คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย  xxx 
            คาตัดจําหนายสะสม-            xxx 
            โปรแกรมคอมพิวเตอร 
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4.4.3 การบันทึกบญัชีการจําหนายสินทรัพยถาวร 
 ในการบันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพยถาวร มีดวยกัน 2 กรณีดังนี ้

1) บันทึกการจาํหนายสินทรัพยจากกรณท่ีีจัดหาเอง 
2) บันทึกการจาํหนายสินทรัพยจากกรณท่ีีไดรับบริจาค 

ซ่ึงจะมีข้ันตอนการปฏิบัติงาน โดยเร่ิมจากกองพัสดุบันทึกการจําหนายสินทรัพยในระบบ 3 มิติ ประมวลผล
และสงขอมูลเขาระบบบัญชี กองคลังตรวจสอบความถูกตอง หากพบวาถูกตอง ครบถวนจึงดําเนินการบันทึกบัญชีการ
จําหนายสินทรัพย แตกรณีที่พบความผิดพลาดตองใหกองพัสดุดําเนินการแกไข หากกองพัสดุไดดําเนินการแกไขเสร็จ
เรียบรอยแลว จะตองนําสงขอมูลเขาระบบบัญชีใหม กองคลังจึงตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ังกอนที่จะมีการบันทึก
บัญชี  โดยจะนําเสนอในรปูแบบแผนผัง (Work Flow) ดงันี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.3 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการบันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพยถาวร 
 

เร่ิมตน 

กองพัสดุบันทึกการจําหนายสินทรัพย/
ประมวลผล/สงขอมูลเขาระบบบัญชี 

บนัทึกบญัชีการจาํหนายสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 
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ตารางท่ี 5 การบันทึกบัญชีการจําหนายสินทรัพย 

รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบัญชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ชื่อบัญชี 

4.3.1 การจําหนายสินทรัพยกรณีที่
ไดมาจากการจัดซ้ือจัดจาง 
 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 

4.3.2 การจําหนายสินทรัพยกรณี
ท่ีไดมาจากการรับบริจาค 
     (1) กรณีที่ได รับบริจาคกอน
วันท่ี 1 ตุลาคม 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
221xxxxxxx 
 
430xxxxxxx 
 
 
 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว      xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
      เครดิต  รายไดจากการบริจาค           xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
 
 
 
 

 
 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 
221xxxxxxx 
 
430xxxxxxx 
 
 
 
 
 

 
 
เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 
เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว      xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
      เครดติ  รายไดจากการบริจาค           xxx 

(มูลคาคงเหลือสินทรัพยนั้น) 
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รายการ 
การบันทึกบัญชีนอกระบบ (Manual) การบันทึกบัญชีดวยระบบ 3 มิติ 

รหัสบัญชี
แยกประเภท 

ช่ือบัญชี 
รหัสบัญชี

แยกประเภท 
ชื่อบัญชี 

 
    (2) กรณีกรณีที่ได รับบริจาค
ต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม 2563 
 

 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 

 

120xxxxxxx 
120xxxxxxx 
 
520xxxxxxx 
120xxxxxxx 
120xxxxxxx  
 

 

เดบิต  คาเส่ือมราคาสะสม-สินทรัพย     xxx 
         คาตัดจําหนายสะสม-              xxx 
         โปรแกรมคอมพิวเตอร 
         คาจําหนาย-ครุภัณฑ Interface xxx 
     เครดิต  สินทรัพย                          xxx 
               โปรแกรมคอมพิวเตอร          xxx 
 

36 
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4.5 ตัวอยางการบันทึกบัญชี 
 

 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีจัดซื้อจัดจาง 
1. เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX  หนวยงานซื้อเคร่ืองคอมพิวเตอร 1 ชุด  เครื่องคอมพิวเตอร

(CPU) ราคา 25,000 บาท จอคอมพิวเตอรราคา 5,500 บาท มีอายุการใชงาน 5 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพย 
เดบิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  30,500.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา    30,500.- 
  หมายเหตุ จอคอมพิวเตอรถึงแมจะมีราคาต่ํากวา 10,000 บาท แตเปนอุปกรณที่ตองใช

ควบคูกันกับเคร่ืองคอมพิวเตอร ดังนั้นจึงตองพิจารณารับรูเคร่ืองคอมพิวเตอรเปนรายการสินทรัพยที่เปนชุด 
 

 บันทึกคาเสื่อมราคาเม่ือ ณ สิ้นเดือน สิงหาคม 
  เดบิต คาเสื่อมราคาครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  360.74 
   เครดิต คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  360.74 
  หมายเหตุ  คํานวณคาเสื่อมราคาตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นําราคา

เคร่ืองคอมพิวเตอร 30,500 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 5 ป จากนั้นจึงหารดวย 12 
จะไดคาเสื่อมราคาตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหารดวยจํานวนวันทั้งหมด
ของเดอืนสิงหาคม คือ 31 วัน    (30,500 – 1) / 5 = 6,099.80 

              6,099.80 / 12 = 508.32 
            (508.32 x 22 )  / 31 =  360.74 
 
 

2. เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอร 1 ชุด ราคา 40,000 บาท  
มีอายุการใชงาน 4 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพย 

เดบิต  โปรแกรมคอมพิวเตอร  40,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา    40,000.-   
 บันทึกคาตัดจําหนาย ณ สิ้นเดือน สิงหาคม 
  เดบิต คาตัดจําหนาย-โปรแกรมคอมพิวเตอร  591.38.- 
   เครดิต คาตัดจําหนายสะสม-โปรแกรมคอมพิวเตอร  591.38.- 
  หมายเหตุ  คํานวณคาตัดจําหนายตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นําราคาทุน
ของแกรมคอมพิวเตอร 40,000 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 4 ป จากนั้นจึงหารดวย 
12 จะไดคาตัดจําหนายตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหารดวยจํานวนวัน
ท้ังหมดของเดือนสิงหาคม คือ 31 วัน     (40,000 – 1) / 4 = 9,999.75 
                9,999.75 / 12 = 833.31 
               (833.31 x 22 ) / 31 =  591.38 
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 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีปรับปรุงซอมแซม หรือกรณีที่มีการกอสรางอาคารใหม 
  เมื่อวันท่ี 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานจางเขียนแบบปรับปรุงอาคารจํานวน 20,000 บาท 
วงเงินในการทําสัญญาปรับปรุงอาคารจํานวนทั้งหมด 900,00 บาท กําหนดงวดงานในการสงมอบ 3 งวด มีคา
ควบคุมการกอสรางท้ังสิ้น 60,000 บาท ในการสงงวดสุดทายมีการตรวจรับงานเมื่อวันที่  15 ธันวาคม 25XX 
และมีรายการที่เก่ียวของเกิดข้ึนดังนี้ 
  คาเปลี่ยนพ้ืนกระเบ้ืองจํานวน 300,000  บาท 
  คาเปลี่ยนฝาเพดานจํานวน 200,000  บาท 
  คาเปลี่ยนระบบไฟฟาจํานวน        150,000  บาท 
  คาเครื่องปรับอากาศจํานวน 100,000  บาท 
  คาโตะทํางานจํานวน  5 ตัว ๆ ละ 12,000 บาท รวมเปนเงิน 60,000 บาท 
  คาเกาอี้นั่งทํางานจํานวน  8 ตัว ๆ ละ  5,000 บาท รวมเปนเงิน 40,000 บาท  
 บันทึกรับรูการจางเขียนแบบ 
  เดบิต  งานระหวางกอสราง Interface  20,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา     20,000.- 
 บันทึกรับรูการสงมอบงานงวดที่ 1 – 3 
  เดบิต  งานระหวางกอสราง Interface  900,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา     900,000.- 
 
 บันทึกรับรูคาควบคุมงาน 
  เดบิต  งานระหวางกอสราง Interface  60,000.- 
   เครดิต  เจาหนี้การคา     60,000.- 
 
 บันทึกรับรูสินทรัพย เมื่อมีการตรวจรับงานงวดสุดทาย 
  เดบิต   อาคารสิ่งปลูกสราง Interface  580,000.- 
   (20,000+60,000+300,000+200,000) 
   ครุภัณฑ-ไฟฟาและวิทยุ   150,000.- 
   ครุภัณฑสํานักงาน(100,000+60,000) 160,000.- 
   คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ    40,000.- 
   คาซอมแซมและบํารุงรักษา    50,000.- 
   เครดิต  งานระหวางกอสราง Interface   980,000.- 
 
 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีที่ไดรับบริจาคสินทรัพยกอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2563 
  เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานไดรับบริจาคชุดเครื่องคอมพิวเตอรเปนมูลคา 20,000 
บาท และเคร่ืองสํารองไฟฟามูลคา 9,000 บาท เคร่ืองคอมพิวเตอรมีอายุการใชงาน 5 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพยเมื่อไดรบับริจาค 
  เดบิต    ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  20,000.- 
   คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ  9,000.- 
   เครดิต รายไดรอการรับรู-ระยะยาว  20,000.- 
    รายไดจากการบริจาค     9,000.- 
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 บันทึกคาเสื่อมราคา ณ วันสิ้นเดือน  
  เดบิต  คาเสื่อมราคาครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
   เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
 
  เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว   236.55 
   เครดิต  รายไดจากการบริจาค    236.55 
  หมายเหตุ  คํานวณคาเสื่อมราคาตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นําราคาเครื่อง
คอมพิวเตอร 20,000 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 5 ป จากนั้นจึงหารดวย 12 จะได
คาเสื่อมราคาตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหารดวยจํานวนวันทั้งหมดของ
เดือนสิงหาคม คอื 31 วัน    (20,000 – 1) / 5 = 3,999.80 
          3,999.80 /12 = 333.32 
           (333.32 x 22 ) / 31 =  236.55 
 

ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีที่ไดรับบริจาคสินทรัพยต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2563 
  เมื่อวันที่ 10 สิงหาคม 25XX หนวยงานไดรับบริจาคชุดเครื่องคอมพิวเตอรเปนมูลคา 
20,000 บาท และเครื่องสํารองไฟฟามูลคา 9,000 บาท เคร่ืองคอมพิวเตอรมีอายุการใชงาน 5 ป 
 บันทึกรับรูสินทรัพยเมื่อไดรบับริจาค 
  เดบิต    ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  20,000.- 
   คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ  9,000.- 
   เครดิต รายไดจากการบริจาค    29,000.- 
      
 บันทึกคาเสื่อมราคา ณ วันสิ้นเดือน  
  เดบิต  คาเสื่อมราคาครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
   เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร  236.55 
  หมายเหตุ  คํานวณคาเสื่อมราคาตั้งแตวันที่ 10 – 31 สิงหาคม เทากับ  22 วัน นํา
ราคาเครื่องคอมพิวเตอร 20,000 บาท ลบดวยจํานวน 1 บาท และหารดวยอายุการใชงาน 5 ป จากนั้น
จึงหารดวย 12 จะไดคาเสื่อมราคาตอเดือน แลวจึงนําผลลัพธที่ได มาคูณดวยจํานวน 22 วัน จากนั้นหาร
ดวยจํานวนวันทั้งหมดของเดือนสิงหาคม คือ 31 วัน    (20,000 – 1) / 5 = 3,999.80 
                   3,999.80 /12 = 333.32 

                       (333.32 x 22 ) / 31 =  236.55 
 
 ตัวอยางการบันทึกบัญชี กรณีจําหนายสินทรัพย 
 บันทึกบัญชีจําหนายสินทรัพยที่หนวยงานไดมาจากการจัดซื้อจัดจาง หรือจัดหาเอง 
  ครุภัณฑคอมพิวเตอรมูลคา 30,000 บาท มีคาเสื่อมราคาสะสม จํานวน 29,999 บาท 
เสื่อมสภาพใชงานไมได หนวยงานจึงจําหนายออก 
  เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร 29,999.- 
   คาจําหนายครุภัณฑ Interface          1.- 
   เครดิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร    30,000.- 
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 บันทึกบัญชีจําหนายสินทรัพยที่หนวยงานไดมาจากการบริจาคกอนวันที่ 1 ตุลาคม 2563 
ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีไดรับบริจาคมูลคา 30,000 บาท มีคาเสื่อมราคาสะสม จํานวน 29,999 

บาท เสื่อมสภาพใชงานไมได หนวยงานจึงจําหนายออก 
  เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร 29,999.- 
   คาจําหนายครุภัณฑ Interface          1.- 
   เครดิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร    30,000.- 
 

เดบิต  รายไดรอการรับรู-ระยะยาว    1.- 
   เครดิต  รายไดจากการบริจาค    1.- 

  
บันทึกบัญชีจําหนายสินทรัพยที่หนวยงานไดมาจากการบริจาคตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2563 

ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีไดรับบริจาคมูลคา 30,000 บาท มีคาเสื่อมราคาสะสม จํานวน 29,999 
บาท เสื่อมสภาพใชงานไมได หนวยงานจึงจําหนายออก 
  เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ-คอมพิวเตอร 29,999.- 
   คาจําหนายครุภัณฑ Interface          1.- 
   เครดิต  ครุภัณฑ-คอมพิวเตอร    30,000.- 
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4.6 การตรวจสอบรายการบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในระบบ 3 มิติ 
 

การทํางานของระบบ 3 มิติในการเรียกดูรายงานแตละครั้งของทุก ๆ ระบบงาน ผูเรียกรายงานตองใส
เงื่อนไขในการเรียกรายงานใหครบทุกชองท่ีระบบใหใส ถาไมทราบเงื่อนไข หรืออาจเห็นวาบางชองของเง่ือนไขไม

จําเปนตองใสก็ได แตมีขอจํากัดวาชองที่มีเคร่ืองหมาย * อยู ตองใสเงื่อนไขใหครบ สําหรบัชองท่ีไมมีเคร่ืองหมาย
ใดๆ ก็สามารถละเวนได  

กอนที่จะมีการโอนขอมูลคาเสื่อมราคาหรือคตัดจําหนายที่ถูกเชื่อมโยงมาจากระบบทรัพยสินถาวร เขา
ไปยังระบบบัญชี ตองมีการตรวจสอบความถูกตองและนาเชื่อถือระหวางขอมูลที่ถูกเชื่อมโยงมา กับรายงานคาเสื่อม
ราคาจากระบบทรัพยสินถาวรกอนที่จะทาํการโอน  ดังนี้ 

 

1) ตรวจสอบรายงานตางๆ ที่เกี่ยวของกับคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย และทรัพยสินถาวรจาก
ระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร 

2) ตรวจสอบขอมูลคาเสื่อมราคาอาคาร อุปกรณ คาตัดจําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ถูกโอนมาจาก
ระบบทรัพยสินถาวรกอนโอนเขาไปในระบบบัญชีแยกประเภท 

 

4.6.1 การตรวจสอบรายงานคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายจากระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร 
 คาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายจากระบบทะเบียนทรัพยสินถาวรมีการประมวลผลทุกสิ้นเดือน กอนท่ี
จะทําการโอนขอมูลไปยังระบบบัญชี ไดมีการตรวจสอบจากเจาหนาที่ท่ีปฏิบัติงานดานพัสดุอยูแลว  แตในฐานะ
ผูปฏิบัติงานดานบัญชีกอนท่ีจะนําขอมูลคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายที่ถูกโอนมาจากระบบทะเบียนทรัพยสิน
ถาวรไปบันทึกบัญชี ตองมีการตรวจสอบความถูกตองกอนที่จะนําไปใช รายงานตาง ๆ จากระบบทะเบียน
ทรัพยสินถาวรที่ควรตรวจสอบ และนํามาเปรียบเทียบกันนั้น มีทั้งหมด 3 รายงาน คือ 

1) รายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 เปนรายงานท่ี
แสดงถึงราคาทุนของทรัพยสินแตละประเภทยกมา บวกกับทรัพยสินที่เพ่ิมขึ้นประจํางวด หักดวยทรัพยสินแตละ
ประเภทที่ลดลงหรือจําหนายออกประจํางวด เปนยอดคงเหลือของทรัพยสินแตละประเภทนั้น ๆ  และแสดงถึงคา
เสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมของทรัพยสินแตละประเภทยกมาบวกกับคาเสื่อมราคาหรือคาตัด
จําหนายประจํางวด หักดวยคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมของทรัพยสินแตละประเภทที่จําหนาย
ออกไป จะไดเปนคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมคงเหลือของทรัพยสินแตละประเภท 

2) รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR82 
เปนรายงานที่แสดงถึงรายละเอียดของทรัพยสินรายตัว ราคาทุน วันที่ตรวจรับ อายุการใชงาน คาเสื่อมราคาหรือ
คาตัดจําหนายประจํางวด คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสม และมูลคาคงเหลือของสินทรัพยรายตัว 

3) รายงานผลการจําหนายทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR56 เปนรายงานที่แสดงถึงราย 
ละเอียดรายตัวของสินทรัพยที่ถูกจําหนายประจํางวดนั้นๆ มีขอมูล ราคาทุน คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัด
จําหนายสะสม มูลคาคงเหลือ ราคาจําหนาย วิธีการจําหนาย วันที่จําหนาย เหลานี้เปนตน 

ในการตรวจสอบรายงานคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายทั้ง 3 รายงานดังกลาว จะตองมียอดคา
เสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายในแตละงวดท่ีเทากัน คือ 

1) เมื่อนํารายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 มา
เปรียบเทียบกับรายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR82 
จํานวนคาเสื่อมราคาหรือคตัดจําหนายประจํางวด คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมคงเหลือ และ
ราคาทุนคงเหลือตองเทากัน ทั้งนี้ในรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน SOFAOR76 จะตองมี 
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ยอดยกมาของราคาทุน และคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสม เทากับยอดคงเหลือหรือยอดยอดไป
ของงวดที่ผานมา 

2) เมื่อนํารายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 มา
เปรียบเทียบกับรายงานผลการจําหนายทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR56 จํานวนราคาทุนของทรัพยสิน และ
คาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมท่ีลดลง ในรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัส
โปรแกรม SOFAOR76 ตองเทากับ ราคาทุน และคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายสะสมที่จําหนายประจํา
งวดนั้น ๆ  

 
 4.6.2 การตรวจสอบขอมูลคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนาย กรณีการจําหนายทรัพยสินที่โอนไป
ยังถังพักกอนโอนเขาระบบบัญชี 

 หลังจากที่มีการตรวจสอบและเปรียบเทียบรายงานจากระบบทะเบียนทรัพยสินถาวรท้ัง 3 รายงาน
ถูกตองตรงกันแลว ก็ตองนํารายงานทั้ง 3 รายงานดังกลาวไปตรวจสอบและเปรียบเทียบกับขอมูลคาเสื่อมราคา
หรือคาตัดจําหนาย และขอมูลการจําหนายประจํางวดที่ถูกโอนมายังถังพักกอนโอนเขาระบบบัญชี ท่ีรายงาน
ตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชีรหัสโปรแกรม SOFAGL40 โดยตองตรวจสอบและเปรียบเทียบ
รายละเอียดตาง ๆ ดังน้ี 

1) ตรวจสอบจํานวนคาเสื่อมราคาของอาคาร คาเสื่อมราคาอุปกรณ และคาตัดจําหนายของ
โปรแกรมคอมพิวเตอร ตองมียอดคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายแตละประเภทของทรัพยสินเทากับรายงาน
สรุปคาเสื่อมราคาประจํางวดนั้น ๆ  ทั้งนี้จํานวนคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายกรณีที่มาจากทรัพยสินที่ไดรับ
บริจาคกอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2563 ตามรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน ตองมียอดเทากับรายการ
บัญชีรายไดจากการบริจาคของงวดนั้น ๆ เชนกัน 

2) ตรวจสอบจํานวนทรัพยสิน และคาเสื่อมราคาสะสมหรือคาตัดจําหนายของทรัพยสินแตละ
ประเภทจากการจําหนาย ตองมียอดเทากับรายงานผลการจําหนายทรัพยสิน และรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตาม
ประเภททรัพยสินในชองลดระหวางงวดของงวดนั้น ๆ ทั้งนี้มูลคาตามบัญชีของทรัพยสินที่จําหนายกรณีไดมาจาก
การรับบริจาคกอนวันที่ 1 ตุลาคม 2563 ตองมียอดเทากับรายการบัญชีรายไดจากการบริจาคของงวดนั้น ๆ 
เชนกัน 

3) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของการบันทึกบัญชี วามีชื่อบัญชีและคูบัญชีที่ถูกตองครบถวน 
มียอดบัญชีที่ดุลกันหรือไม 

เมื่อมีการตรวจสอบรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภทของทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR76  
รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR82  รายงานผลการ
จําหนายทรัพยสินรหัสโปรแกรม SOFAOR56 และรายงานตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชีรหัส
โปรแกรม SOFAGL40 มีความถูกตองตรงกันแลว ก็สามารถโอนขอมูล หรอืนําขอมูลไปบันทึกบัญชีตอไปได  

 
 

 4.6.3 ปญหาการปฏิบัติงานดานสินทรัพยถาวรในระบบ 3 มิติและวิธีการแกไข 
 

 ในการใชระบบ 3 มิติ เขามาชวยในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหมีความคลองตัว สามารถปฏิบัติงานในดาน
ตาง ๆ ไดถูกตอง รวดเร็ว ทันกําหนดเวลาไดมากขึ้นก็ตาม แตในการปฏิบัติงานยอมมีปญหาและตองแกไขให
ถูกตองเพ่ือใหดําเนินการตอไปได   การบันทึกบัญชีคาเสื่อมราคาหรือคาตัดจําหนายท่ีไดมาจากการระบบ
ทะเบียนทรัพยสินถาวรเชนกัน กอนที่จะนําขอมูลไปใชตองมีการตรวจสอบความถูกตอง หากขอมูลที่ไดมามีความ
ถูกตอง ตรงกัน เม่ือพิจารณาขอมูลแลวนาเชื่อถือได ก็สามารถนําขอมูลเหลานั้นไปใชตอได  แตถาตรวจสอบแลว
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พบวาขอมูลยังไมถูกตอง ไมตรงกัน ยังมีขอผิดพลาดอยู ก็ตองหาสาเหตุและดําเนินการแกไขเปนกรณี ๆ ไป ดัง
ตัวอยางตอไปนี้ 
 

ตารางท่ี 6 ตัวอยางปญหาการปฏิบัติงานดานสินทรัพยในระบบ 3 มิติและวิธีการแกไข 
สาเหตุ แนวทางแกไข 

1. คูบัญชีไมถูกตอง เชน ตามรายงานคาเสื่อม
ราคาของทะเบียนทรัพยสิน เปนคาเส่ือมราคา
ของครภัุณฑสํานักงาน  แตในขอมูลท่ีเชื่อมโยงมา
ถูกบันทึกบัญชีเปนคาเสื่อมราคาครุภัณฑโฆษณา 

ตรวจสอบการ SETUP คูบัญชี 
 
 
 

2. ขอมูลที่เช่ือมโยงมา มียอดบัญชีไมดุลกัน เขียนใบแจงปญหาใหผูดูแลระบบดําเนินการแกไข 

3. คาเสื่อมราคาจากรายงานสรุปคาเสื่อมราคา
ตามประเภททรัพยสิน ไมเทากันกับขอ มูลที่
เชื่อมโยงมาถังพักกอนโอนเขาระบบบัญชี 
 

ตรวจสอบหาสาเหตุเบื้องตน เชน คาเสื่อมราคาหรือคา
ตัดจําหนายไมเทากันที่ทรัพยสินประเภทไหน ความ
ผิดพลาดเกิดจากขอมูลที่โอนมาหรือรายงานสรุปคา
เสื่อมราคาตามประเภททรัพยสินไมถูกตองโดยอาศัย
การเปรียบเทียบกับรายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคา
ประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน ซึ่งถาเปนในกรณีที่
รายงานสรุปคาเสื่อมราคาผิด ตองแจงใหทางกองพัสดุ
ดําเนินการตรวจสอบและแกไข แตถาเปนกรณีที่ขอมูล
ท่ีเชื่อมโยงมาผิดตองเขียนใบแจงปญหาใหผูดูแลระบบ
ดําเนินการแกไข 

4.  รายงานสรุปคาเสื่ อมราคาตามประเภท
ทรัพยสิน มียอดยกไปจากงวดที่แลว ไมตรงกับ
ยอดยกมาในงวดปจจุบัน 
 

ตรวจสอบหาสาเหตุเบ้ืองตน เชน ตรวจสอบจากการ
จําหนายทรัพยสิน วาทรัพยสินที่จําหนายบางรายการ
อาจจะยังไมหมดอายุการใชงาน ซึ่งในงวดที่จําหนาย
ยังตองมีการคํานวณคาเสื่อมราคาอยู แตการแสดงใน
รายงานสรุปคาเสื่อมราคาอาจจะถูกตัดออกไปแลวจึง
เปนสาเหตุของการมียอดยกไปยกมาไมเทากันก็ได 
หรืออาจมีทรัพยสินบางตัวไมถูกดึงขอมูลมาแสดงใน
รายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน ทั้งนี้
ไมวาจะมีสาเหตุใดๆ ก็ตองแจงใหกองพัสดุดําเนินการ
ตรวจสอบและแกไข 

5. รายงานสรุปคา เสื่ อมราคาตามประเภท
ทรัพยสิน รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคา
ประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน และรายงานผลการ
จําหนายทรพัยสิน มียอดไมตรงกัน 

ตรวจสอบหาสาเหตุเบ้ืองตนไมตรงกันเนื่องจากอะไร 
แลวแจงใหกองพัสดุดําเนินการตรวจสอบและแกไข
ตอไป 
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4.7 การเขาใชงานในระบบ 3 มิต ิ
 4.7.1 การเขาใชงานระบบบริการสารสนเทศ มสธ. (https://www.stou.ac.th/eservice) เพ่ือการ
เขาถึงระบบ 3 มิติ มีขั้นตอนดังนี ้

 1) เลือก “สารสนเทศหนวยงาน”  
 2) เลือก “ระบบโครงการบัญช ี3 มิติ” ตามตัวอยางในภาพที่ 4.4 

 
ภาพที่ 4.4 ตัวอยางหนาจอการเขาสูระบบบริการสารสนเทศ มสธ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก “ระบบโครงการบัญชี 3 มิต”ิ 

2. เลือก “ระบบโครงการบัญชี 3 มิติ” 

1.เลือก “สารสนเทศหนวยงาน” 
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4.7.2 จากขอ 4.7.1 เม่ือเขาถึงระบบโครงการบัญชี 3 มิติ จะปรากฏหนาจอรายการตางๆ ในระบบ
โครงการบัญชี 3 มิติ ใหเลือก “เขาสูระบบ 3 มิติฯ” ตามตัวอยางในภาพที่ 4.5 

 

 
ภาพที่ 4.5 ตัวอยางหนาจอเขาสูระบบ 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก “เขาสูระบบ 3 มิติ” 
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4.7.3 เมื่อเขาสูระบบ 3 มิติ แลว จะปรากฏหนาจอ Sign-In เพื่อใหผูปฏิบัติงานบันทึกสิทธ์ิในการ
เขาระบบ 3 มิติ ตามท่ีไดมีการขอใหสํานักคอมพิวเตอรกําหนดสิทธ์ิในการเขาใชงานในระบบ 3 มิติไว   โดยผู 
ปฏิบัติงานตองพิมพขอมูลตาง ๆ ดังนี ้

1) ในชอง User ID เปนชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุลสามตัวแรก เมื่อพิมพขอมูล User ID ถูกตอง ชอง 
User Name จะปรากฏชื่อและนามสกุลเปนภาษาไทยใหอัตโนมัติ  

2) พิมพ Password ที่ป ฏิบัติ งานไดกําหนดไว  หลังจากพิมพ  Password จะปรากฏรหัส 
Organization และ Division อตัโนมัติ 

3) เรียบรอยแลว ใหเลือก  “Logon” ตามตัวอยางในภาพท่ี 4.6 
 

 
ภาพที่ 4.6 ตัวอยางหนาจอการ Sing-In เขาสูระบบ 3 มิติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พิมพ “User Id” 
ช่ือภาษาอังกฤษ.นามสุกลสามตัวแรก 

 2. พิมพ”Password” 

 3. เลอืก”Logon” 
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4.8 การเรียกรายงานตางๆ ท่ีเก่ียวกับสินทรัพยถาวรในระบบ 3 มิต ิ
4.8.1 การเขาใชงานระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร เมื่อ Login เขาใชงานระบบ 3 มิติเรียบรอยแลว จะ

ปรากฏหนาจอแสดงรายการเขาสูระบบงานตาง ๆ โดยมีวธีิการดังนี ้
1) เลือกระบบงาน 
2) เลือกกลุมงานพัสด ุ
3) เลือกระบบทะเบียนทรัพยสินถาวร 
4) เลือกรายงาน 
5) เลือกรายงานตาง ๆ ที่ตองการ ตามตัวอยางในภาพที่ 4.7 

 
  

ภาพที่ 4.7 ตัวอยางหนาจอเขาสูระบบงานสนิทรัพยถาวร 
 
 

 

5. เลือกรายงานท่ีตองการ

4. เลือกรายงาน 

3.เลือกระบบทะเบียนทรัพยสิน

2.เลือกกลุมงานพัสดุ 

1.เลือกระบบงาน 
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 ในการเรียกรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76  และ 
รายงานรายละเอียดคาเสื่อมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR82 จะมีเงื่อนไขของ
ทรัพยสินที่ไดมาในแตละปงบประมาณที่เหมือนกัน คือ 

1) ทรัพยสินประเภทอาคาร ใหใสปที่ไดรับครุภัณฑ ตั้งแตป 2522 ถึงปที่ปปจจุบัน หรอืปที่ตองการ 
2) ทรัพยสินประเภทโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหใสปที่ไดรับครุภัณฑ ตั้งแตป 2550 ถึงปปจจุบัน หรือ

ปที่ตองการ 
3) ทรัพยสินประเภทอุปกรณหรือครภุัณฑ จะตองใสเงื่อนไขที่แตกตางกัน แบงเปนชวง ๆ ดังน้ี 

(1) อุปกรณหรือครุภัณฑที่ ไดรับมาในป 2540 ถึงป 2545 จะตองใสเงื่อนไข มูลคา
ทรัพยสินในชอง “ตั้งแต” ดวยจํานวน 30,000  ชอง “ถึง” ไมตองใส 

(2) อุปกรณหรือครุภัณฑที่ ไดรับมาในป 2546 ถึงป 2552 จะตองใสเงื่อนไข มูลคา
ทรัพยสินในชอง “ตั้งแต” ดวยจํานวน 5,000  ชอง “ถึง” ไมตองใส 

(3)  สําหรับอุปกรณหรือครุภัณฑที่ไดรับมาตั้งแตป 2553 เปนตนไป ไมตองใสเงื่อนไข
มูลคาทรัพยสิน 
 

 
การเรียกรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR76 

เมื่อเลือกโปรแกรม SOFAOR76 รายงานสรุปคาเสื่อมราคาแลว ใหพิมพขอมูลตางๆ ตามขั้นตอนดังน้ี 

1) พิมพปงบประมาณท่ีตองการเรียกรายงาน เชน ป 2565 

2) พิมพงวดที่ตองการเรียกรายงาน เชน ตองการดูคาเสื่อมราคาเดือน ต.ค. ก็ตองพิมพเปนงวดที่ 1 ถึง 

งวดที่ 1 ดังรูป 

3) พิมพประเภททรัพยสินที่ตองการ เชน ถาตองการจะดูคาเสื่อมราคาของครุภัณฑและทั้งหมด ใหพิมพ

ประเภททรัพยสิน ต้ังแต 02 ถึง 14 ดังภาพที่ 4.8 

4) พิมพปที่ไดรับครุภัณฑ ที่ตองการดูคาเสื่อมราคา เชน ป 2540 ถึง ป 2545 ซึ่งถาเปนปดังกลาว มี

เงื่อนไขวา ตองใสมูลคาทรัพยสินเปนจํานวน 30,000 

5) เลือกแหลงเงิน เชน ถาตองการดูคาเสื่อมราคาของทรัพยสินที่ไดมาจากเงินนอกงบประมาณ ใหเลือก

รหัสแหลงเงินตั้งแต 2100 ถึง 9500 ดังภาพที่ 4.8 

6) ใหเลือกวิธีการไดมาของสินทรัพย ตามที่ที่ตองการดูรายงานคาเสื่อมราคา เชนถาตองการดูคา

เสื่อมราคาเงนินอกงบประมาณ ที่เปนการจัดจัดสรรหามาเอง ก็ใหเลือกที่ปุม ไมรวมเงนิบริจาค ดังภาพที่ 4.8 

7) เลือกพิมพในกรณีที่ตองการรายงานรูปแบบ PDF หรือเลือก Excel ในกรณีที่ตองการใหรายงาน

ออกมาเปนรูปแบบ Excel ตามตัวอยางในภาพที่ 4.8 
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ภาพที่ 4.8 ตัวอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOFAOR76

1.พิมพปงบประมาณ 

4.พิมพปที่ไดรับครุภัณฑ/มูลคารัพยสิน 

3.พิมพประเภททรัพยสนิ

2. พิมพงวดท่ีตองการ  

5.เลิอกแหลงเงิน 

7.เลือก ออกรายงาน Excel 

6. เลือกวิธีการไดมาของทรัพยสิน 

7.เลือก พิมพ  
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ภาพที่ 4.9  ตัวอยางรายงานสรุปคาเสื่อมราคาตามประเภททรัพยสิน

450 

17/6/2563 10:47 
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รายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน รหัสโปรแกรม SOFAOR82 
เม่ือเลือกโปรแกรม SOFAOR82 รายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน ใหพิมพ

ขอมูลดังตอไปนี้ 
1) ปที่ไดรับครุภัณฑ เชนตองการดูรายการคาเส่ือมราคาของปตั้งแต 2540 ถึงป 2545 ดังภาพท่ี 4.10 
2) พิมพงวดที่ตองการดูรายงาน เชน ตองการดูรายงานเดือน ต.ค.64 ตองพิมพ งวดที่ตองการ/

ปงบประมาณ คือ ต้ังแต 01/2565 ถึง 01/2565 
3) พิมพประเภททรัพยสินท่ีตองการดู เชน ถาตองการดูแตคาเส่ือมราคาครุภัณฑ ใหพิมพประเภท

ทรัพยสนิเปน ต้ัง 02 ถึง 14 ดังภาพที่ 4.10 
4) เลือกแหลงเงินตามที่ตองการเรียกดูรายงาน เชน ถาตองดูทรัพยสินท่ีไดมาจากเงินนอกงบประมาณ 

ใหเลือก รหัสแหลงเงินต้ังแต 2100 ถึง 9500 ดังภาพที่ 4.10 
5) พิมพมูลคาทรัพยสิน เชน ถาตองการดูคาเส่ือมราคาของครุภัณฑต้ังแตป 2540 ถึงป 2545 ตอง

พิมพมูลคาทรัพยสนิเปนจํานวน 30,000 บาท  
6) เลือกวิธีการการไดมาของทรัพยสิน คือ ถาตองการดูคาเสื่อมราคาของครุภัณฑที่ไดมาจากการ

สรรหาเองของเงินนอกงบประมาณ ก็ใหเลือกที่ปุม ไมรวมเงินบริจาค ดังภาพที่ 4.10 
7) เลือกพมิพ จะไดรายงานออกมาในรูปแบบ Excel ดังตัวอยางในภาพที่ 4.10 

 
ภาพที่ 4.10 ตวัอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOFAOR82 

7.เลือก พิมพ  

5.พิมพมูลคาทรัพยสิน (ถามี) 

4.เลือกแหลงเงิน 

3.พิมพประเภทสินทรัพย 

2.พิมพงวดที่ตองการ 

1.พิมพปที่ไดรับครุภัณฑ 

6.เลือกวิธีการไดมาของทรัพยสิน 
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ภาพที่ 4.11 ตัวอยางรายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหสัทรัพยสิน

ลําดับท่ี รหัสทรัพยสิน ช่ือทรัพยสิน หนวยงานเจาของทรัพยสิน
วันท่ีตรวจรับ

ทรัพยสิน
วันท่ีรับทรัพยสิน

เลขท่ีสัญญา/

ใบส่ังซ้ือ

วันท่ีคํานวณ

สุดทาย

อายุงาน

 (ป)

อัตราคา

เส่ือมราคา 
มูลคาทรัพยสิน คาเส่ือมราคา คาเส่ือมราคาสะสม ราคาสุทธิ

431 7730-008-0004/44-0011 เครื่องเลนและบนัทึกเสียงแบบมินิดิส ยี่หอ 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 22/8/2544 22/8/2544 10 10.00 66,500.00 0.00 66,499.00 1.00

432 7730-008-0004/44-0012 เครื่องเลนและบนัทึกเสียงแบบมินิดิส ยี่หอ 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 22/8/2544 22/8/2544 10 10.00 66,500.00 0.00 66,499.00 1.00

433 7730-008-0004/44-0013 เครื่องเลนและบนัทึกเสียงแบบมินิดิส ยี่หอ 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 22/8/2544 22/8/2544 10 10.00 66,500.00 0.00 66,499.00 1.00

434 7730-008-0004/45-0001 เครื่องบันทึกเสียงแบบมินิดิสก(MD)ยี่หอ TASCAM 202 สํานักเทคโนโลยกีารศึกษา 9/11/2544 9/11/2544 10 10.00 42,400.00 0.00 42,399.00 1.00

435 7730-008-0004/45-0002 เครื่องบันทึกเสียงแบบมินิดิสก(MD)ยี่หอ TASCAM 202 สํานักเทคโนโลยกีารศึกษา 9/11/2544 9/11/2544 10 10.00 42,400.00 0.00 42,399.00 1.00

436 7730-008-0004/45-0003 CD RECORDERย่ีหอ HHB รุน CDR850 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 66,875.00 0.00 66,874.00 1.00

437 7730-008-0004/45-0004 CD RECORDERย่ีหอ HHB รุน CDR850 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 66,875.00 0.00 66,874.00 1.00

438 7730-008-0004/45-0005 COMPACT DISC PLAYERย่ีหอ SONY รุน 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 32,100.00 0.00 32,099.00 1.00

439 7730-008-0004/45-0006 COMPACT DISC PLAYERย่ีหอ SONY รุน 202 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา 14/11/2544 14/11/2544 10 10.00 32,100.00 0.00 32,099.00 1.00

440 9905-004-01/42001 ปายประชาสัมพันธ,ปายต้ังพ้ืนปายตูไฟฟา 312 กองอาคารสถานที่ 30/3/2542 30/3/2542 12 8.50 35,000.00 0.00 34,999.00 1.00

441 9905-004-05/43001 ปายประชาสัมพันธ,ปายต้ังพ้ืนซุมและแทนพระ 312 กองอาคารสถานที่ 15/8/2543 15/8/2543 12 8.50 206,511.69 0.00 206,510.69 1.00

442 9905-011-02/42001 ปายตัวอักษรปายสํานักพิมพ 80X2.00ม. 312 กองอาคารสถานที่ 30/3/2542 30/3/2542 12 8.50 65,000.00 0.00 64,999.00 1.00

97,933,982.95 0.00 97,901,641.38 32,341.57

วิธีการไดมาของทรัพยสิน : ไมรวมเงินบริจาค

ยอดรวมท้ังส้ิน

แหลงเงนิ : 2100 เงินรายได ถึง : 9500 เงินทดรอง/เงินของ มสธ. มูลคาทรัพยสิน : 30000 ถึง : ส้ินสุด

อาคาร : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

ประเภททรัพยสิน : 02 ครุภณัฑสํานักงาน ถึง : 14 ครุภัณฑเครือขายคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอร ชนิดทรัพยสิน : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

ชนิดทรัพยสินยอย : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด รหัสทรัพยสิน : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

ปท่ีได รับครุภัณฑ : 2540 ถึง : 2545

งวด : 08/2563 ถึง : 08/2563 กอง/สํานัก/สาขาวิชา : เร่ิมตน ถึง : ส้ินสุด

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

รหัสโปรแกรม : SOFAOR82_TMP2 รายงานรายละเอียดคาเส่ือมราคาประจํางวดตามรหัสทรัพยสิน (NEW_V2) วันท่ีพิมพ  :  04/07/2566 10:36
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รายงานผลการจําหนายทรัพยสนิ รหัสโปรแกรม SOFAOR56 

เมื่อเขาสูโปรแกรม SOFAOR56 รายงานผลการจําหนายทรัพยสิน โดยมีข้ันตอนในการเรียกรายงาน

ดังตอไปนี ้

1) เลอืกประเภท ครุภัณฑ ดังภาพท่ี 4.12 

2) พิมพชวงวันที่ ที่ตองการเรียกรายงาน เชนถาตองการดูการจําหนายทรัพยสินเดือน ต.ค. 64 ให

พิมพวันที่ต้ังแต 1/10/2564 ถึง 31/10/2564  

3) เลือกแหลงเงินตามท่ีตองการ สถานะเอกสารและสถานะการโอนขอมูลใหเลอืกเปน ทั้งหมด  
ดังภาพที่ 4.12 

4) เม่ือใสเง่ือนไขหมดแลว ใหเลอืกพมิพ รายงานจะออกมาเปนรูปแบบ Excel 
 

 
 

ภาพท่ี 4.12  ตัวอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOFAOR56

3.เลือกแหลงเงิน 

2.พิมพชวงวันท่ี 

1.เลือก ครุภัณฑ 
4.เลือกพิมพ 
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ภาพที่ 4.13  ตัวอยางรายงานผลการจําหนายทรัพยสิน

รหัสโปรแกรม : SOFAOR56

ต้ังแตคณะ/

ต้ังแต วันท่ี

วนัท่ีจําหนาย เลขท่ีผลจําหนาย
สถานะการโอน

ขอมูลเงิน

สถานะการโอน

ขอมูลเงินรายได
รหัสครุภัณฑ ช่ือครุภัณฑ รหัสหนวยงาน วันท่ีได รับ มูลคาซ้ือมา

คาเส่ือม

ราคาสะสม

มูลคาตาม

บัญชี

ราคา

จําหนาย

กําไร-ขาดทุน

จากการจําหนาย

บุคคลหรือบริษัท

ผู ซ้ือ
วิธีจําหนาย ท่ีมา

09/03/2563 304FAO46306000 โอนแลว โอนแลว 5815-011-0001/48-0002 เคร่ืองโทรสารย่ีหอ PANASONIC รุน UF-590 411 26/02/2547 30,000.00 29,999.00 1.00 25.00 24.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา

7430-008-0008/46-0039 เคร่ืองพร้ินเตอร INKJET ย่ีหอ HP 1220C 411 16/12/2545 23,000.00 22,999.00 1.00 20.00 19.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา

7440-001-0002/49-014A เคร่ืองคอมพิวเตอรระดับ SERVER (จอภาพ) 411 10/03/2549 7,500.00 7,500.00 0.00 125.00 125.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

7440-001-0002/49-014B เคร่ืองคอมพิวเตอรระดับ SERVER (CPU) 411 10/03/2549 150,000.00 149,999.00 1.00 270.00 269.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

7440-008-0002/49-0009 อุปกรณจัดเก็บขอมูล(Storage System) 411 10/03/2549 310,000.00 309,999.00 1.00 130.00 129.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

209-006-002/530229-00 CPU คอมพิวเตอร 411 17/09/2553 30,810.00 30,809.00 1.00 270.00 269.00 สุธิดา รัตนอุบล ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา

รวมจํานวน 6 รายการ รวมตามเลขท่ีจําหนาย 551,310.00 551,305.00

รวมตามวันท่ีจําหนาย 551,310.00 551,305.00

10/03/2563 304FAO46306000 คางโอน โอนแลว 5820-005-0001/49-0002 ครุภัณฑโสตทัศนูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ยี่หอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5820-005-0001/49-0003 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ย่ีหอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5820-005-0001/49-0004 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ย่ีหอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5820-005-0001/49-0005 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง ทีวีสี 29 น้ิว ย่ีหอ SAMSUNGรุน 411 07/03/2549 17,900.00 17,900.00 0.00 565.00 565.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5826-017-0001/49-0001 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง เคร่ืองวิทยุส่ือสาร ยี่หอ MOTOROLAรุน 411 07/03/2549 6,500.00 6,500.00 0.00 10.00 10.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5826-017-0001/49-0002 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง เคร่ืองวิทยุส่ือสาร ยี่หอ MOTOROLAรุน 411 07/03/2549 6,500.00 6,500.00 0.00 10.00 10.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

5826-017-0001/49-0003 ครุภัณฑโสตทศันูปกรณพรอมติดต้ัง เคร่ืองวิทยุส่ือสาร ยี่หอ MOTOROLAรุน 411 07/03/2549 6,500.00 6,500.00 0.00 10.00 10.00 พศกฤษณ คงภักดี ตัดจําหนายขายทอดตลาด วิธีประกวดราคา

รวมจํานวน 7 รายการ รวมตามเลขท่ีจําหนาย 91,100.00 91,100.00

รวมตามวันท่ีจําหนาย 91,100.00 91,100.00

รวมท้ังส้ิน 642,410.00 642,405.00

ต้ังแต เลขท่ีผลจําหนาย : START ถึง : 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

SOFAOR56 รายงานผลการจําหนายทรัพยสิน

: START ถึง : END

: 01/03/2563 ถึง : 31/03/2563
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4.8.2 การเขาใชงานระบบบัญชีลักษณะ 3 มิติ โดยเกณฑคงคาง  เมื่อ Login เขาใชงานระบบ 3 มิติ
เรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอแสดงรายการเขาสูระบบงานตาง ๆ โดยมีวิธีการดงันี ้

1) เลอืกระบบงาน 
2) เลอืกกลุมงานบัญช-ีการเงิน 
3) เลอืกระบบบัญชลีักษณะ 3 มิติ โดยเกณฑคงคาง 
4) เลอืกโอนขอมูลการบันทึกบัญชี จากตารางพักขอมูลเขาระบบบัญช ี
5) เลอืกรายงานท่ีตองการ ดังภาพท่ี 4.14 

 

 
 

ภาพที่ 4.14 ตัวอยางหนาจอการเขาใชระบบบัญชีลักษณะ 3 มิติโดยเกณฑคงคาง 
  

5.เลือกรายงนท่ีตองการ 

3. เลือกระบบบัญชีลักษณะ 3 มิติโดยเกณฑคงคาง 

2. เลือกกลุมงานบัญชี-การเงิน 

4.เลือกโอนขอมูลการบันทึกบัญชีจาก 
  ตารางพักขอมูลเขาระบบบัญชี 

1.เลือกระบบงาน 
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รายงานตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชี รหัสโปรแกรม SOGLOR40  
เปนโปรแกรมที่ใชดูขอมูลการบันทึกบัญชีตาง ๆ เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีกอนที่

จะโอนขอมูลการบันทึกบัญชีไปยังระบบบัญชีแยกประเภท การเรียกดูขอมูลบญัชีคาเสื่อมราคา เพื่อตรวจสอบกับ
รายงานจากระบบทะเบียนทรัพยถาวร สามารถดําเนินการไดดังนี ้

1) เขาโปรแกรม SOGLOR40 รายงานตรวจสอบขอมูลกอนโอนเขาระบบบัญชี แลวเลือกระบบ 
“ทะเบียนทรัพยสินถาวร” 

2) สถานะเอกสาร และเงิน มสธ. ใหเลือก ทั้งหมด   
3) เลือกประเภทแหลงเงินท่ีตองการ เชน ถาตองการดูขอมูลของเงินนอกงบประมาณ ใหเลือกเปน

เงินนอกงบประมาณ ดังรูป 
4) เลือกประเภทเอกสาร เชนถาตองการดูขอมูลคาเสื่อมราคาใหเลือกตั้งแต Depreciation ถึง 

Depreciation  
5) พิมพชวงวันที่ตามที่ตองการ เชน ถาตองการดูขอมูลเดือน ต.ค. 64 ใหพิมพ ต้ังแต วันที่  

1/10/2564 ถึง 31/10/2564  
6) เลือก Export file รายงานจะออกมาในรูปแบบของ Excel หรือเลือกพิมพรายงานจะออกมาเปน

รูปแบบ PDF  
 

 
ภาพท่ี 4.15  ตัวอยางหนาจอการเขาใชโปรแกรม SOGLOR40

6. เลือก Export file 

3. เลือกแหลงเงิน 

2.เลือกสถานะเอกสาร 

1.เลือกระบบงาน 

4. เลือกประเภทเอกสาร 

6. เลือก พิมพ 
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ภาพท่ี 4.16 ตัวอยางรายงานตรวจสอบขอมลูกอนโอนเขาระบบบัญชี

57 

17/6/2563 14:09 
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การปฏิบัติงานดานบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร มีข้ันตอนตาง ๆ ที่เกี่ยวของอยู 3 ขั้นตอน คือ การรับรู
รายการสินทรัพย การบันทึกคาเสื่อมราคา และการจําหนายสินทรัพย ซึ่งในแตละข้ันตอนมีกระบวนการของงานที่
เกี่ยวเนื่องมาจากกองพัสดุ และในแตละขั้นตอนไดแสดงไปแลวในรปูแบบของแผนผัง (Work Flow) ดังภาพที่ 
 4.1 - 4.3 แตกระบวนการขั้นตอนทั้งหมดสามารถแสดงในภาพรวม โดยจะนําเสนอในรูปแบบของแผนผัง (Work 
Flow) ดังนี้ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 4.17 แผนผัง (Work Flow) ข้ันตอนการปฏิบัติงานการบันทึกบัญชสีินทรัพยถาวรในภาพรวม

เร่ิมตน 

กองพัสดุประมวลผล 
คาเสื่อมราคา/ 

สงขอมูลเขาระบบบัญชี 
 

ตรวจรับรายการจัดซ้ือจัดจาง/ 
กองพัสดุรับสินทรัพยเขาทะเบียน
ควบคุม/ประมวลผล/สงขอมูลเขา

ระบบบัญชี 

กองพัสดุบันทึกการจําหนาย
สินทรัพย/ประมวลผล/ 
สงขอมูลเขาระบบบัญชี 

บันทึกบัญชรีับรู
รายการสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 

บันทึกบัญชจีําหนาย
สินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 

บันทึกบัญชีคาเสื่อม
ราคาสินทรัพย 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

พบขอผิดพลาด/แกไข 

ถูกตอง/ครบถวน 



 
 

4.9 การแสดงรายการสินทรัพยถาวรในรายงานการเงิน 
 จากรูปแบบของแผนผัง (Work Flow) การปฏิบัติงานดานบัญชีเก่ียวกับสินทรัพยถาวร ในข้ันตอนตาง ๆ 
ที่เกี่ยวของท้ัง 3 ข้ันตอน คือ การรับรูรายการสินทรัพย การบันทึกคาเสื่อมราคา และการจําหนายสินทรัพย จนถึง
การบันทึกบัญชี ซึ่งผูปฏิบัติตองจัดทําใบสําคัญทั่วไปในการบันทึกบัญชี จากนั้นสงใหผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่
รวบรวมใบสําคัญในการบันทึกบัญชีตาง ๆ เพื่อจัดทํารายงานการเงิน  และในการจัดทํารายงานการเงินนั้น ตอง
จัดทําตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด (หนังสือกรมบัญชีกลาง เรื่อง รูปแบบการนําเสนอรายงานการเงินของ
หนวยงานภาครัฐ ที่ กค 0410.02/ว 479 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2563) มีการเปดเผยขอมูลของสินทรัพยถาวรในเร่ือง
ของนโยบายบัญชีประเด็นท่ีมีสาระสําคัญ เชน เกณฑการวัดมูลคา วิธีการคิดคาเสื่อมราคา อายุการใหประโยชน
หรอือัตราคาเสื่อมราคาที่ใช เปนตน โดยมีรายละเอียดในรายการของสินทรัพยถาวรดังนี้ 

1) ที่ดิน คืออสังหาริมทรัพยที่หนวยงานมีไวเพ่ือใชประโยชนในการดําเนินงาน ซึ่งตองรับรูรายการที่ดิน
ดวยราคาทุนเฉพาะท่ีดินที่มหาวิทยาลัยมีกรรมสิทธิ์ และแสดงรายการที่ดิน เปนสินทรัพยไมหมุนเวียนในงบแสดง
ฐานะการเงิน โดยยอดรวมของที่ดินท่ีมหาวิทยาลัยครอบครองไวใชประโยชนทั้งหมดจะแสดงไวในหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน 

2) อาคาร คือ สถานที่ปฏิบัติงาน หรือสิ่งปลูกสรางอื่นที่มีไวเพื่อใชประโยชนสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
รวมทั้งสวนปรับปรุง ตอเติมเพ่ือยืดอายุการใชงาน ตองรับรูอาคารตามราคาทุน และมีการบันทึกคาเสื่อมราคา
สะสมซึ่งเปนบัญชีปรับมูลคาของบัญชีอาคาร มูลคาสุทธิของอาคารจะแสดงในงบแสดงฐานะการเงิน ประเภท
สินทรัพยไมหมุนเวียน โดยแสดงรายละเอียดของราคาทุน และคาเสื่อมราคาสะสม และมูลคาสุทธิตามบัญชีไวใน
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

3) อุปกรณ คือ ครุภัณฑประเภทตาง ๆ เชน ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑยานพาหนะ ครุภัณฑ
คอมพิวเตอร เปนตน ซึ่งมีไวเพ่ือการดําเนินงานและคาดวาจะไดรับประโยชนเกินหนึ่งป ตองรับรูรายการอุปกรณ
ตามราคาทุน และบันทึกคาเสื่อมราคาสะสมเพ่ือนําไปหักจากราคาทุนของอุปกรณ เพ่ือใหไดมูลคาสุทธิตามบัญชี 
และแสดงรายการอุปกรณเปนสินทรัพยไมหมุนเวียน ในงบแสดงฐานะการเงิน โดยเปดเผยรายละเอียดราคาทุน 
 คาเสื่อมราคาสะสม และมูลคาสุทธิตามบัญชีไวในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

4) โปรแกรมคอมพิวเตอร คือ ชุดคําสั่งงานคอมพิวเตอรตาง ๆ เพื่อสั่งใหเครื่องคอมพิวเตอรทํางานตามที่
เราตองการ ตองรับรูรายการโปรแกรมคอมพิวเตอรตามราคาทุน และบันทึกคาตัดจําหนายสะสมเพ่ือนําไปหักออก
จากราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหไดมูลคาสุทธิตามบัญชี และแสดงรายการโปรแกรมคอมพิวเตอรเปน
สินทรัพยไมหมุนเวียน ภายใตหัวขอสินทรัพยไมมีตัวตน ในงบแสดงฐานะการเงิน โดยเปดเผยรายละเอียดราคาทุน 
คาตัดจําหนายสะสม และมูลคาสุทธิตามบัญชีไวในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

การจัดทําใบสําคัญทั่วไปในการบันทึกบัญชี  การแสดงรายการสินทรัพยถาวรในงบแสดงฐานะการเงนิ 
และการแสดงรายการสินทรัพยถาวรในหมายเหตุประกอบงบการเงนิ มีรูปแบบตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดดังนี้ 
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1. รูปแบบใบสําคัญทั่วไปในการบันทึกบัญชี 

 
 

เลขท่ี.....................................

วันท่ี  ......................................

เลขท่ี แหลงเงิน รหัส

เอกสาร บัญชี

-               -               รวม (ตัวอักษร)

คําอธิบาย

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

ใบสําคัญท่ัวไป 

รายการ
เดบิต เครดิต

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูลงบัญชี

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูทํา

(น.ส.ฐิติรัตน  ดิษฐานพงค)

ผูอนุมัติ

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูลงบัญชี

 

(นางสาวสุปราณี  เปยแยม)

ผูทํา

(นายไพรัตน เพียกขุนทด)

ผูอนุมัติ

 

(...................................)

ผูลงบัญชี

 

(.......................................)

ผูทํา

(........................................)

ผูอนุมัติ
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2. รูปแบบการแสดงรายการสินทรัพยถาวรในงบฐานะการเงิน 
 

 
 

3. รูปแบบการแสดงรายงานสินทรัพยถาวรในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 

 
 

หนวย : บาท

หมายเหตุ 25xx 25xx

สินทรัพยไมหมุนเวียน

ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ - สุทธิ 1 xxxx xxxx

สินทรัพยไม มีตัวตน - สุทธิ 2 xxxx xxxx

รวมสินทรพัยไมหมุนเวียน xxxx xxxx

รวมสินทรพัย xxxx xxxx

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันท่ี ........................

สินทรัพย 

หมายเหตุ 1 ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ยอดยกมา เพ่ิมข้ึน ลดลง ยอดคงเหลือ

1 ต.ค .25xx 30 ก.ย. 25xx

ที่ดิน อาคารและอุปกรณ-ราคาทุน

สวนท่ีจัดหา

ท่ีดิน xxx xxx xxx xxx

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

รวมท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ-ราคาทุน xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

หนวย : บาท
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หมายเหตุ 1 ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

ยอดยกมา เพ่ิมข้ึน ลดลง ยอดคงเหลือ

1 ต.ค .25xx 30 ก.ย. 25xx

หกั คาเส่ือมราคาสะสม

สวนท่ีจัดหา

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

อาคารและสิ่งปลูกสราง xxx xxx xxx xxx

อุปกรณ xxx xxx xxx xxx

รวม xxxx xxxx xxxx xxxx

รวมคาเส่ือมราคาสะสม xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

ที่ดิน อาคารและอุปกรณ-สุทธิ xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

งานระหวางกอสราง xxx xxx xxx xxx

รวมท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ-สุทธิ xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx

ท่ีดิน ประกอบดวย

ท่ีราชพัสดุ

   สวนท่ีจัดหา (…. ไร ... งาน …. ตาราวา) xxx

   สวนท่ีไดรับบริจาค (... ไร ... งาน …. ตารางวา) xxx

   สวนท่ีไดรับอนุญาตจากกรมธนารักษในความดูแลของกองทัพบก (…. ไร …งาน …. ตารางวา) xxx

รวมท่ีราชพัสดุ (212 ไร 1 งาน 16.8 ตารางวา) xxxx

ท่ีดินกรรมสิทธ์ิ

   สวนท่ีจัดหา (...ไร ......งาน ....ตารางวา) xxx

รวมท่ีดินกรรมสิทธ์ิ  (...ไร ......งาน ....ตารางวา) xxxxx

รวมท่ีดินท้ังหมด (…. ไร ... งาน …. ตาราวา) xxxxx

หนวย : บาท

                 มหาวิทยาลัยมีท่ีดินท่ีไดมาโดยวิธีการจัดซ้ือดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย และไดมาจากการรับบริจาคกอนป 2545 ซึ่ง

มหาวิทยาลัยไดแจงข้ึนทะเบียนเปนท่ีราชพัสดุแลวตามพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 และกฎกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑ 

และวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 จํานวน...แปลง รวมเปนเน้ือท่ี ..... ไร .... งาน
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หมายเหตุ 2 สินทรัพยไมมีตัวตน

ยอดยกมา เพ่ิมข้ึน ลดลง ยอดคงเหลือ

1 ต.ค .25xx 30 ก.ย. 25xx

สินทรัพยไมมีตัวตน-ราคาทุน

สวนท่ีจัดหา

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

รวมสินทรัพยไมมีตัวตน-ราคาทุน xxx xxx xxx xxx

หกั คาตัดจําหนายสะสม

สวนท่ีจัดหา

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

สวนท่ีไดรับบริจาค

โปรแกรมคอมพิวเตอร xxx xxx xxx xxx

รวม xxx xxx xxx xxx

รวมคาตัดจําหนายสะสม xxx xxx xxx xxx

รวมสินทรัพยไมมีตัวตน-สุทธิ xxx xxx xxx xxx

หนวย : บาท
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บทที่ 5 
วิเคราะหปญหา อปุสรรค และแนวทางแกไขปญหา 

 

ถึงแมในปจจุบัน มหาวิทยาลัยจะมีการนําระบบ 3 มิติเขามาชวยในการปฏิบัติงานในดานตางๆ รวมถึง
ระบบทะเบียนสินทรัพยถาวร ที่นํามาชวยในการจัดทําทะเบียนคุม การคํานวณคาเสื่อมราคา และยังมีการ
เชื่อมโยงขอมูลมายังระบบบัญชีแยกประเภท ทําใหการปฏิบัติงานมีความรวดเร็ว และถูกตองแมนยํามากขึ้น  แตก็
ยังมีปญหาในดานตางดังนี ้
 
5.1 ปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไขปญหา 

5.1.1 ปญหาดานบุคลากร  
ในการปฏิบัติงานดานสินทรัพยถาวรมีหนวยงานที่เก่ียวของอีกหนึ่งหนวยงาน คือ กองพัสดุ ซึ่งจะตอง

ทําหนาท่ีในการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพย และคํานวณคาเสื่อมราคา เจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานระบบสินทรัพยถาวร
ของกองพัสดุอาจไมมีความรูทางดานบัญชีสินทรัพยถาวร ประกอบกับเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงเจาหนาท่ีใหม จึงอาจ
ทําใหการปฏิบัติงานดานสินทรพัยถาวรเกิดความผิดพลาดได เชน การจําแนกประเภทของสินทรัพยถาวรไมถูกตอง  
การพิจารณารายจายที่ตองถือเปนราคาทุนสินทรัพยไมครบถวน ยังไมมีความชํานาญในการใชระบบ 3 มิติ จึงเกิด
ขอผิดพลาดในข้ันตอนการปฏิบัติงานสงผลใหการคํานวณคาเสื่อมราคาที่ผิดพลาดได 

 
แนวทางการแกไขปญหา 

1) ควรใหผูปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวร กองคลัง และระบบงานทะเบียนสินทรัพยกองพัสดุ 
เขารับการฝกอบรมและทบทวนนโยบายการบัญชีภาครัฐ หรือแนวปฏิบัติการบัญชีภาครัฐในรายการที่เก่ียวกับ
สินทรัพยถาวร รวมถึงควรปรึกษาในกรณีที่ยังไมเขาใจกับผูเชี่ยวชาญ หรือกรมบัญชีกลางกอนที่จะดําเนินการใน
สวนที่เกี่ยวของ 

2) เมื่อมีเจาหนาท่ีที่เขามารับหนาท่ีในการปฏิบัติงานดานสินทรัพยถาวรใหม ควรใหมีการอบรม
ขั้นตอนในการปฏิบัติงานตางๆ ในระบบ 3 มิติ เพื่อใหเกิดความรู และความเขาใจกอนการปฏิบัติงานจริง 

 
5.1.2 ปญหาดานโปรแกรม 

เนื่องจากระบบ 3 มิติ เปนโปรแกรมที่จางหนวยงานภายนอกพัฒนาใหเปนไปตามความตองการของ
มหาวิทยาลัย ซึ่งมีลักษณะที่สามารถมองเห็นกิจกรรม หนวยงาน แหลงเงิน งบประมาณและสามารถเชื่อมโยง
ขอมูลตางๆ ถึงกันได  โปรแกรมจึงมีการทํางานท่ียุงยาก ซับซอน เมื่อเกิดปญหาจากการปฏิบัติงาน หรือเกิดปญหา
จากการทํางานของโปรแกรมเอง เชน คาเสื่อมราคามียอดที่ไมถูกตองตรงกันระหวางขอมูลทางบัญชีกับทะเบียน
สินทรัพยถาวร  รายงานคาเสื่อมราคาแสดงยอดที่ไมถูกตอง  ผูปฏิบัติงานไมสามารถเขาไปตรวจสอบหรือแกไขเอง
ได  ตองแจงปญหาใหหนวยงานที่รับผิดชอบเขามาดูแลและแกไขให ซึ่งตองใชระยะเวลาที่คอนขางนาน ลาชา 
แกไขปญหาไมทันภายในงวดบัญชี  ทําใหปญหาท่ีผิดพลาดอยูแลว สะสมมากยิ่งขึ้นไปอีก  
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แนวทางการแกปญหา 
1) ควรปรบัปรุงแกไข กระบวนการ ขั้นตอนในการแกไขปญหาใหรวดเร็วขึ้น 
2) ควรปรับปรุงระบบ 3 มิติ ใหผูปฏิบัติงานสามารถเขาไปตรวจสอบและแกปญหาไดดวยตัวเองให

มากขึ้น 
3) ควรอบรมผูปฏิบัติงานถึงแนวทางการตรวจสอบและแกไขปญหาในระบบ 3 มิติ เม่ือเจอปญหาใน

ดานตางๆ  
 

5.1.3 ปญหาดานนโยบาย 
การปฏิบัติงานบัญชีดานสินทรัพยถาวรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ยึดหลักการมาตรฐานและ

นโยบายการบัญชีภาครัฐเปนเกณฑในการดําเนินการงานดานบัญชี เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงนโยบายและหลักเกณฑ 
ตาง ๆ ที่เก่ียวของกับสินทรัพยถาวร จึงตองนํามาปรับใชงานในระบบ 3 มิติ และในการแกไขหลักเกณฑท่ีเปลี่ยนแปลง 
ผูปฏิบัติงานไมสามารถเขาไปแกไขขอมูลนั้นได ตองแจงบริษัทผูดูแลดําเนินการแกไขใหซึ่งตองใชเวลานาน ในบางครั้งการ
สื่อสารที่ไมเขาใจกันทําใหการแกไขตองยืดระยะเวลาออกไปอีก เชน เกณฑการรับรูสินทรัพยถาวรที่เปลี่ยนราคา
มูลคาข้ันต่ําจาก 5,000 บาท เปน 10,000 บาท 

 
แนวทางการแกปญหา 
ควรอบรมผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของในการดูแลระบบทรัพยสินถาวรใหสามารถต้ังคาขอมูลพ้ืนฐานได 

หรือควรใหผูดูแลระบบ 3 มิติของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีการอบรมเพ่ิมความรู ความสามารถในการ
แกไขปญหาเบื้องตนได  

 
 

5.2 ขอเสนอแนะ 
 จากปญหาตางๆ   ที่กลาวขางตน มีขอเสนอแนะดังนี้ 

1) เนื่องจากการปฏิบัติงานจริงของระบบสินทรัพยถาวร  มีขั้นตอนในการปฏิบัติงานตางๆ หลายขั้นตอน
ซึ่งในการปฏิบัติงานอาจจะไมไดปฏิบัติงานในกรณีหนึ่ง กรณีใดซ้ําๆ  หรือบางกรณีอาจมีรายการที่ไมไดเกิดขึ้น
บอยครั้ง ดังนั้นจึงควรมีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานไวใหผูปฏิบัติงานไดศึกษาขั้นตอน หรือหากมีเจาหนาท่ีที่มา
ปฏิบัติงานใหม  ก็นําคูมือการปฏิบัติงานสินทรัพยถาวรไปอบรมใหกับเจาหนาท่ีที่เขามาใหมได 

2) ในระบบ 3 มิติท่ีมีการเช่ือมโยงขอมูลถึงกัน มีการปฏิบัติงานที่เก่ียวของกันหลายระบบ ถาผูปฏิบัติงาน
มีความรูและความเขาใจระบบงานเพียงแคระบบเดยีวโดยไมรูวาการปฏิบัติงานของตนจะสงผลกระทบถึงระบบงาน
อ่ืน การปฏิบัติงานผิดขั้นตอนหรือกระบวนการอาจสงผลกระทบตอระบบงานอ่ืน ๆ ได ดังนั้นควรอบรมให
ผูปฏิบัติงานมีความรอบรู และเขาใจตอความสัมพันธของระบบงานตางๆ ทบทวนแนวปฏิบัติเชิงลึกอยางตอเนื่อง
เปนประจํา 

3) ในการแกไขปญหาของระบบ 3 มิติ หนวยงานตองแจงปญหาผานผูดูแลระบบ มิไดแจงปญหากับ
บรษิัทที่รับหนาที่ดูแลระบบเองโดยตรง บางครั้งในการสื่อสารขอมูลผานหนวยงานผูดูแลระบบไปยังบริษัท  อาจมี
ผลทําใหบริษัทที่ดูแลระบบ 3 มิติไดรับขอมูลปญหาท่ีเขาใจไมตรงกัน เนื่องจากบริษัทที่รับดูแลระบบ 3 มิติไมได
ปฏิบัติงานอยูในมหาวิทยาลัย การติดตอสื่อสารกับผูปฏิบัติงานโดยตรงจึงมีคอนขางนอย และลาชา จึงทําใหการ
แกไขปญหาไมบรรลุผลโดยเร็ว ดังน้ันควรใหบรษิัทที่รับหนาท่ีดูแลระบบ 3 มิติไดมทีี่ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

4) นอกจากจะมีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานในระบบ 3 มิติ ระบบบัญชีสินทรัพยถาวรแลว ควรมีการ
จัดทําคูมือหรือแนวปฏิบัติงานในระบบตางๆ แบบเชิงลึกที่สามารถนําไปใชปฏิบัติงานไดจริง ๆ  
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บรรณานุกรม 
 
กระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง แนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑคงคางสําหรับหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 2546 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://www.cgd.go.th/cs 
 
กระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://www.cgd.go.th/cs 
 
กระทรวงการคลัง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เร่ือง ท่ีดิน อาคารและอุปกรณ พ.ศ. 2559 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://saraban-law.cgd.go.th/ 
 
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 คูมือการบัญชีภาครฐั เรื่อง ที่ดิน อาคารและอุปกณ 
 
กระทรวงการคลัง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 31 เร่ือง สินทรัพยไมมีตัวตน พ.ศ. 2559 
สืบคนเม่ือ : 1 เมษายน 2564 จาก https://saraban-law.cgd.go.th/ 
 
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว310 ลงวันที่ 9 มกราคม 2563 คูมือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง สินทรัพยไมมีตัวตน  
 
กรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.2/ว578 ลงวันที่ 16 ธันวาคม 2562 ประกาศกระทรวงการคลัง เร่ืองมาตรฐานการ
บัญชีภาครฐัฉบับที่ 23 เร่ือง รายไดจากรายการไมแลกเปลี่ยน  
 
กรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.02/ว 479 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2563 เรื่อง รูปแบบการนําเสนอรายงานการเงินของ
หนวยงานภาครฐั  
 
สํานักงานมาตรฐานแหงชาต ิ สินทรัพยถาวร สืบคนเม่ือ :  3 กันยายน 2563 จาก 
http://statstd.nso.go.th/definition/projectdetail.aspx?periodId=18&defprodefId=273 
 
ระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนเกณฑพึงรับ – พึงจาย ลักษณะ 3 มิติ  
สืบคนเม่ือ : 1 พฤษภาคม 2564 จาก http://eservice.stou.ac.th  
 
อ.มานิดา สินทรัพยไมมีตัวตน สืบคนเมื่อ :  3 กันยายน 2563 จาก 
https://sites.google.com/a/ttc.ac.th/jointventure-consignments/sinthraphy-mimi-taw-tn 
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ภาคผนวก 
 

รหัสและประเภทสินทรัพยในระบบ 3 มิติ 

รหัส ประเภทสินทรัพย 

01 อาคารสิ่งปลูกสราง 

02 ครุภัณฑสํานักงาน 

03 ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

04 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 

05 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 

06 ครุภัณฑโรงงาน 

07 ครุภัณฑการเกษตร 

08 ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 

09 ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

10 ครุภัณฑการศึกษา 

11 ครุภัณฑงานบาน-งานครัว 

12 ครุภัณฑกีฬา 

13 ครุภัณฑดนตรี 

14 ครุภัณฑเครือขายคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอร 

21 โปรแกรมคอมพิวเตอร 

22 ที่ดิน 
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ตารางการกําหนดอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร (คูมือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง ที่ดิน 

อาคารและอุปกรณ) 

ประเภทสินทรัพย 

อายุการใชงาน (ป) อัตราคาเสื่อมราคา/ป
(รอยละ) 

อยางต่ํา อยางสูง อยางต่ํา อยางสูง 

1. อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5 

2. อาคารชั่วคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5 

3. สิ่งกอสราง 
   3.1 ใชคอนกรีต เสริมเหล็กหรือโครงเหล็ก เปน

สวนประกอบ 
   3.2 ใชไมหรือวัสดุอื่น ๆ เปนสวนประกอบหลัก 

 
15 
 
5 

 
25 
 

15 

 
4 
 

6.5 

 
6.5 

 
20 

3. ครุภัณฑสํานักงาน 3 12 8 33 

4. ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 5 30 3 20 

5. ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ (ยกเวนเครื่องกําเนิดไฟฟา 
ใหมีอายุการใชงาน 15 – 20 ป) 

5 10 10 20 

6. ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 5 10 10 20 

8. ครุภัณฑการเกษตร 
   8.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ 
   8.2 เคร่ืองจักรกล 

 
2 
3 

 
5 
10 

 
20 
10 

 
50 
33 

9. ครุภัณฑโรงงาน 
   9.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ 
   9.2 เคร่ืองจักรกล 

 
2 
3 

 
5 
10 

 
20 
10 

 
50 
33 

10. ครุภัณฑกอสราง 
    10.1 เครื่องมือและอุปกรณ 
    10.2 เครื่องจักรกล 

 
2 
3 

 
5 
10 

 
20 
10 

 
50 
33 

11.  ครุภัณฑสํารวจ 5 10 10 20 

12.  ครุภัณฑการแพทยและวิทยาศาสตร 5 15 6.5 20 

13.  ครุภัณฑคอมพิวเตอร 3 5 20 33 

14.  ครุภัณฑการศึกษา 2 5 20 50 

15.  ครุภัณฑงานบานงานครวั 2 5 20 50 

16.  ครุภัณฑกีฬา/กายภาพ 2 5 20 50 
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ประเภทสินทรัพย 

อายุการใชงาน (ป) อัตราคาเสื่อมราคา/ป
(รอยละ) 

อยางต่ํา อยางสูง อยางต่ํา อยางสูง 

17. ครุภัณฑดนตร-ีนาฎศิลป 2 5 20 50 

18. ครุภัณฑอาวุธ 5 10 10 20 

19. ครุภัณฑสนาม 2 5 20 50 

20. สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน 
    20.1 ถนนคอนกรีต 
    20.2 ถนนลาดยาง 
    20.3 สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 
    20.4 เขื่อนดิน 
    20.5 เขื่อนปูน 
    20.6 อางเก็บนํ้า 

 
10 
3 
20 
20 
50 
30 

 
20 
10 
50 
50 
80 
80 

 
5 
10 
2 
2 

1.25 
1.25 

 
10 
33 
5 
5 
2 
3 

20. ครุภัณฑอื่น 2 15 6.5 50 

21. สินทรพัยไมมีตัวตน 2 20 5 50 
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ประวัติผูเขียน 
 
ชื่อ-สกุล      น.ส.สุปราณ ี เปยแยม 
 

ปะวัติการศึกษา   - ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สาขาการบัญชี 
         วิทยาเกษตรและเทคโนโลยีชัยนาท พ.ศ. 2542 
      - ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) สาขาการบัญชี 
         วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีชัยนาท พ.ศ. 2544 
      - ปรญิญาตร ีบริการหารธุรกิจ (บธบ.) การบัญชี 
         มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2548 
 

ประสบการณทํางาน 3 ธันวาคม 2550 จนถึงปจจุบัน ปฏิบัติงานตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี  
 ณ งานบัญชี กองคลัง สํานักงานอธิการบดี  
 

ประวัติการดานการฝกอบรม ป 2558  ฝกอบรมเรื่อง  การบริหารสินทรัพยถาวร  และการบริหาร 

         ตนทุนเชิงกลยุทธ                                   

                  ป 2559  ฝกอบรมเรื่อง  การวิเคราะหรายงานทางการเงนิเพ่ือการ 

       วางแผนและตัดสินใจ  

               ป 2560  ฝกอบรมเรื่อง  คาใชจายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ 

    และตางประเทศชั่วคราวกรณีเบิกจายจากเงินรายได                                    

                ป 2561  ฝกอบรมเรื่อง  คูมือรหัสบัญชีและคาใชจายในระบบสาม 3 มิติ                         

                 ป 2562  ฝกอบรมเรื่อง  เจาะลึกการเงนิการคลังภาครัฐ 

                                    โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการ 

บัญชีภาครฐัสําหรบัหนวยงานของรัฐ  

ป 2563  ฝกอบรมเรื่อง โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการการแกไขขอผิดพลาด 

ของรายงานการเงิน  

 


