
ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี..............................................................................วันท่ี............................................................ (ส่วนท่ี 1) 
ช่ือผู้ยืม.......................................................................................................จ านวนเงิน.......................................บาท  แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ท าการ....................................................... 
วันท่ี......... เดือน.................. พ.ศ. ............... 

 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน ............................................................................ 
 
  ตามค าสั่ง/บันทึก ที่...................................................................... ลงวันท่ี................................. ได้อนุมตัิให้
ข้าพเจ้า............................................................................................................ ต าแหน่ง...............................................................
สังกัด................................................................................................................ พร้อมด้วย............................................................ 
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ............................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
......................................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 
(   ) บ้านพัก  (   ) ส านักงาน  (   ) ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี........... เดือน..................... พ.ศ. .................. เวลา.....................น.
และกลับถึง  (   ) บ้านพัก  (   ) ส านักงาน  (   ) ประเทศไทย  วันท่ี........ เดือน................ พ.ศ. .............. เวลา.....................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้................. วัน....................ชั่วโมง 
  
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการส าหรับ  (   ) ข้าพเจ้า  (   ) คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท........................................................................... จ านวน................วัน รวม...............................บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท........................................................................................ จ านวน................วัน รวม...............................บาท 
ค่าพาหนะ.........................................................................................................................................รวม...............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น......................................................................................................................................รวม...............................บาท 

รวมทั้งสิ้น................................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร).................................................................................................................................................................... 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วย  จ านวน...............ฉบับ 
รวมทั้งจ านวนที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
       ลงช่ือ................................................ผู้ขอรับเงิน 
             (................................................) 
              ต าแหน่ง........................................................ 
 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่ายได ้
 
 

ลงช่ือ...................................................................... 
      (.....................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................. 
วันท่ี........................................................................ 

อนุมัติให้จ่ายได ้
 
 
 

ลงช่ือ.................................................................. 
      (.................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................. 
วันท่ี.................................................................... 

 
ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน........................................................................บาท 

(...........................................................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 

ลงช่ือ.........................................................ผู้รับเงิน 
      (.........................................................) 
ต าแหน่ง..................................................... 
วันท่ี............................................................ 

 
 

ลงช่ือ...................................................ผู้จ่ายเงิน 
      (...................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 
วันท่ี...................................................... 

 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี................................................... 

 
วันท่ี....................................................................................... 

 
หมายเหตุ....................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................... 
 
ค าช้ีแจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมูคณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน  หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และสิ้นสุด

การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาที่แตกตา่งกันของบุคคลนั้นในช่อง 
หมายเหต ุ

2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีที่มีการ
ยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ีที่ไดร้ับเงินยมื  เลขท่ีสัญญายืม  และวันท่ีอนุมัตเิงินยืมด้วย 

3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะผู้ขอรับเงินไม่ต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน
ลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
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หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ช่ือส่วนราชการ..................................................................................................................... จังหวดั............................................................ 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ................................................................................. ลงวันท่ี................. เดือน...................... พ.ศ. ....................... 
ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ วัน เดือน ป ี หมายเหต ุ

ที่   ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น  ผู้รับเงิน ที่รับเงิน  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         

  รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่...................................วันที่................................. 
 

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) .............................................................................................................................................................. ลงช่ือ..............................................................ผู้จา่ยเงิน 
             (................................................................) 
ค าชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเล้ียงและค่าเช่าที่พกัให้ระบุอตัราวันละ และจ านวนวันทีข่อเบิกแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ ต าแหน่ง.............................................................. 
 2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชือ่ผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระวันที่ที่ไดร้ับจากเงินยืม วันท่ี.................................................................... 
 3. ผู้จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยานั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงบายมือชื่อผูจ้่ายเงิน    

 

(ส่วนท่ี 2) 
แบบ 8708 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

ส าหรับ 

1. การเดินทางโดยรถยนต์นั่งรับจ้างไปราชการ 

2. การเดินทางโดยรถยนต์ประจ าทางไปราชการ 

3. การเดินทางโดยรถไฟไปราชการ 

 

วัน เดือน ป ี รายละเอียดจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)..................................................................................................................................................................... 

 ข้าพเจ้า.................................................................................ต าแหน่ง......................................................ระดับ............ 
กอง/ศูนย์/ส านัก/สาขาวิชา................................................................. ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนีไ้มอ่าจเรียกใบเสร็จรับเงิน
จากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 

 

ลงช่ือ……………………………………………………………………………… 

   วันท่ี…………………………….………….……..…………………….. 


